C.N.A.LR. S.A. - Directia Regionald Drumuri si Poduri lasi
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FISA DE POST
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L IDENTIFICAREA POSTULUI

1 |Denumirea postului

controlor trafic AICI

Numele si prenumele salariatului

post vacant

3 |Pozitia COR

432303

4 |Compartiment Functional

ACI SCULENY Serviciul AST si ACI/ Directia Economica/ Director Regional/ Director General

Regional DRDP lasi

5 [Nivelul postului

de executie

6.1. Functionale

6 Relatii

De subordonare

Sef ACVSef Serviciu AST si ACl/ Director Economic/ Director

General/Director General Regional

De conducere si
coordonare

nu este cazul

De colaborare

Posturile (functii de conducere gi/sau executic din Compartimentele Functionale ale
C.N.ALR. S.A. (Central, DRDP 1-7, CESTRIN si SDN dupd caz), conform
Regulamentului de Organizare §i Functionare/ Organigramei si deciziilor Directorului
General Regional, Imputernicitului Directorului General Regional;

6.2. De Reprezentare

in relatii cu terfii

Cu institufiile administratiei publice centrale si locale, cu persoanele fizice si/sau
juridice, cu organismele cu atribupii de audit, control si verificare si alte institufii si
entititi nationale §i internationale, cu respectarea scopului structurii funcfionale, a

limitelor de competentd, a mandatelor acordate, dupd caz;

7 Specificatiile postului

a. Nivel studii:

studii superioare de scurta/lunga durata

b. Calificare
necesari:

Studii in domeniul de activitate al CNAIR, economic/tehnic/administrativ/ete.

¢. Alte cerinte

1. Cunostinte generale de limba straina englezi/rusa;

2. - Cunostinte generale de utilizare PC Microsoft Windows: Microsoft Office; Internet
Explorer;

3. Cunoagterca aplicatiilor informatice specifice activitigii de control §i incasare

4. Cunoagterea refelei rutiere de drumuri nationale

d. Competenge

1. - Capacitate de concentrare, analiza si sinteza, initiativa, corectitudine si disciplina;

2. - Capacitate decizie si asumare responsabilitati;

3. - Capacitate de organizare;

4. - Tact in abordarea situatiilor neprevazute si conflictuale;

5. - Creativitate si adaptabilitate in alternarea activititilor;

6. - Lucru in echipa;

7. Alte competente: digitale, civice

II. DESCRIEREA POSTULUI

1. Scopul general al postului:

i Asigurd si raspunde de realizarea sarcinilor/activitdgilor/atributiilor, autocontrolul acestora, pentru realizarea obiectivelor, conform
prevederilor Regulamentului de Organizare §i Functionare in scopul incasérii in punctul de frontierd a obligatiilor datorate de ciitre
utilizatori pentru folosirea autostrazilor §i drumurilor nationale;

ii Raspunde, in cadrul Agentiei de Control si incasare, de activitatea de control a traficului rutier si incasarea cu corectitudine a

tarifelor datorate de catre utilizatorii retelei de drumuri nationale din Romdnia, tinind cont de prevederile legislative in vigoare;
il Reprezentarea permanentd a C.N.A.LR. S.A. pentru efectuarea controlului specific al traficului rutier in punctul de frontierd,

conform legislatiei in vigoare, pe sensul de intrare si iegire din Romania.

2, Obiectivele postului:

i Desfagoara activitatea specificd CN.ALR. in ACL:
a verificarea existentei i valabilitdfii rovinietel $1 comercializarea acesteia;

- 0 a0 o

controlul autovehiculelor din punct de vedere al maselor pe axe, masei totale i dimensiunilor:

verificarea documentelor de acces la reteaua rutiera din Roménia gi a altor documente;

verificarea respectdrii restricfiilor de circulajie permanente §i temporare, impuse pe unele sectoare de drumuri nationale;
obligativitatea incasarii tarifelor datorate de utilizatori citre CN.A.LR. S A

aplicarea amenzilor contraventionale pentru incilcarea prevederilor legale, pentru care controlorii de trafic sunt imputerniciti.
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Cunoasterea si respectarea prevederilor legale, conditiile impuse de PO-ACLO02 Ed. I rev. 2 - Deschiderea unei benzi suplimentare
in ACI din PTF, in vederea fluidizdrii traficului de marfi, PO-ACLO3 Ed II, Rev. 3 - Inregistrarea in aplicatia informatica a
vehiculelor de transport care tranziteazi ACI, PO-ACL04 Ed.L. Rev. 2 - Verificarea §i vizarea documentului de acces la reteaua de
drumuri de interes national din Roménia a vehiculelor care efectueaza transport international de marfa prin agentiile de control i
incasare, PO-ACLOS5 Ed. II, Rev.3 - Conditii de utilizare a instalatiilor fixe de cantérire n regim dinamic, axa cu axa, a vehiculelor
rutiere, PO-ACLO6 Ed.], Rev. 1 - Verificarea §i vizarca documentului de acces la refeaua de drumuri de interes national din
Romania a vehiculelor care efectueazi transport international de persoane prin agentiile de control §i incasare, PO-ACLO7 Ed. I,
Rev. 1 - Verificarea vehiculelor de transport marfa d.p.d.v. al maselor §i dimensiunilor admise in circultie, PO-ACI1.08 Ed. 11, Rev. 1,
Operatiuni financiar contabile in agentiile de control si incasare din PTF. Incasari si restituiri, PO-ACL09 Ed. Il Rev.1 - Indreptarea
erorilor materiale, PO-ACI 10 Ed. I Rev 2 - Comunicarea citre contravenientii straini a PYCC emise in ACI, PO-ACL11 Ed I, Rev.
| - Efectuarea controlului privind activitatea desasuratd in ACI din PTF Ed. 1 Rev. 1, Regulamentul Intern al CN ALR. S.A. (editia
martie 2021), Regulamentul de organizare si functionare al ACI precum si toate procedurile de lucru implementate in ACL

Permanenta preocupare privind:
a imbunitifirea modului de colaborare al ACI cu celelalte organisme din PTE si alte organisme de control ale statului, respectand
calea ierarhica de comunicare:
b modernizarea si cresterea eficientei activitatii de control, desfisurati de personalul ACT din PTF;
¢ nu sunt permise: imixtiunea in perimetrul activititii de control a angajatilor celorlalte autoritati publice cu atributii de control,
nicio alta fapti de natura a stanjeni activitatea celorlalte autoritdli publice, pardsirea perimetrului aferent postului de lucru.

3. Descrierea atributiilor / activititilor / sarcinilor / responsabilitiitilor postului
3.1.  Atributii / activitiiti / sarcini

a

1i1

vi
vii
viil

Atributii / activitiiti / sarcini derivate din exercitarea functiei in raport cu obiectivele postului

Asigurd si rispunde de indeplinirea in termen a sarcinilor/activitdtilor/atributiilor ce i revin;

Raspunde de respectarea termenelor de realizare, de legalitatea, oportunitatea, necesitatea, corectitudinea §i integralitatea

documentelor pe care le intocmeste/elaboreaza i nainteazd superiorilor ierarhici;

Are obligatia de a aduce la cunostinfa superiorilor ierarhici orice disfunctionalitati §i neregularitati identificate in activitatea proprie

in raport cu obiectivele postului, precum si si propund masuri de prevenire/diminuare/corectie a acestora;

Are obligatia de a aduce la cunostinta superiorului ierarhic sifsau superiorilor ierarhici, orice situatie de conflict de interese sau care

poate genera un potential conflict de interese;

Respectd disciplina la locul de muncé in desfigurarea activitdtilor realizate;

Raspunde de respectarea circuitului documentelor si a normelor interne de arhivarea acestora;

Nu distruge §i nu participé la distrugerea documentelor create in cadrul Agentiei;

Are obligatia de a raporta neregularitijile constatate (in sensul de a sesiza incalciri ale prevederilor Codului de compartiment etic la

nivelul C.N.A.LR. S.A.) consilierului/consilierilor de etica.

Sarcini / activitiifi / atributii specifice

Verifica existenta si valabilitatea rovinietei si incaseaza tariful de utilizare a reelei de drumuri nationale din Romania;

a pe sensul de intrare in Roménia, pentru vehiculele aflate in trafic international de marfa care sunt verificate din punct de vedere

al maselor si dimensiunilor, obligatoriu, conducatorii auto vor fi informati cu privire la obligativitatea detinerii rovinietei pe
teritoriul Roméniei §i posibilitatea achizitionarii rovinietei din ACL de asemenea, vor fi informati si participantii la traficul de

cildtori si autoturisme;

b pe sensul de iesire din Roménia, la frontiera externd UE, se va verifica obligatoriu existenta si valabilitatea rovinietei pentru

toate vehiculele;
Efectueaza controlul valabilititii rovinietei pe sensul de iesire din tard, automat, prin intermediul aplicatiei e-Tarifare, in
adiugare Talon/Talon UE. In situatia in care nu existd rovinieta valabild se genercazd Ordinul de control care se inchide prin
aplicare amenda contraventionald. Pentru aplicare amenda se creeazi PVCC corespunzétor Talonului/Ordinului de control.
Determini dimensiunile autovehiculului, cu ajutorul dispozitivelor de misurare i rispunde de misuratorile efectuate;
Determind masele pe axe si masa totald cu ajutorul instalatiei de cantarire sau din documente, acolo unde nu existd instalatic de
céntirire sau aceasta nu functioneazi, rispunde de cantiririle efectuate;
Urmireste si raspunde de operatiunea de cantarire a autovehiculului (sa fie toate axele in pozifie de rulare, conducitorul auto si nu
efectueze manevre care pot conduce la influentarea rezultatelor cantaririi prin deplasarea centrului de greutate sau schimbarea
configuratiei constructive modificand presiunea la pernele de aer sau suspendarea uneia dintre axe),
Soliciti si verifici documentele de acces la reteaua rutierd, introduce seriile autorizatiilor de drum in e-Tarifare, scaneazi si ataseazi
documentele in aplicatia informatici:

a autorizatia pentru transportul international rutier de marfd se inregistreaza in e-Tarifare prin scanare cu scanerul din dotare, atat
pe sensul de intrare ct si pe sensul de iegire. De asemenea, aceasta se supune verificarilor privind elementele de siguranta,
existenta in contingent a seriei. utilizarea corecta d.p.d.v. a tipului de trafic efectuat si existenta si valabilitatea documentelor
care atestd clasa de emisiilor poluante. Autorizatia CEMT, autorizatia BSEC, permisul TRACECA, se supun verificarilor,
conform ghidurilor privind utilizarea lor, anexe la Procedura de lucru. Scanerul se utitilizeazi la scanarea documentelor care
prezintd cod de bare: autorizatia CEMT si autorizafia pentru transport international de marfd. Simultan cu dezvoltarea aplicatiei
e-Tarifare va putea fi utilizat si la scanarea altor documente.

b pentru vehicule UE, scaneazi si ataseaza la inregistrarca in modulul TALON/TALON UE, atat pe sensul de intrare cdt §i pe
sensul de iesire din tard, urmatoarele documente:

b.1 autorizatic MT, CEMT sau BSEC

b.2 carnet CEMT: coperta +ultima fild completatd

b.3 CMR - la depisiri de mase i dimensiuni

b.4 AST, dup vizare rubricd "Alte mentiuni ale organelor de control”

b.5 documente care motiveaza exceptia de la autorizatie, sau gratuitate (transport NATO)

b.6 pentru autovehicule nou cumpdrate aflate la prima cursd, se scaneazi §i ataseazi si certificatul de inmatriculare al vehiculului,
documentul de achizitie vehicul, documentul din care rezultd identitatea conducatorului auto

b.7 contract si certificate de inmatriculare pentru vehicule inchiriate

b.8 alte documente justificative, dacd sunt relevante pentru control
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¢ pentru vehicule nonUE, scaneaza i ataseaza la inregistrarea in modulul TALON/TALON UE, atat pe sensul de intrare cét si pe
sensul de iegire din tard, urmitoarele documente:
c.l autorizatie MT, CEMT, BSEC sau TRACECA
¢.2 camet CEMT: coperta + ultima fild completata
c.3 CMR
c.4 AST, dupa vizare rubrica "Mentiuni ale organelor de control”
¢.5 documente care motiveaza exceptia de la autorizatie, sau gratuitate (transport NATQO)
¢.6 pentru autovehicule nou cumpdrate aflate la prima cursd, se scaneazi si ataseazi $i certificatul de inmatriculare al vehiculului,
documentul de achizitie vehicul, documentul din care rezulta identitatea conducitorului auto
c.7 contract i certificate de inmatriculare pentru vehicule inchiriate
¢.8 alte documente justificative, dacd sunt relevante pentru control
d pe frontiera externd UE (pentru calatori) autorizatia pentru un serviciu ocazional neliberalizat pentru refeaua rutiera de drumuri
din Romania (privind elementele de siguranta $i existenfa in contingent a seriei), foaia INTERBUS sau ASOR;
¢ documentele specifice reglementate pentru transportul de ajutoare umanitare;
e documentele ale vehiculului, in vederea acordarii eventualelor faciliti{i obtinute prin acorduri rutiere sau comisii mixte;
f documentele vehiculelor tip cisternd pentru stabilirea masei totale;
Elibereaza tichetul de céntar in dublu exemplar, ambele stampilate si semnate, din care unul va fi Inménat transportatorului,
Exemplarul 2 se va anexa la formularul Talon (pentru autovehiculele fnmatriculate in state nemembre UE si cele care prezintd
depisiri de mase si/sau dimensiuni);
inscrie in formularul Talon din aplicatia e-Tarifare sau in tichetul de cantar eliberat, distantele dintre axe si tipul de suspensie, iar la
cele ce nu pot fi cantarite completeaza tichetul de cantar manual §i menfioneaza motivul pentru care nu a fost cantérit;
Inregistreaza toate autovehiculele, in ordine cronologica, in aplicatia informatica de céntar gi in e-Tarifare;
Preia automat tichetul de cantarire din aplicatia informatica de cantarire, prin inscrierea numirului acestuia in e-Tarifare. In situatia
in care nu este posibild preluarea automati, din motive obiective (posibile erori la preluare, etc.), se va anunta pe grupul de lucru e-
Tarifare si greutitile pe osii se vor inregistra manual in e-Tarifare, fapt ce se va mentiona in Registrul cu Incidente.

in situatia in care, din motive obiective, aplicatia e-Tarifare nu functioneaza, are obligatia de a inregistra toate autovehiculele intr-un
tabel centralizator, semnat si pastrat in evidenta ACI, va retine copii ale documentelor, conform activitati procedurate prin PO-
ACI1.03. Dupi repunerea in functiune a aplicatiel informatice e-Tarifare implementeaza toate autovehiculele inscrise in tabelele
centralizatoare, prioritate avind vehiculele stationate pentru emitere AST.

Pentru corectii ale unor date introduse eronat in e-Tarifare, intocmeste Nota de indreptare a erorilor materiale, pe care, dupi semnare
si avizare de catre seful ierarhic superior, o transmite prin e-mail la adresele mentionate in PO-ACI.09, catre persoanele desemnate
prin Decizie a Directorului General al CNAIR SA, anexénd copii ale documentelor doveditoare.

Completeazi Nota de indreptare a erorilor materiale cu detalierea problemei constatate si propunerea modului de solutionare.
Vizeaza (prin stampilare) cu stampila personald, semneaz3 si dateazi autorizafia de transport international de marfi sau carnetul de
drum aferent autorizatiei CEMT, Viza aplicatd trebuie sa fie clard, i sd permitd citirea cu usurintd a informatiilor de pe ea;

Stabileste configuratia axelor autovehiculelor, prin masurarea distantelor dintre axe, cind este cazul si verifica tipul de suspensic.
Constatii daca sunt depdsite limitele maxime admise de greutate/dimensiuni autorizate prin AST emis de alt emitent din cadrul
CNAIR SA. in caz de depisire, pe sensul de intrare in tara, introduce corect toate datele in aplicatia informatica si emite corect AST.
Pe sensul de iegire din tard se emite corect PVCC, inscrie corect toate datele de identificare a contravenienfilor roméni sau stréini,
persoane fizice sau juridice

Coreleaza datele inscrise in CMR cu cele din Carnetul TIR din punct de vedere al numdrului de inmatriculare pentru autotractor §i
(semi)remorca, tara de inmatriculare, originea-destinafia marfii, cantitatea marfii ( in cazul in care din CMR reiese o cantitate mai
micd de marfd decét in Carnetul TIR, se vor solicita operatorului de transport CMR-uri suplimentare); Stabileste corect tipul de
trafic (direct, tranzit sau tert4 tard).

Stabileste si rdspunde de traseul autovehiculului cu ajutorul aplicatiei informatice, prioritar pe drumuri de categorie superioard,
tinand cont de masa si dimensiunile autovehiculului si de restrictiile de circulatie. in cazul depésirii competentei de eliberare AST in
ACI, va fi solicitat avizul DRDP;

Intocmeste si elibereaza formularul Talon prin aplicatic informatica §i completeaza toate datele solicitate prin program, aplica
stampila personald, semneaza si este responsabil de intocmirea formularului i de exactitatea si veridicitatea datelor inscrise in
acesta, conform documentelor prezentate de transportator §i in conformitate cu legislatia in vigoare. In cazul in care din documentele
ntocmite rezultd sume de incasat, elibereazi factura si chitan{a fiscala, pe baza cirora incaseazi suma in numerar, iar in cazul
achitirii cu ordin de plata sau card bancar doar factura; Prin aplicatia e-Tarifare se va renunta la emiterea Talon pentru vehicule
inmatriculate in state UE care nu prezintd depdsiri de tonaj si/sau dimensiuni.

in toate aplicatiile informatice utilizate in ACI, va intra doar cu nume utilizator si parold proprii, va utiliza doar codul personal, atat
in aplicafii ¢t si in inscrisuri pe documentele emise sau controlate, peste care care va aplica numai stampila personald.

Completeaza si elibereazi prin aplicatia informatica e-Tarifare, autorizatia speciala de transport pentru transporturile cu mase si/sau
dimensiuni depisite, incaseaz tarifele aferente si elibereaza documente justificative pentru sumele incasate;

Permite intrarea in Roménia a autovehiculelor agabaritice care necesitd insofire, verificd daca firmele de insofire sunt autorizate iar
documentele acesteia sunt in termenul de valabilitate si conforme cu legislatia in vigoare;

intocmeste Note de Retinere/Control pentru autovehiculele ce nu respectd prevederile legale in vigoare i o transmite la CN.ALR.
S.A. — Directia Venituri, Serviciul A.C I, in regim de urgent;

Efectueaza recintarirea/remisurarea autovehiculului in situatille prevdzute de lege, incaseaza tarifele aferente §i elibereaza
documente justificative pentru sumele fncasate;

Consemneazi $i semneaza in registrul de evidenta al situatiilor deosebite (incidente) stationarea oricirui autovehicul, indiferent de
motive. La plecare se va consemna data i ora plecdrii;

Pe sensul de iegire din lard, completeazd toate rubricile si elibereazd PVCC prin aplicatia informatica e-Tarifare. Intocmeste corect
PVCC pentru nerespectarea legislatei specifice in vigoare (cu toate datele de identificare ale persoanei fizice sau juridice);

Pentru emiterea PVCC pe numele unei persoane cetiitean striiin, in lipsa unui document din care sa reiasa adresa de domiciliu,
pentru inscrierea adresei in PVCC, solicitd contravenientului o declaratie pe propria rdspundere, in prezenfa unui reprezentant al
Politiei de frontierd, conform reglementari PO-ACL 10
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inregistreazi in registrele de casd, in ordine cronologicd, chitanfele si facturile cu sumele incasate, pe tipuri de moneda. Registrele
de casd se intocmesc separat pentru incasiri din rovinietd, alte taxe $i amenzi.

Efectueazi incasari, numerar sau prin intermediul POS si emite bonul fiscal prin casa de marcat electronicd fiscald. La incasarea c/v
rovinietei, emite documentele copie-client §i copie-partener, avind obligatia de a obtine pe acestea gi semnétura conducitorilor auto,
dupa verificarea numerelor de inmatriculare/inregistrare §i configuratia autovehiculelor. Emite facturi prin intermediul aplicatiei
informatice ASIS-ria.

Intocmeste §i semneazi procesul-verbal de predare-primire al turei (la sfargitul orelor de program); Semneazi condica de prezentd la
intrarea §i la iegirea din turd, precum si alte evidenfe interne, la nivel ACL;

Rispunde de utilizarea corectd si de integritatea echipamentelor din dotare: calculatoare, camere video de interior §i exterior,
sisteme de monitorizare video pentru control rovinietd, case de marcat fiscal cu jurnal electronic, POS-uri, PDA-uri, aparate de
verificat valuta, dispozitive pentru mésurat lungimea, sisteme de securitate, instalatii de cantdrire,etc.

indeplineste sarcini de naturi administrativd, intervine operativ in caz de nefunctionare corespunzitoare a echipamentelor din
punctul de lucru in care isi desfisoari activitatea (imprimante, scanere, etc.), pentru repunere in functiune sau inlocuire.

Efectueazi intrefinerea instalatiilor de cintarire fn conformitate cu specificatiile furnizorului, pentru asigurarea functiondrii continue
a instalatiilor de cantdrire, prin:

- maturare a platformelor din beton de ciment adiacente instalatiilor de cintiirire pentru indepdrtare noroi, nisip, pietrig, zipada, etc.,
pentru evitarea colmatérii scurgerii apelor din cuva céntarului;

- curdtare cu perie si cu jet de api a platformei metalice de céntarire.

Comunica sefului de ACI/de tura orice disfunctionalitate constatatd in vederea raportarii la Serviciul AST §i ACI din cadrul DRDP
lasi.

La intrarea in serviciu se informeaza si se documenteaza asupra sarcinilor, dispozitiilor, actelor normative nou apérute, transmise de
sefii de Tura, sef ACI, DRDP lasi sau CNAIR - Serviciul ACI, pe baza de semniturd. Isi insugeste si respecta legile, actele
normative, regulamentul de ordine interioard, procedurile, instructiunile i ordinele referitoare la serviciul pe care il indeplineste,
neputdnd invoca necunoasterea lor. in cazul in care nu pot participa la prelucrarea actelor normative specifice sau a instruirilor
periodice din motive obiective (CO, CM, CFS, schimb de turd aprobat, etc.) este obligat si studieze actele normative in cauzi
imediat la reluarea activitifii in unitate si sa aplice corect;

Centralizeazd, la sfarsitul fiecirei ture, numérul de autovehicule inregistrate in e-Tarifare in punctul su de lucru (cu cantar), prin
comparare cu numarul de autohevicule cintarite, si justificd eventuale diferente (de ex. vehicule care nu se cantaresc conform
procedurilor de lucru).

Pentru situatiile in care traficul de marfa inregistreazi o continud crestere in ACI si capacitatea de control a C.N.A.LR. ingreuneaza
activitatea specifica a celorlalte autoritati care isi desfagoard activitatea in PTF (Vamd si Politie), cu acordul sefului Agentiel, pentru
cresterea capacititii de control fn ACI, aplica PO-ACLO2 Ed. 1I rev. 2, atdt pe sensul de intrare cat si pe sensul de iegire in/din
Romania.

in conformitate cu prevederile PO-ACLO02 Ed. 1l rev. 2 — “Deschiderea unei benzi suplimentare n Agentiile de Control si Incasare
din punctele de trecere a frontierei, in vederea fluidizdrii traficului”, are urmétoarele responsabilitdfi:

- comunici sefului ACI despre situatia care a creat necesitatea deschiderii/inchiderii unei benzi suplimentare pentru controlul
specific al vehiculelor de transport marfd fard incaredturd si vehicule specializate care transportd lichide (tip cisternd), precum §i a
altor tipuri de transport marfa stabilite prin decizii ale CNAIR SA;

- dirijeazii autovehiculele spre banda suplimentara, verificd documente si implementeaza vehiculele in aplicaia e-Tarifare, conform
procedurilor in vigoare;

- completeaza ,Registrul deschidere banda suplimentard”.

Alte atributii / activititi /sarcini

indeplineste alte sarcini dispuse de superiorii ierarhici, cu respectarea prevederilor legale §i a scopului postului, asa cum este definit
la punctul 11.1
indeplineste alte sarcini de serviciu dispuse prin decizie a Directorului General al CN.ALR. S.A., Directorului General Regional,

Imputernicitul Directorului General Regional, dupa caz, cu respectarea calificirii §i a pregitirii profesionale a salariatului.

3.2.  Responsabilititile postului

a

Privind securitatea si sanitatea in munci

Are obligatia de a respecta prevederile legale si reglementarile interne ale C.N.A.LR. §.A. in domeniul securitatii si sanitatii in munca.

Salariatul trebuie si isi desfisoare activitatea in conformitate cu pregitirea §i instruirea sa, precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului,
astfel incat i nu expuna la pericol de accidentare sau imbolndvire profesionala atdt propria persoand, cat si alte persoane care pot fi afectate de
acfiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca;

in acest scop lucratorul are urmétoarele obligatii:

sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport i alte mijloace de productie

si utilizeze corect echipamentul individual de protectie a muncii acordat si, dupa utilizare sa il inapoieze sau s il puna la locul destinat pentru
pastrare;

sé nu procedeze la scoaterea din functiune, modificarea, schimbarea sau inliturarca arbitraré a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale
maginilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si cladirilor i sd utilizeze corect aceste dispozitive;

si comunice imediat conducitorului locului de muncé si/sau lucratorilor desemnati cu atricutii S..M. orice situatie de munca despre care au motive
intemeiate s o considere un pericol pentru securitatea si saniitatea salariatilor, precum si orice deficientd a sistemelor de protectie;

sd aducd la cunogtinfa angajatorului accidentele suferite de propria persoani;

sd coopereze cu angajatorul §i/sau salarialii desemnati, atéta timp cat este necesar, pentru a face posibili realizarea oricdror misuri sau cerinte dispuse
de inspectorii de munci §i inspectorii sanitari, pentru protectia sindtétii §i securititii salariatilor;

54 coopereze, atita timp cat este necesar, cu angajatorului gi/sau cu salariafii desemnati, pentru a permite angajatorului s se asigure ca mediul de
munci §i conditiile de lucru sunt sigure i fard riscuri pentru securitate si sinitate, in domeniul sau de activitate;

sii il insugeasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitaii $i sandtatii in munca si méasurile de aplicare a acestora;

si puni la dispozitic relatiile solicitate de citre inspectorii de munci si inspectorii sanitari,

Privind relatiile interpersonale / comunicarea
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6.
7.

1 Promoveaza respectul reciproc, colaborarea si transparenta in interiorul compartimentului functional si in raporturile cu alte

compartimente functionale;

il Asigura un mediu adecvat desfdsurarii in bune conditii a activititilor/sarcinilor si responsabilitailor.

C.
i
ii

1l

Privind echipamentele de muncii gi resursele repartizate
Respecta reglementdrile (legale, interne, tehnice, dupd caz) privind utilizarea echipamentelor de munci din dotare;

Raspunde de utilizarea conform destinatiei a echipamentelor de munca si a resurselor materiale repartizate;

Réspunde de informarea imediatd a salariatilor responsabili, privind orice defectiune/deficientd in functionarea echipamentelor pe
care le utilizeaza:

Privind reglementirile interne

1 Respecta si aplica prevederile Contractului Colectiv de Muncad aplicabil, Regulamentului de Organizare si Functionare,

Regulamentului Intern;

ii Respecta si aplica reglementdrile procedurale interne, deciziile Directorului General Regional al D.R.D.P. Tasi sau Imputemicitului

acestuia.

Delegarea de atributii si limite de competenta
4.1. Delegare de atributii

a

b

inlocuieste pe: personal din cadrul compartimentului functional conform cererii de concediu aprobate sau in
conformitate cu decizia sefului ierarhic superior;
este inlocuit de: personal din cadrul compartimentului functional conform cererii de concediu aprobate sau in

conformitate cu decizia sefului ierarhic superior;

4.2, Autoritate asupra altor posturi:
Conform Deciziilor Directorului General Regional/ imputernicitului Directorului General Regional.

4.3. Limite de competenti

Reprezentarea intereselor D.R.D.P. lasi, in baza delegarii unor atributii de catre Directorul General Regional al D.R.D.P. lasi prin
mandat/imputernicire/decizie;

Furnizarea ciitre ale entitifi decat destinatarii de drept, de documente si/sau informatii de naturd economica/tehnicd/juridica, in
legaturd cu activitatea DRDP lasi, se realizeazd numai cu acordul Directorului General Regional al D R.D.P. lasi sau
fmputernicitului Directorului General Regional;

Acordarea cdtre reprezentan{ii mass-media de interviuri precum si furnizarea de documente si/sau informatii, in legatura cu
activitatea ACI/DRDP lagi, se realizeazd numai cu respectarea obligatorie a mandatului/imputernicirii acordate de Directorul
General Regional;

Fumizarea de documente sau informatii, Tn legéturd cu datele cu caracter personal obtinute in baza Regulementului nr. 679/2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) - (General Data Protection Regulation -
GDPR), precum si a datelor referitoare la desfisurarea relatiilor de munci, se realizeazi conform prevederilor legale.

Conditiile de munca
5.1. Resurse materiale uniforma de serviciu
5.2. Resurse financiare Nu este cazul
5.3. Deplasari necesitd deplasdri in interes de serviciu in interiorul/exteriorul sediului social/punctului de lucru,

pentru instruire sau in alte scopuri, conform ordine deplasare si decizii aprobate de conducerea

DRDP Iasi

5.4. Formare profesionala
Conform Planului strategic de instruire a personalului CN.ALR. S.A., Planului anual de formare
profesionala si Fiselor individuale de formare profesionala;
Criterii specifice de evaluare : Cele utilizate la evaluarea anuali realizate conform prevederilor CCM;
Perioada de evaluare a performantelor:
Anual, conform prevederilor legii nr. 53/2003 republicata si Contractului Colectiv de Munci aplicabil

Am luat la cunostingd prevederile fisei de post, declar cd am citit, am inteles §i Tmi asum prin semnitura
indeplinirea obligatiilor de serviciu ce decurg din prezenta fisa de post;

Data: Salariat Am primit un exemplar,
post vacant

inlocmit, Sef ACI Sculeni
jr. Stoica Nela

Avizat, Avizat,
Director econo Sef Serviciu AST si ACI
ec. Vasile P ing. Cristina Paduraru

Aprobat,
Director General Regional

ing. Ovidiu Mugurel LAICU
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