Vizualizare anunt publicitate numarul 114041

Autoritate contractanta

COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRARE A INFRASTRUCTURII RUTIERE S.A.

Adresa postala: BULEVARDUL DINICU GOLESCU NR 38, SECTOR 1 , Localitatea: Bucuresti , Cod postal: 010873
Romania , Punct(e) de contact: DRDP lasi, Tel. +40 232214430 , In atentia: lacramioara pintilie , Email:
achizitii.directe@drdpiasi.ro , Fax: +40 232214432 , Adresa internet (URL): www.cnadnr.ro

Detalii anunt

Tip anunt: Cumparari directe

Tip contract: Servicii

Denumirea achizitie: Servicii de legatorie si arhivare la DRDP lasi

CPV: 79995100-6-Servicii de arhivare (Rev.2)

Descrierea contractului: CNAIR SA, prin DRDP lasi, achizitioneaza "Servicii de legatorie si arhivare", conform cerintelor din
caietul de sarcini, dupa cum urmeaza: 1. Lot 1 SDN Bacau - val. estimata - 15.000 lei; 2. Lot 2 SDN Barlad - 8.000 lei; 3. Lot 3
SDN Botosani - 7.000 lei; 4. Lot 4 SDN Campulung Moldovenesc - 5.600 lei; 5. Lot 5 SDN Focsani - 9.000 lei; 6. Lot 6 SDN
Galati - 9.900 lei; 7. Lot 7 SDN lasi - 9.500 lei; 8. Lot 8 SDN Piatra Neamt - 2.100 lei; 9. Lot 9 SDN Suceava - 14.000 lei; 10. Lot
10 DRDP central - 27.250 lei. Caietul de sarcini, modelul de contract si formularele necesare sunt publicate pe site-ul
www.drdpiasi.ro, sectiunea Achizitii Directe

Valoarea estimata fara TVA: 107350.00 RON

Conditii contract: Serviciile vor fi prestate in locatiile beneficiarului, conform Caiet de Sarcini. Pretul pentru deplasarea
personalului nu va fi trecut distinct in oferta, ci va fi inclus in in pretul serviciilor prestate. Operatorii economici pot publica oferta
pentru unul sau mai multe loturi. Plata se va efectua prin OP la maxim 45 zile de la data inregistrarii facturii la registratura DRDP
lasi.

Conditii participare: Achizitia se va derula prin intermediul Catalogului Electronic din SEAP. Operatorii economici interesati vor
posta oferta personalizata conform cerintelor din prezentul anunt sub denumirea "Servicii de legatorie si arhivare la DRDP lasi,
LOT nr.__ - numar anunt” si vor transmite oferta si pe mail-ul achizitii.directe@drdpiasi.ro. Ofertele vor fi publicate in SEAP
pentru fiecare lot in parte.

Criterii adjudecare: Pretul cel mai scazut

Termen limita primire oferte: 21.08.2017

Informatii suplimentare: Dupa expirarea termenului de depunere al ofertelor, autoritatea contractanta va initia achizitia directa
cu operatorul economic care are oferta cu cel mai scazut pret. Ofertele depuse dupa 21.08.2017 nu vor fi luate in considerare.



CONTRACT DE PRESTARI SERVICII
Nr. ~ data

1. Parti contractante

In temeiul Legii nr. 98/19.05.2016 privind achizitiile publice. a H.G. nr.395/2016 si a Raportului
procedurii de atribuire a contractului de achizitic publicd nr. ..................... s-a incheiat prezentul contract
de prestari servicii, intre

COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRAREA INFRASTRUCTURII RUTIERE
S.Aprin DIRECTIA REGIONALA DE DRUMURI SI PODURI TASI. cu sediul in lasi, Str.
Gheorghe Asachi, nr. 19, telefon 0232.212.430. fax 0232.214.432. CUI RO 16054368 inregistrata la
Oficiul  National al Registrului  Comertului cu nr.  J40/552/2004, avand cont bancar
RO3SRNCB0175008094080001. deschis la BCR. Sucursala lasi. reprezentata prin ing. Ovidiu-Mugurel
LLAICU. avand functia de Director Regional Executiv si prin cc. Vasile POPA, avand functia de Director
FEconomic si Comercial. in calitate de BENEFICIAR. pe de o parte si

Bl snocous senpns B8 BUNL T weenmeasmnas inregistrata la Registrul Comertului sub nr.
............. Cad: Tnie de Ineplere seamey T8l annambancamms: B8 wssnsmescommmng GO0 HOTIEHTE
.................... deschis la .................. reprezentatd prin ................. in functia de Administrator/ Director. in

calitate de PRESTATOR, pe de alta parte.

2. Definitii
2.1. - In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

d. contract - actul juridic care reprezinta acordul de vointa al celor doua parti:

b. heneficiarsi prestator - partile contractante. asa cum sunt acestea numite in prezentul contract:

& pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre beneficiar. in baza contractului pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor sale, asumate prin contract:

d. servicii - activitd{i a caror prestare fac obiect al contractului. ata cum sunt previzutein caietul de
sarcini:

e. durata de valabilitate a contractului - intervalul de timp in care prezentul contract opereaza

valabil intre parti. potrivit legii. ofertei si documentatiei de atribuire, de la data intrarii sale in
vigoare si pana la epuizarca conventionala sau legala a oricarui efect pe care il produce:

A oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct
de vedere juridic intr-un contract de achizitie publici: oferta cuprinde documentele de calificare.
propunerea financiardgi propunerea tehnici:

g. documente de calificare - documente inaintate de prestator pe baza solicitarilor din Iisa de date a
achizitiei;

h. propunerea tehnicda - parte a ofertel elaborata pe baza cerintelor din caictul de sarcini, inclusiv
clarificarile din perioda de evaluare:

i propunerea financiard - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret. tarif. alte

conditii financiare si  comerciale corespunzitoare satisfacerii cerintelor solicitate  prin
documentatia de atribuire, inclusiv clarificarile din perioda de evaluare:

P rezilierea contractului - desfiintarea pe viitor a contractului de servicii. [ard ca accasta sa aducid
atingere prestatiilor care au fost facute anterior rezilierii;
k. fortd majord- un eveniment mai presus de controlul partilor. care nu se datoreaza greselii sau

vinei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului i care face imposibila
executarea s§i, respectiv. indeplinirea contractului: sunt considerate asemenea cvenimente:
rizboaie. revolutii. incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale. restrictii aparute ca urmare
a unei carantine. embargou. enumerarea nefiind exhaustiva ci enuntiativi. Nu este considerat for(a
majord un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de executare.
face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti:

L. standarde - standardele, reglementirile tehnice sau orice alte asemenea prevazute in caietul de
sarcini si/sauin propunerea tehnica:
. zile - zile calendaristice, in alara cazului in care se¢ mentioncaza altfel: luna - luna calendaristica

an - 365 de zile.



-

3. Interpretare

3.1. - In prezentul contract. cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor
include forma de plural si viceversa, iar cuvintele de genul masculin vor fi interpretate ca incluzand si
genul feminin si viceversa, acolo unde acest lucru este permis de context.

Clauze obligatorii

4. Obiectul contractului

4.1.- Prestatorul se obliga sa presteze “Servicii de legdtorie si arhivare . in conlormitate cu
cerintele caietului de sarcini si in conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul contract.

4.2. — Locul si modalitatea de prestare a serviciilor sunt cele mentionate in caietul de sarcini.

”

5. Valoarea contractului

5.1. - Pretul convenit pentru indeplinirea contractului. platibil prestatorului de citre beneficiar este
de oo lei, la care se adaugd TVA in valoarede .............. lei.

5.2. - Pretul contractului si preturile unitare sunt ferme si neajustabile pe toatd perioada de
aplicabilitate a contractului. cu exceptia situatiei cand apar modificari legislative care duc la modificarea
preturilor prin modificarea cotelor legale privind T.V.A.. asigurarile de sanatate. contributiile la fondul de
somaj. la bugetul asigurarilor sociale de stat pentru accidente de munci i boli profesionale precum si
altele asemenea. conform structurii de pret ofertate.

5.3. - Beneficiarul nu va efectua iar prestatorul nu va solicita plati in avans.

6. Durata contractului

6.1. - Prestatorul se obligd sd presteze serviciile care fac obicctul prezentului contract pe o
perioada de executie de 160 de zile de la data intririi in vigoare a acestuia cu posibilitatea prelungirii.
pentru motive temeinice, prin act aditional cu acordul partilor si cu incadrarea in valoarea contractului,
prevazut la art. 5 din prezentul contract.

6.2. - Durata de valabilitate a contractului este perioada de la data intrarii sale in vigoare s pana la
epuizarca conventionala sau legala a oricarui efect pe care il produce.

7. Aplicabilitate
7.1.Prezentul contract de servicii intrd in vigoare la data semnarii de catre ambele parti.

8. Documentele contractului

8.1. (1) - Documentele contractului sunt:

- formularul de contract cu acte aditionale. daca partile vor semna astfel de documente in timpul
derularii contractului si anexele:

- Anexa nr. 1 — Centralizatorul cantitativ si valoric pentru executia operafiunii de legdtorie
dosare arhiva pentru Lot ...(1-10);

- Anexa nr. 2 - Proces verbal de receptie;

- Anexa nr. 3 - Conventie Protecfia Muncii, S.5.M. 5i P.M.

- Anexa nr. 4 — Angajament de confidentialitaie;

- caictul de sarcini cu anexele. inclusiv clarificarile si/sau masurile de remediere aduse pana la
depunerca ofertelor:

- oferta prestatorului (propunerea tehnica si financiard, inclusiv clarificarile din perioda de

evaluare);

- angajamentul ferm de sustinere din partea unui ter{ (daca este cazul).

- acordul de asociere (dacda este cazul);

- lista cu subcontractanti (dacd este cazul):

(2) In cazul in care. pe parcursul indeplinirii contractului, se constata laptul ci anumite elemente
ale propunerii technice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor previzute in caietul de sarcini,
prevaleazd prevederile caietului de sarcini.

9. Standarde
9.1. - Serviciile prestate vor respecta standardele si prescriptiile tehnice. prezentate de catre
prestator in propunerea sa tehnicd si in conformitate cu cerintele din caietul de sarcini.

8o}



10. Caracterul confidential al contractului

10.1. — Prestatorul se obliga si pastreze conlidentialitatea datelor la care are acces ca urmare a
naturii prestatici. conform Anexci 4 - Angajament de confidentialitate.

10.2. - (1) O parte contractantd nu are dreptul, fara acordul scris al celeilalte parti:

a) de a face cunoscut contractul sau orice prevedere a acestuia unei terte parti, in afara acelor
persoane implicate in indeplinirea contractului. cu exceptia situatiilor prevazute prevederilor art. 7.1171 si
12, (1) lit.c) din Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public:

b) de a utiliza informatiile si documentele obtinute sau la care are acces in perioada de derulare a
contractului, in alt scop decat acela de a-si indeplini obligatiile contractuale.

11. Obligatiile principale ale prestatorului

11.1. - (1)Prestatorul se obligd sd presteze serviciile care fac obiectul prezentulur contract, cu
profesionalism si promtitudine. in perioada/perioadele convenite si in conformitate cu propunerea tehnica.
prevederile caictului de sarcini si cu obligatiile asumate prin contract.

(2) - In vederea indeplinirii obicctului prezentului contract., Prestatorul are obligatia de a presta
serviciile mentionate la art. 4 in conformitate cu prevederile Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996.

(3) Prestatorul are obligatia de a presta serviciile contractate la sediul Achizitorului, in zilele
lucratoare. in intervalul orar 7.30 = 15.30.

11.2. - Prestatorul are obligatia ca. in exceutarea prezentului contract. s foloseascd propriile
materiale corespunzatoare, atat cantitativ cat si calitativ. in vederea prestarii unor servicii conforme
cerintelor caietului de sarcini.

11.3. - Prestatorul este raspunzator atat de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de prestare
utilizate. cat si de calificarea personalului folosit pe toata durata contractului.

11.4. - Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in maxim 10 (zece) zile de la
intrarea in vigoare a contractului.

11.5. - Prestatorul raspunde de respectarea prevederilor legale privind asigurarea protectiel muncii
si instruirea personalului delegat s intervina la instalatiile ce fac obiectul prezentului contract.

11.6. - Prestatorul are obligatia de a supraveghea prestarea serviciilor, de a asigura resursele
umane. materiale. instalatiile. echipamentele sau altele asemenea, fic de natura provizorie, fie definitive
cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea asigurarii acestora este previzutd in contract sau
se poate deduce in mod rezonabil din contract pe toata durata contractului.

11.7. - Prestatorul se obliga sa despagubcasca beneficiarul impotriva oricaror:

i) reclamatii si actiuni in justitic. ce rezultd din incéalcarca unor drepturi de proprietate intelectuala
(brevete. nume. marci inregistrate etc.). legate de echipamentele, materialele. instalatiile sau utilajele
folosite pentru sau in legatura cu produsele achizifionate: si

ii) daune-interese. costuri. taxe si cheltuieli de orice natura, aferente. cu exceptia situatiel in care o
astfel de incilcare rezultd din respectarea caietului de sarcini intoemit de catrebeneliciar.

11.8. — La sediul Beneficiarului. specialistii Prestatorului se vor conforma regulamentelor de
ordine interioara ale Beneficiarului.

11.9. - Prestatorul nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind prestarea de
servicii, direct ori indirect, in scopul indeplinirii contractului de achizitie publica, cu persoane fizice sau
juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor
depuse in cadrul unei proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai autoritatii contractante sau ai
furnizorului de servicii de achizifie implicat in procedura de atribuire cu care autoritatea
contractantd/furnizorul de servicii de achizitic implicat in procedura de atribuire a incetat relafule
contractuale ulterior atribuirii contractului de achizitie publica, pe parcursul unei perioade de cel putin 12
luni de la incheierea contractului. sub sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii de drept a contractului
respectiv.

12. Obligatiile principale ale beneficiarului

12.1.- Beneficiarul se obliga sa plateasca prestatorului contravaloarea serviciilor prestate. conform
prevederilor contractuale.

12.2.  Beneficiarul s¢ obligd sa pund la dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii pe
care acesta le-a cerut in propunerea tchnica si pe care le considerd necesare indeplinirii contractului.

(oS



12.3. - Beneficiarul se obliga sa lcuptmnuc potrivit art. 15, serviciile prestate care fac obiectul
prezentului contract, in conformitate cu cerintele prevazute in caietul de arcini.

12.4. — Beneficiarul se obliga sa dcscmncze prin decizie o persoana care se va ocupa cu buna
derulare a prezentului contract.

C
a

13. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

13.1.  In cazul in care, din vina sa exclusivi, prestatorul nu reuseste sa-si indeplineasca obligatiile
asumate prin contract, atunci beneficiarul va calcula si factura ca penalitati pentru fiecare z1 de intarziere
din prequl aferent obligatiei neindeplinite (serviciu neprestat). o suma ce va fi stabilita functic de nivelul
ratei dobanzii de referinta a BNR. la care se vor adaugd 8 puncte procentuale, conform Legii
nr.72//28.03.2013 si art.3. alin. 2”1 din OG nr.13/24.08.2011. pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor,
valoarea penalitdtilor nefiind limitata la valoarea debitulul.

13.2 - In cazul in care, din vina sa exclusiva, beneficiarul nu onoreazi facturile la expirarea
perioadei previzute la art. 17.1, atunci prestatorul poate calcula si factura ca penalitati pentru fiecare zi de
intarziere din plata neefectuata pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor. o suma reprezentnd dobanda
penalizatoare, ce va fi stabilita la nivelul ratei dobanzii de referinta a B.N.R.. la care se vor adauga 8
puncte procentuale. conform Legii nr.72/28.03.2013 si art.3 alin. 2°1 din Ordonan{a nr.13/24.08.2011.

14. Rezilierea contractului

14.1. (1) Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de cétre una dintre parti, da
dreptul partii lezate de a cere rezilierea prezentului contract si de a pretinde plata de daune-interese.
I'xceptand situatiile previzute la art. 14.2, rezilierea va fi notificata in scris partii contractante cu cel putin
7 zile lucritoare anterior datei de reziliere.

(2) Prezentul contract se poate rezilia unilateral si in urmatoarele cazuri:

a) Prestatorul nu-si indeplineste obligatiile conform contractului si caictului de sarcini, desi a fost
notificat de citre beneficiar si i s-au aplicat prevederile art. 13.1 din contract:

b) Beneficiarul nu onoreaza o plata scadenta.

(3) Prevederile prezentului contract in materia exccutarii obligatiilor si rezilierii contractului se
vor completa de drept cu prevederile Noului Cod Civil in materie.

14.2. (1) Prezentul contract se va rezilia de drept, fard a mai {1 necesard puncrea in intirziere a
Prestatorului, fard incuviintarea vreunei instan{e judecdtoresti si/sau arbitrale si fara a mai fi necesard
indeplinirea vreunei formalitati prealabile daca:

a) Prestatorul a intrat in faliment ca urmare a hotaririi pronuntate de judecatorul-sindic:

b) Prestatorul a fost condamnat pentru o infractiune in legdturd cu exercitarca profesici printr-o
hotarire judecatoreasca definitiva:

¢) Prestatorul se aflid in culpa profesionala grava ce poate fi dovedita prin orice mijloc de proba pe
care beneficiarul il poate justifica;

d) impotriva prestatorului a fost pronuntata o hotarire avind autoritate de lucru judecat cu privire la
fraud. coruptic. implicarea intr-o organizatic criminala sau orice altd activitate ilegald in dauna
intereselor financiare ale UE:

¢) Prestatorul nu a indeplinit o obligatie contractuald. desi se impunca a fi executatd in regim de
Ll]'g\_‘l'lld_

14.3. - Beneficiarul va avea. pana la data intreruperii si incetarii contractului. aceleasi obligatin de
plata prevazute in contract, inclusiv plata serviciilor prestate si receptionate pana in acel moment.

14.4. (1) Beneficiarul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul de servicii. la aparifia
unei incapacitati legale care impiedicd executarca prezentului contract de prestare servicii sau la aparitia
unor circumstante care nu au putut fi prevazute la data incheierii contractului si care conduc la
modificarea clauzelor contractuale in asa masurd incat indeplinirea contractului respectiv ar fi contrara
interesului public. inclusiv ca urmare a sistirii alocatiilor financiare sau in situatiile prevazute de art. 222
s1 223 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

(2) Beneficiarul are dreptul de a denunta unilateral prezentul contract si in situatia in care alocarea
resurselor financiare a fost sistata.

14.5. In cazul prevazut la alin.(1) si (2). prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata
corespunzatoare pentru partea din contract indeplinita pana la data denungérii unilaterale a contractului.

14.6. Daca beneficiarul reziliaza prezentul contract. va fi indreptatit sa recupereze de la prestator.
fara a renunta la celelalte mijloace la care este indreptatit in baza contractului. orice dauna sau prejudiciu



sulerit,
Clauze specifice

15. Receptie, verificiri si/sau teste

15.1. - Beneficiarul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnici si din caietul de sarcini.

15.2. - Beneficiarul are dreptul de a notifica imediat prestatorului. in scris. orice plangere sau
reclamatic ce apare in timpul deruldrii contractului.

15.3. - La primirea unei astfel de notificari, prestatorul are obligatia de a remedia orice deficienta.
fard costuri suplimentare pentru beneficiar. in termenul dispus de beneficiar.

15.4. - Verificarile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din caietul de sarcini. La
sfarsitul fiecarei luni. intre Beneficiar i Prestator se va incheia un Proces verbal de receplie a dosarelor
legate conform Anexa 2.

16. inccpcre, finalizare, intarzieri, sistare

16.1. - Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in conformitate cu prevederile art.
7 siart. 11.4. din prezentul contract.

16.2. - (1) Serviciile prestate in baza contractului. trebuic finalizate in termenul convenit de parti.
termen care se calculeaza de la data inceperii prestarilor serviciilor.

(2) In cazul in care:
- exista orice motive de intarziere, ce nu se datoreaza Prestatorului: sau
- exista alte circumstante neobisnuite. susceptibile de a surveni altfel decat prin incalcarca
contractului de servicii de catre Prestator.,
indreptatesc Prestatorul de a solicita prelungirea termenului de prestare a serviciilor la care acesta are
dreptul.

16.3. In afara cazului in care Beneficiarul este de acord cu o prelungire a termenului de prestare.
datorata unor cauze obiective probate de Prestator. orice intarziere in indeplinirea contractului da dreptul
Beneficiarului de a solicita penalitati Prestatorului, in cuantumul prevazut la art. 13.1.

16.4. Prezentul contract de servicii inceteaza de plin drept in urmatoarele cazuri:

a) la expirarea duratei pentru care a fost incheiat;

b) la indeplinirea obiectului prezentului contract:

¢) la o data anterioara celei pentru care a fost incheiat, prin acordul de vointa al partilor;

d) in caz de forta majora, conform art. 23:
16.5. - Serviciile care fac obiectul prezentului contract se vor derula in limita surselor de finantare
aprobate prin legea anuala a bugetului de stat.

16.6. Incetarea contractului de servicii nu va produce niciun fel de efecte asupra altor drepturi sau
obligatii ale beneficiarului si Prestatorului. dobandite in perioada de valabilitate a contractului de servicii.

17. Modalitati de plati si recuperarea creantelor de la prestator

17.1. - (1) Beneficiarul are obligatia de a efectua plata citre prestator in termen de 45 de zile de
la data confirmarii primirii facturilor la sediul beneliciarului din fasi, str. Gh. Asachi nr. 19.

(2) Decontarca se va face pe baza facturilor emise de prestator. insotite de Procesul verbal de
recepfie semnat de beneficiar. Facturile se comunicd beneficiarului prin postd. cu confirmare de primire
sau prin delegat. direct la sediul mentionat la art. 1 din contract. In caz de divergente, dovada comunicarii
facturilor catre Beneficiar. o constituic dupd caz, mandatul postal sau stampila aplicatd de registratura
beneficiarului pe document. Dacd data respectiva este o zi nelucratoare, termenul scadent este reprezentat
de prima zi lucratoare urmatoare acestela.

(3) Pe factura, la rubrica Cumpadrdtor se va completa CN.ALR. S.A. prin D.R.D.P.lasi iar la
rubrica Sediu se va completa Bucuresti, Bulevardul Dinicu Golescu, nr. 38, Sector 1.

17.2. - Prestatorul este raspunzitor de corectitudinea si exactitatea datelor inscrise in facturi i se
obliga sa restituie atat sumele incasate in plus. cat si foloasele realizate necuvenit. alerente acestora.

17.3. - Prezentarea cu date eronate sau incomplete. a facturilor spre decontare. fatd de prevederile
legii si ale contractului de achizitie. face sd nu curgd termenul de plata. dacd beneficiarul sesizeaza
prestatorul despre neregulile constatate $i returneaza facturile in original, in interiorul termenului de plata
al facturii. Un nou termen de platd va curge de la confirmarea de catre Beneficiarul a noilor facturi
prezentate de citre prestator, completate cu date corecte, potrivit legii i contractului.



17.4. - (1) Prestatorul va restitui orice sume cuvenite beneficiarului care i-au fost platite in plus
fata de valoarea finald certificata. in 30 de zile de la primirea unei cererl In acest sens.

(2) Daca prestatorul nu va face plata in termenul limita de mai sus. Beneficiarul va aplica
penalitati calculate conform articolului 13.1. din prezentul contract.

18. Ajustarea pretului contractului

18.1. - Pentru serviciile prestate. platile datorate de catre beneficiar prestatorului sunt cele
declarate in propunerea financiard, anexa la contract.

18.2. - Nu se acceptd ajustarca preturilor contractului de prestare. preturile ramanand ferme si
neindexabile pe toata durata de indeplinire a contractului, cu exceptia situatiilor prevazute la art. 5.2 din
contract.

19. Masuri de securitatea muncii, protectia mediului, misuri de prevenire si stingere a
incendiilor

19.1. - Prestatorul are obligatia de a efectua instruirea in domeniul securitatii si sanatatii in munca
lucratorilor proprii, referitoare la riscurile de accidentare care pot aparea in timpul activitatilor desfasurate
pentru achizitor. inclusiv in incinta locurilor de desfdsurare a activitatii achizitorului.

19.2. Partile au obligatia respectarii prevederilor H.Gi. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii i sdndtatii in munca nr. 319/2006 in privinta
inrceistrarii si evidentei accidentelor de munca si a incidentelor periculoase.

19.3. - Prestatorul are obligatia de a instrui lucratorii proprii cu privire la respectarea legislatiei si
normelor de aparare impotriva incendiilor. a riscurilor de incendiu. a modulul de actionare in caz de
incendiu. Lucratorii prestatorului sunt obligati sa respecte indicatiile planurilor de aparare impotriva
incendiilor. afitate la sediile achizitorului.

19.4. - Partile au obligatia de a respecta intocmai prevederile Conventiei SSM. PSI si PM (Anexa
nr. 3).

20. Amendamente

20.1. - Partile contractante au dreptul. pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor contractului, prin act aditional. numai in cazul aparitiei unor circumstante care lezeaza interesele
comerciale legitime ale acestora si carc nu au putut fi previzute la data incheierii contractului, in
conformitate cu prevederile art. 221-222 din Legea nr. 98/2016.

21. Subcontractanti

21.1. - Prestatorul are obligatia. in cazul in care subcontracteaza. de a inchcia contracte cu
subcontractantii desemnati. in aceleasi conditii in care el a semnat contractul cu beneficiarul $1 cu
respectarea prevederilor art.218 — 220 din Legea nr. 98/2016 si a art.150 - 161 din HG 395/2016..

21.2. - (1) Prestatorul are obligatia de a prezenta la incheierca contractului toate contractele
incheiate cu subcontractantii desemnati.

(2) Lista subcontractantilor desemnati, cu datele de recunoastere ale acestora. precum s
contractele incheiate cu acestia se constituie in anexc la prezentul contract.

21.3. - (1) Prestatorul este pe deplin raspunzator faja de Beneficiar de modul in care indeplineste
contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin riaspunzitor fatd de prestatorului de modul in care isi
indeplineste partea sa din contract.

(3) Subcontractantul nu are dreptul de a subcontracta unor terle parli partea de contract
incredintata lui de cétre prestator.

(4) Prestatorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantilor dacd acestia nu isi
indeplinesc partea lor din contract.

21.4.  Prestatorul poate schimba oricare subcontractant numai daci acesta nu gi-a indeplinit
partea sa din lucrare. Schimbarea subcontractantului nu va schimba pretul contractului §i va fi notificata si
supusd aprobarii prealabile a beneficiarului,

21.5. - Niciun contract de subcontractare incheiat de prestator nu va crea raporturi contractuale
intre subcontractant $i beneficiarul.

21.6. - Prestatorul va raspunde pentru actele si faptele subcontractanilor sdi si ale expertilor.
agentilor. salariatilor acestora. ca si cum ar fi actele sau faptele prestatorului, ale expertilor, agentilor sau
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salariatilor acestuia. Aprobarea de citre beneficiar a subcontractarii oricirei parfi a contractului de
prestdri servicii sau a angajarii de catre prestator a unor subcontractanti pentru servicii de legatorie si
arhivare dosare. nu va clibera prestatorul de niciuna dintre obligatiile sale asumate prin prezentul
contract.

21.7. - Orice schimbare a subcontractantului fard aprobarca prealabila si exprimata in scris a
beneficiarului sau orice incredintare a serviciilor de catre subcontractant unei terfe pérti va fi considerata
o incalcare a prezentului contract de servieil.

22. Cesiunea
22.1. -Iste permisa doar cesiunca creanielor nascute din prezentul contract de achizitie publica,
obligatiile ndscute ramanand in sarcina partilor contractante. astfel cum au fost stipulate §i asumate initial.

23. Forta majora

23.1. - Forta majora este constatatd de o autoritate competenta.

23.2. - Forta majora exoncreazd partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toata perioada in care acesta actioneaza.

23.3. - Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de acfiunc a fortei majore, dar fara a
prejudicia drepturile ce li se cuvencau partilor pand la aparitia acesteia.

33.4. - Partea contractantd care invocid forfa majora are obligatia de a notifica celeilalte parti.
imediat si in mod complet, producerea acesteia i sd ia orice mésuri care ii stau la dispozitic in vederea
limitarii consecingelor.

23.5. - Daca forfa majord aclioncaza sau se¢ estimeaza cd va actiona o perioada mai mare de 30
zile, ficcare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentulul contract,
fara ca vreuna din parti sa poatd pretinde celeilalte daunc-interese.

24. Solutionarea litigiilor

24.1.  Beneficiarul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila.
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre el in cadrul sau in legaturd cu
indeplinirea contractului.

24.2. - Daci, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, beneficiarul i prestatorul nu reusesc sa
rezolve in mod amiabil o divergentd contractual, fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze de
catre instantele judecatoresti competente. de drept comun. din Roménia.

25. Comunicari

25.1. - (1) Orice comunicare dintre parti. referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa
fie transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii. ¢at si in momentul
primirii.

25.2. - Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon. telegrama. fax sau c-mail (documente
oficiale scanate. cu numir de inregistrare, semnitura autorizatd si stampila). cu condifia confirmdrii in
scris a primirii comunicarii si a inregistrarii acesteia.

26. Limba care guverneaza contractul
26.1. - Limba care guverneaza contractul este limba romana.

27. lLegea aplicabild contractului
27.1. - Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Prezentul contract a fost incheiat in data de ................. in doud exemplare originale. cite unul
pentru fiecare parte.

BENEFICIAR PRESTATOR
C.N.ALLR. S.A. prin D.R.D.P. IASI 8.C: cvvenivne e



Anexa nr. 1

Centralizatorul cantitativ si valoric pentru executia operatiunii

de leeatorie dosare arhiva pentru Lot 1-10

Cantitate PU Valoare Valoare
Nr.
Produsul
crt. (i) (lei fara (lei fira (lei cu
TVA) TVA) TVA)
] Arhivare si legatorie dosare Lot 1 SDN
Bacau 1000
2 | Arhivare si legatorie dosare Lot 2 SDN
Béarlad 500
3 Arhivare si legatorie dosare Lot 3 SDN
Botosani 500
4 Arhivare si legatorie dosare Lot 4 SDN
Campulung Moldovenesc 400
3 Arhivare si legatorie dosare Lot 5 SDN
Focsani 600
6 Arhivare si legatorie dosare Lot 6 SDN
Galat 900
Arhivare si legatorie dosare Lot 7 SDN lasi 1000
8 | Arhivare si legatorie dosare Lot 8 SDN
Piatra Neamt 300
9 Arhivare si legatorie dosare Lot § SDN
Suceava ‘ 1000
10 | Arhivare si legatorie dosare Lot 10 DRDP
lasi 2000
11 | Numerotat si certificat dosare Lot 10 DRDP
lasi 2100
12 | Arhivare si legatorie dosare fara
numerotare Lot 10 DRDP lasi 300

TOTAL

BENEFICIAR
CN.A.LR. S.A. prin D.R.D.P. IASI

PRESTATOR
e



Anexa 2

PROCES VERBAL DE RECEPTIE

Incheiat astazi

[La data mai sus mentionati s-a efectuat receptia urmatoarelor dosare legate la DRDP lasi

Central /subunitatea SDN

l e

Nr. crt.  Denumirea compartimentului

| o

RECEPTIA a constat in urmatoarele:

BENEFICIAR,

Numele si prenumele

Semnatura

Numar dosare 5

PRESTATOR,

9



Anexa nr. 3

CONVENTIE privind S.S.M., P.S.L. si P.M.

Anexa la contractul nr. ....../ceceeccennees

intre C.N.A.LR. S.A. - D. R. D. P. IASI in calitate de achizitor §1 ..o in
calitate de prestator/ executant, a intervenit prezenta conventie incheiati in baza urmatoarelor
reglementari privind:

- securitatea si sindtatea in munci: Legea nr. 319/2006 _a securitdii §i sandtatii in munca. sl

a normelor metodologice de aplicare™ (H.G. nr. 1425/2006 actualizata), a H.G. nr. 300/2006 sl
Ord. M.M.S.S.F. nr.242/2007 ..privind cerinele minime de securitatea muncil pentru
santiere™;

- apirarea impotriva incendiilor: Legea nr. 307/2006 ..privind apararca impotriva incendiilor”
si Normelor generale P.S.1./20077;

- protectia mediului:O.U.G. nr. 195/2005 _privind protectia mediulur”™. Legea nr. 265/2006
.pentru aprobarea OUG nr. 195/2005 privind protectia mediului”, Legea nr.107/1996 .privind
protectia apelor”, Legea nr. 104/2011 privind calitatea aerului inconjurétor”. 0.U.G. nr.
68/2007 ..privind raspunderea de mediu cu referire la prevenirea i repararea prejudiciulul
asupra mediului™. Legea nr. 211/2011 _privind regimul degeurilor™. Hotararea nr. 621/2005
_privind gestionarea ambalajclor si a deseurilor de ambalaje™. Hotardrea nr. 856/2002 Sprivind
evidenta gestiunii deseurilor si pentru aprobarea listei cuprinzand deseurile, inclusiv deseurile
periculoase™. Hotardrea nr. 1061/2008 .privind transportul ~deseurilor periculoase  si
nepericuloase pe teritoriul Romaniei”, Hotardrea nr. 235/2007 ..privind gestionarea uleiurilor
uzate”, Hotdrarea nr. 2046/2004 _privind gestionarea vehiculelor si a vehiculelor scoase din
uz”. Hotararea nr. 170/2004 ,.privind gestionarea anvelopelor uzate™, Hotardrea nr. 1132/2008
.privind regimul bateriilor si acumulatorilor si al deseurilor de baterii si acumulatori™. cu
modificarile si completarile ulterioare.

In scopul prevenirii accidentelor de muncd. imbolnavirilor profesionale. a asigurdrii securitaii
echipamentelor de munca. inclusiv a protectiei mediului inconjurator, precum si pentru aplicarea
corespunzitoare a prevederilor actelor normative in vigoare, se stabilesc responsabilitafi pe linie de
securitate a muncii, P.S.1. si P.M. intre cele 2 unitati contractante, dupd cum urmeaza:

I. PREVEDERI GENERALE

1. Avand in vedere faptul c¢a in activitatea desfasurata conform prevederilor contractului,
prestatorul/ executantul lucreazd independent cu personal — si mijloace tehnice proprii, va purta intreaga
responsabilitate asupra respectdrii legislatici de securitate a muncii. P.S.I. si protectia mediului pentru
intreaga activitate prestata.

2. Prestatorul/ executantul poartd intreaga raspundere in cazul producerii accidentelor de munca.
evenimentelor si incidentelor periculoase. imbolndvirilor profesionale generate sau  produse  de
echipamentele tehnice (utilaje, instalatii ete.) §i de munca. procedeelor tehnologice utilizate, in
conformitate cu prevederile Legii securitaii §i sanatatii in munca nr. 319/2006 si a Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr.319/2006 aprobate prin H.G. nr.1425/2006.

3. La aparitia unor situafii deosebite (degajari de substante toxice pentru mediu, inflamabile.
eventualele poludri accidentale ale solului si/sau ale apei. etc). personalul prestatorului/ executantului va
informa in cel mai scurt timp. atit autorititile competente pentru protectia mediului. ¢t i achizitorul, si
totodatati va lua misurile necesare astfel incat sa inlature cauzele care au condus la respectiva situatic.

4. In cazul in care prestatorul/ executantul utilizeaza substante chimice care intrd in categoriile de
periculozitate mengionate de legislatia privind protectia mediului. acestea (substantele) vor fi insotite de
fise de date de securitate.



5. Responsabilitatea gestionarii deseurilor rezultate in urma deslasurarii activitatii revine
prestatorului/ executantului.

6. Stocarea temporard a deseurilor rezultate in urma activitagii efectuate de prestator/ executant, pana
la predarca acestora (deseurilor) catre un operator economic autorizat, se va face separat, pe categorii de
deseuri. in locuri special amenajete.

7 Prestatorul/ executantul va lua masurile necesare astfel incit deseurile rezultate in urma activitagii
sd nu afecteze factorii de mediu.

8. Prestatorul/ executantul va efectua instruirea pe linie de protectic a mediulul, a intreg
personalului. inainte de inceperea efectiva a lucrarilor care fac obiectul contractului incheiat intre parti.

9. Prestatorul/ executantul va lua masurile necesare astfel incat sa preintampine producerea evenimentelor
care pot pune in pericol poluarca factorilor de mediu.

10. In cazul unui accident ecologic, precum si in scopul respectarii conditiilor de stocare temporara
a deseurilor, insituatia in care existd suspiciuni privind continutul de substante periculoase. prestatorul/
executantul este obligat si solicite Laboratorul de referinta din cadrul Agentici Nationale pentru Protectia
Mediului analiza deseurilor generate. pentru a determina natura acestor substanie.

11. Prestatorul/ executantul va raspunde de cheltuielile legate de inlaturarca efectelor poludrii
produsi de acesta, conform principiului “poluatorul plateste™ mentionat in O.U.G. nr. 195/2005 “*privind
protectia mediului™. cu modificarile §i completarile ulterioare, si al carui cadru este stabilit prin Directiva
2004/35/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 21 aprilie 2004 “privind rdspunderea pentru
mediul in conjurator in legdturd cu prevenirea si repararea daunclor aduse mediului™

12. Cele doua parti contractante vor asigura toate masurile tchnico - organizatorice pentru
desfasurarca in conditii optime a activitatii.

13. Personalul prestatorului/ executantului este obligat, in toata perioada de derulare a
contractului, sa respecte pe tot teritoriul achizitorului, cat si pe drumurile publice, toate prevederile legale
cu privire la normele de securitate a muncii, P.S.1. §i protectiei mediului.

14. Prestatorul/ executantul va lua toate masurile pentru semnalizarca punctelor de lucru conform
Ord. nr.1112/411 din 8 iunie 2000 a MINISTERULUI TRANSPORTURILOR pentru aprobarea Normelor
metodologice privind conditiile de inchidere a circulatiei si de instituire a restricfiilor de circulagie in
vederea executarii de lucrari in zona drumului public si/sau pentru protejarca drumului™, publicat in M.O.
nr. 397 din 24 august 2000.

15. Din punct de vedere administrativ, salariatii raman subordonati unitatii cu care au semnat
contract de munca.

16. Echipamentul de protectie. alimentatia de protectie si materialele igienico-sanitare s¢ acorda
conform normelor de catre fiecare unitate peatru salariatii si.

17. Achizitorul si prestatorul/ executantul vor respecta normele P.S.1. privind dotarca spatiilor si
cchipamentelor tehnice cu mijloace de stingere P.S.1L

1. PREGATIREA SI INSTRUIREA PERSONALULUI

1. Prestatorul/ exccutantul isi va instrui personalul pentru activititile desfasurate conform legislatici
de sccuritate a muncii, instructiunilor proprii de securitate a muncii, precum si a protectiei mediului.

2. Deoarcce prestatorul/ executantul desfasoara o activitate independentd cu personal si mijloace
tehnice proprii. va purta intreaga raspundere legala privind modul de instruire a personalului propriu in
toate fazele. modul de consemnare a innstruiril. ¢te.

HI. ACCIDENTE DE MUNCA SIINCIDENTE PERICULOASE

1. Achizitorul si prestatorul/ executantul poarta intreaga raspundere asupra tratdrii corecte, din punct
de vedere al procedurii legale, a accidentelor de munci, evenimentelor si incidentelor periculoase in care sunt
implicati proprii salariati.

2. In cazul producerii unor accidente de muncd, evenimente sau incidente periculoase in
activitatea desfasurata. comunicarca. cercetarea si inregistrarea accidentului de munca revine partii
contractante care are contract de munci cu salariatul implicat. respectindu-se prevederile Legii nr. 319/2006 si



Ord. nr. 450/825/2006 privind normele metodologice de aplicare a Legii nr. 346/2002 privind asigurarea pentru
accidente de muncd .

3. Accidentele de munci de traseu si accidentele de circulagic se vor trata conform legislatiei de
securitate a muncii in vigoare.

IV. ACCIDENTE IN DOMENIUL PROTECTIEI MEDIULUI
1. Orice eveniment de poluare accidental produs in cadrul unei activitati desfasurate pe teritoriul

achizitorului in care sunt implicati lucritori ai prestatorului/ executantului va fi comunicat de cétre acesta
achizitorului, iar comunicarea va contine urmdtoarele informatii minime:

. data si ora producerii evenimentului:

" locatie:

- imprejurdri si eventuale cauze, in mésura in care acestea se identificd cu usurina:
i urmari asupra personalului/ factorilor de mediu/ obiectivului.

2. In situatia producerii unor deversari de produse periculoase in activitatea desfasurata,
comunicarea, cercetarea si inregistrarea accidentului revine partii contractante care are contract de munca
cu salariatul implicat.

Totodata poluarea rezultatd in urma accidentului. se va investiga in conformitate cu prevederile
legislatici in vigoare privind protectia mediului. iar eventualele pagube cad in sarcina celul din vin a
careia s-a produs aceasta (poluarea).

V. PREVEDERI FINALE

|. Prestatorul/ exccutantul va prelucra prezenta conventic subcontractorilor (in cazul in care
acestia exista).

2. Prestatorul/ executantul poarta intreaga raspundere pentru orice modificare legislativd aparuta
pe timpul desfasurarii contractului, privind securitatea §i sanatatea in munca, i protectia mediului.

3. Prezenta conventie nu poate fi modificatd sau completata decat cu acordul partilor semnatare
ale contractului.

4. Prezenta conventie constituie Anexa la Contract §i inceteazd de drept odatd cu denuntarea
unilaterala a contractului. rezilierea sau incetarca acestuia.

5. In cazul in care responsabilul de contract va sesiza faptul ca prestatorul/ executantul nu respect
masurile legislative impuse privind securitatea §i sanatatea in munca, apararea impotriva incendiilor, si protectia
mediului, acesta va anunta imediat responsabilul pe domeniul S.S.M., P.S.1./ P.M. din cadrul D.R.D.P.
lasi. dupa caz.

Beneficiar, Prestator/ Kxecutant,

C.NAIR.S.A-DRDP.JIASI i T ——
Vizat S.S.M., P.S.1.

Vizat P.M.



ANEXA nr. 4
laContractulnr. ...../......2016

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

Art. 1. PARTILE
Compania Nationala de Administrare a Infrastructurii Ruticre SA ~ DRDP lasi — SDN 1-9, CUI
RO 16054368 imregistrata la Oficiul National al Registrului Comertului cu nr. J40/552/2004. cod postal

............... telefon ..oy TOR wosmvsmna s Vg Lot BANCAT e TEpreentatd
de o incalitate de Beneficiar si

s e sedml A1 copsemmmsnaans inregistrata la Registrul Comertului sub nr.
............. Cod Unie de Inregistrare ...cuswnng Bl wowealaasnisss T8 moossmunsmas GO0E bancar
.................... deschis la .................. reprezentata prin ................. in functia de Administrator/ Director. in

calitate. de PRESTATOR, pe de altd parte. a intervenit prezentul angajament pentru pistrarca
confidentialitatii datelor, informatiilor si documentele. anexa la contractului de prestiri servicii nr.
.................... dindata. o

Art. 2.0BIECTUL ANGAJAMENTULUI

[nformatiile pe care le obtine Prestatorul ca efect al executarii contractului de prestiiri servicii sus-
mentionat sunt strict confidentiale.

De asemenea, sunt confidentiale documentele care se vor pune la dispozitia Prestatorului, de citre
Beneficiar. pentru a fi legate.

Art. 3. DURATA ANGAJAMENTULUI
Durata prezentului angajament este nelimitat.

Art. 4. RASPUNDEREA PRESTATORULUI

Partea care incalca prevederile prezentului angajament esteobligatda si plateascd celeilalte parti
despagubiri si daune interese.

Urmatoarele situatii le exonereaza de raspundere partea care le invoca:

- informatiile erau cunoscute inainte de a fi obtinute de la Beneficiar:

- informatia provine dintr-o sursa neconfidentiala;

- dezvaluirea informatie s-a facut dupd primirea acordului scris pentruaceasta;

- Informatia cra de data publica la data dezvaluirii ei:

Prezentul angajament a fostincheiat azi ............. in doua exemplare. céte unul pentru
fiecare parte.

Beneficiar Prestator



COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRAREA INRASTRUCTURII RUTIERE
prin DIRECTIA REGIONALA DE DRUMURI SI PODURI 1ASI
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CAIET DE SARCINI

privind prestarea de ,.Servicii de legatorie si arhivare”
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SRS

I. INFORMATII GENERALE

1.1. AUTORITATEA CONTRACTANTA

Denumirea autoritatii contractante: COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRAREA
INFRASTRUCTURII RUTIERE S.A. prin DIRECTIA REGIONALA DE DRUMURI SI
PODURI IASI:

CUI RO16054368:

inregistrata la Oficiul National al Registrul Comertului cu nr. J40/552/07.05.2004;

Adresa: Bucuresti, Bulevardul Dinicu Golescu, nr. 38, Sector |

Achizitia va fi facutd de D.R.D.P. lasi — Iasi, Str. Gh. Asachi, nr. 19, Jud. lasi

Telefon - 0232.214430, 0232.214431.

Fax - 0232.214432.

1.2. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

I.2.1 Solicitam prestéri servicii de arhivare si legatoriec dosare in vederea aplicarii
prevederilor Legii nr. 16/1996 si a Instructiunilor privind activitatea de arhivd la creatorii si
detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.
217/23.05.1996 privind evidenta documentelor, gruparea documentelor in dosare. ordonarea si
cfectuarea de operatiuni arhivistice la documentele neconstituite pe probleme si termene de
pastrare.

1.2.2  Se vor furniza servicii de legétorie si arhivare dosare constidnd in urmitoarele
operatiuni:
pregétirea documentelor pentru legare prin eliminarea partilor metalice, a filelor nescrise, a
ciornelor;
legarea dosarelor conform Instructiunilor de aplicare a Legii 16/1996. republicata. in coperti de tip
duplex de minim 350 de grame/m2 grosime cu sfoari alba de bumbac
numerotarea filelor si certificarea dosarelor
incadrarea dosarelor conform Nomenclatorului Arhivistic aprobat

confectionat, lipit si completat eticheta de pe fata dosarului conform Instructiunilor de aplicare a
Legii 16/1996, republicata

inventarierea dosarelor/ registrelor si tehnoredactarea in format electronic.
Atentie: Operatiunile vor fi efectuate in totalitate sau partial, dupa caz, conform
solicitarilor beneficiarului.
1.3. CANTITATI NECESARE
Cantitatea maxima de dosare estimatd supusd operatiunilor de prestdri servicii este de

10600 de dosare.
Fondul arhivistic necesar a fi prelucrat este situat in urmitoarele locatii:
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Denumire Locatie

Adresia Locatie

Denumire servicii

Cantitatea
maxima estimati

Lot 1: SDN Bacau

Strada Republicii nr
152, Bacdu, judetul
Bacau

Prestarea operatiunilor
prevazute la punctele 1-6 din
sectiunea 1.2.2 Obiectul
Caierului de Sarcini

1000 de dosare

Lot 2:SDN Barlad

Strada Tecuciului nr 12
Barlad judetul Vaslui

Prestarea operatiunilor
prevazute la punctele 1-6 din
sectiunea 1.2.2 Obiectul
Caietului de Sarcini

500 de dosare

Lot 3:
SDN Botosani

Strada Lebada Rai. Nr
528 Com Curtesti
Judetul Botosani

Prestarea operatiunilor
prevazute la punctele 1-6 din
sectiunea 1.2.2 Obiectul
Caietului de Sarcini

500 de dosare

Lot4:
SDN Campulung
Moldovenesc

Strada Ciprian
Porumbescu Nr 33 Or
Campulung Mold.

Prestarea operatiunilor
prevazute la punctele 1-6 din
sectiunea 1.2.2 Obiectul
Caietului de Sarcini

400 de dosare

Lot §:
SDN Focsani

Strada 1 Decembrie
1918, nr 6 Mun.
Focsani Ludetul

Prestarea operatiunilor
prevazute la punctele 1-6 din
sectiunea 1.2.2 Obiectul

600 de dosare

Vrancea Caietului de Sarcini
Lot 6: Strada Traian nr 397, Prestarea operatiunilor
SDN Galati Mun Galati Judetul prevazute la punctele 1-6 din 900 de dosare
Galati sectiunea 1.2.2 Obiectul
Caietului de Sarcini
Lot 7: Aleea Grigorie Ghica | Prestarea operatiunilor 1000 de dosare
SDN lasi Vodd nr 46 Mun. lasi | prevazute la punctele 1-6 din
Judetul Iasi sectiunea 1.2.2 Obiectul
Caietului de Sarcini
Lot 8: Str.Elena Cuza nr.12, | Prestarea operatiunilor 300 de dosare

SDN Piatra Neamt

municipiul Piatra
Neamt, jud. Neamt

prevazute la punctele 1-6 din
sectiunea 1.2.2 Obiectul
Caietului de Sarcini

Lot 9:
SDN Suceava

Str. Grigore Alexandru
Ghica nr.12, municipiul
Suceava, jud.

Prestarea operatiunilor
prevazute la punctele 1-6 din
sectiunea 1.2.2 Obiectul
Caietului de Sarcini

1000 de dosare —|

Lot 10:
DRDP IASI
CENTRAL

Str. Gheorghe Asachi
nr. 19,lasi, jud lasi

Prestarea operatiunilor
prevazute la punctele 1-6 din
sectiunea 1.2.2 Obiectul
Caietului de Sarcini

2000 de dosare

Prestarea operatiunilor
prevazute la punctul 3 din
sectiunea 1.2.2 Obiectul
Caietului de Sarcini

2100 de dosare

Prestarea operatiunilor
prevazute la punctele 1, 2, 4,
5. 6 din sectiunea 1.2.2
Obiectul Caietului de Sarcini

300 de dosare |
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1.4. GRAFIC DE EXECUTIE A LUCRARILOR

Perioada de executie a lucrarilor este de 160 zile calendaristice de la semnarea contractului.
Termenul limitd de incepere a lucrdrilor este de maxim 10 zile calendaristice de la semnarea
contractului.

1.5.  PRIORITIZAREA PRESTATIILOR

Prestatiile vor fi efectuate in ordinea preluarii documentelor ce urmeazi a fi legate si
arhivate de la compartimentele creatoare de documente, pe bazi de proces verbal de predare
primire.

1.6. FORMAREA UNITATILOR ARHIVISTICE

Dosarele supuse operatiuni de legatorie sunt deja formate si ordonate necesand doar
indepartarea partilor metalice (ace, clame, capse, agrafe). indreptarea foilor indoite si lipirea filelor
rupte sau deteriorate. Documentele in format mare, desene tehnice, schite, materiale illustrate nu
se scot din dosar ci se aduc la format A4. Daci in dosar se afli documente mici (mostre);
fotografii, desene tehnice in format mai mic, acestea se pun in plic si se cos impreuna cu celelalte
documente (fiecare fotografie sau CD se pun separate intr-un plic).

Dosarele nu trebuie sa contind mai mult de 250-300 de file; in cazul depasirii acestui
numdr constituindu-se mai multe volume ale aceluiasi dosar.

Coaserea se va face intre doud coperti de carton (carton duplex cel putin 350 grame) cu
sfoard de bumbac, cautind si se asigure citirea liberd si si nu fie atins textul documentului.
Gaurirea dosarelor se va face cu scule electrice gen bormasina cu burghiu.

Pe coperta din fata a dosarelor va fi lipitd si completati o etichetd cu urmitoarele date de
identificare: denumirea institutiei, denumirea compartimentului, numarul curent al dosarului din
inventar, anul, indicativul dosarului dupa Nomenclaorul Arhivistic, continutul dosarului. datele
extreme, numdrul de file, volumul, termenul de pastrare.

Filele dosarelor vor fi numerotate cu creionul sau pix cu pastd neagra in coltul din dreapta
sus, iar in cazul dosarelor compuse din mai multe volume. filele se numeroteazi incepiand cu
numarul | pentru fiecare volum.

Pe o foaie nescrisd, addugatd la sfarsitul dosarului, sau pe prima pagind nescrisi a
registrelor si condicilor, se va face urmatoarea certificare: ,,Prezentul dosar (registru, condica)
contine ... file", in cifre si, intre paranteze, in litere, dupa care semneazi si pune data certificarii.

Dosarele vor fi inventariate pe ani si termene de pastrare in conformitate cu Nomenclatorul
Arhivistic aprobat. Inventarele vor fi predate compartimentelor creatoare att in format electronic
cat si imprimate pe hértie. La operatiunea de inventariere se vor respecta articole 18-24 din
Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si deinatorii de documente. aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996.

II. CONDITII TEHNICE GENERALE SI SPECIFICE

2.1. CONDITII GENERALE

Materialele, uneltele de lucru, copertile de dosare, sfoara si celelalte mijloace necesare
prestarii serviciilor de arhivare si legitorie dosare se vor asigura de firma prestatoare.

Se va respecta programul beneficiarului.

La data semndrii contractului prestatorul trebuie sd fie autorizat in activitatea de legatorie
si prelucrarea arhivistica conform Legii 16/1996 republicata.

Beneficiarul va pune la dispozitie documentele, care se vor prelucra de catre prestator doar
in spatiile mentionate ca locatie in prezentul caiet de sarcini.

Prestatorul va respecta conditia beneficiarului de a avea o limita de cel putin | muncitor
pe locatie/zi, iar perioada de prestatie va fi egala cu cea semnati in contractual incheiat.
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Prestatorul va sigura si pesonalul necesar manipuldrii documentelor ce vor fi preluate din
locatiile indicate de beneficiar.

2.2. CONDITII DE CONFIDENTIALITATE SI DE SIGURANTA

Documentele supuse operatiilor de servicii de arhivare si legatorie sunt de uz intern si
difuzarea lor partiala sau totald sau scoaterea din locurile de pastrare se face numai cu respectarea
conditiilor legale, numai de catre personalul de specialitate al beneficiarului.

Firma prestatoare de servicii nu are dreptul sd divulge sau sd scoatd documente din
sediul/spatiul beneficiarului.

Personalul firmei prestatoare de servicii trebuie sa respecte intocmai prevederile legale de
lucru cu documente si vor semna un Angajament de confidentialitate cu beneficiarul.

Incalcarea acestor prevederi se sanctioneaza conform capitolului VI din Legea Arhivelor
Nationale nr. 16 din 9 aprilie 1996 si a Codului Penal al Romaniei.

2.3. CONDITII DE RECEPTIE

Receptia se va face la terminarea lucrarilor pentru fiecare compartiment in parte,
verificdndu-se dosarele daca sunt legate si arhivate conform conditiilor de la cap I1.

Receptia va fi consemnata intr-un proces verbal intre beneficiar si prestator.

Plata serviciilor prestate se va face in termen de 45 de zile de la primirea facturii emisa de
cétre prestatator, in baza procesului verbal de receptie calitativa si cantitativ.

Preturile unitare se vor calcula in lei/dosar, in pret fiind incluse valoarea materialelor
necesare $i manopera.

Nu se acceptd modificarea pretului pe durata contractului.

Sef Serviciu A.A,
Marius Costary

Intocmit,
Arhivist Ghiorghita |
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Declaratie pe proprie raspundere privind acceptarea cerintelor
beneficiarului
prevazute in Caietul de sarcini

Subsemnatul ... , reprezentant al
operatului economic ... , cu sediul ...
5] | G 0] , nr. de inregistrare in  Registrul
Comertului.........ooeeeiiiiiiiiiiis cod de identitate fiscala...........ccceevvvvvviviiiiiiiiiee e

participant la achizitia directa avand ca obiect : ,,Servicii de legatorie si arhivare la
D.R.D.P. lasi”, mentionez ca am luat la cunostinta despre cerintele prevazute in caietul de
sarcini si ma oblig sa le respect in totalitate.

Ma oblig sa furnizez produsele solicitate, conform normelor, normativelor si stasurile
in vigoare, iar in cazul modificarii acestora pe timpul derularii contractului, sa aplic noile
reglementari fara costuri suplimentare pentru beneficiar.

Ca urmare, imi insusesc caietul de sarcini si anexele acesteia in totalitate.
Anexez caietul de sarcini semnat si stampilat pe fiecare pagina.

Data, Ofertant,




DOCUMENT DE CONFIRMARE A ACCEPTARII DE CATRE
OFERTANT A CLAUZELOR CONTRACTUALE

Operatorul economic (Asocierea)........ccccueee..... in calitate de ofertant la achizitia directa pentru
furnizare ,,Servicii de legatorie si arhivare la D.R.D.P. lasi” declar ca sunt de acord cu clauzele

contractuale, astfel:

a. Clauzele contractuale initializate pe fiecare pagina:
b. Clauze obligatorii
c. Clauze specifice

NOTA: Documentele vor fi semnate pe fiecare pagina.

Operator economic,

(semnatura autorizata si stampila)



OFERTANTUL

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre: S.C. C.N.A.lLR. S.A. prin D.R.D.P. IASI

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Domnilor,

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, he oferim

ca, in

(denumirea/numele ofertantului)
conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa
furnizam: ,Servicii de legatorie si arhivare la D.R.D.P. lasi” cu suma
e lei fara TVA .

2. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de
zZile, respectiv pana la data de

(durata in litere si cifre)
, Si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi

acceptata
(ziva/luna/anul)

oricand Tnainte de expirarea perioadei de valabilitate.

3. Pana la incheierea si semnarea contractului/acordului cadru aceasta oferta,
impreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este
stabilita castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

4. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind
castigatoare, sa constituim garantia de buna executie, conform clauzelor contractuale.

5 . Datele pentru transmiterea comunicarii rezultatului procedurii sunt:

- adresa:
- FAX:
- Tel. mobil:
- email:
Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez
(semnatura)

oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului)



Anexa la formularul de oferta

Nr. Denumire Servicii UM Cantitate Pret lei Valoare lei
crt. faraT.V.A. | faraT.V.A.
1 | Arhivare si legatorie dosare Lot 1 SDN Bacau buc. 1000
2 | Arhivare si legatorie dosare Lot 2 SDN Béarlad buc. 500
3 | Arhivare si legatorie dosare Lot 3 SDN Botogani buc. 500
4 Arhivare si legatorie dosare Lot 4 SDN Campulung buc.
Moldovenesc 400
5 | Arhivare si legatorie dosare Lot 5 SDN Focsani buc. 600
6 | Arhivare si legatorie dosare Lot 6 SDN Galati buc. 900
7 | Arhivare si legatorie dosare Lot 7 SDN lasi buc 1000
8 | Arhivare si legatorie dosare Lot 8 SDN Piatra Neamt buc 300
9 | Arhivare si legatorie dosare Lot 9 SDN Suceava buc 1000
10 | Arhivare si legatorie dosare Lot 10 DRDP lasi Central buc 2000
11 Numerotat si certificat dosare Lot 10 DRDP lasi buc
Central 2100
12 Legat si arhivat dosare fara numerotat Lot 10 DRDP buc
lasi Central 300
Total buc 10600

Ofertant,




DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA iN ART. 164 DIN LEGEA 98/2016 PRIVIND
ACHIZITIILE PUBLICE

Subsemnatul , reprezentant
Tmputernicit al ,
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic) in calitate de ofertant declar pe
propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei
de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situatiile prevazute la art. 164 din Legea 98/2016
privind atribuirea contractelor de achizitie publica, respectiv nu am fost condamnat prin
hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre urmatoarele
infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr.
286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a
fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile
si completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art.
10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

c) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 181 -
185 din Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a
fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea si combaterea terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

e) spalarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si
sanctionarea spalarii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si
combatere a finantarii terorismului, republicata, cu modificarile ulterioare, sau finantarea
terorismului, prevazuta de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau de dispozitile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr.
286/2009, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea, declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a
sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca nici un membru al organului de
administrare, de conducere sau de supraveghere al societati sau cu putere de
reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acesteia nu face obiectul excluderii asa
cum este acesta definit la art. 164, alin (1) din Legea 98/2016.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

inteleg c& in cazul in care aceastd declaratie nu este conformé cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic, (semnatura autorizata)




OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA iN ART. 165 SI 167 DIN LEGEA 98/2016
PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE

Subsemnatul , reprezentant
Tmputernicit al :
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic) in calitate de ofertant la
achizitia directa avand ca obiect organizata de

(denumirea autoritatii contractante), declar pe

proprie raspundere ca:

1. Nu ne-am incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la
bugetul general consolidat asa cum aceste obligatii sunt definite de art. 165, alin. (1) si art.
166, alin. (2) din Legea 98/2016.

2. Nu ne aflam in oricare dintre urmatoarele situatii prevazute de art. 167, alin (1) din
Legea 98/2016, respectiv:

a) nu am incalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractanta poate
demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi decizii ale autoritatilor
competente prin care se constata incalcarea acestor obligatii;

b) nu ne aflam in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in
incetarea activitatii;

C) nu am comis o abatere profesionala grava care ne pune in discutie integritatea, iar
autoritatea contractanta poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat,
cum ar fi o decizie a unei instante judecatoresti sau a unei autoritati administrative;

d) nu am fincheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea
concurentei in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza;

e) nu ne aflam intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legatura cu procedura
in cauza;

f) nu am participat anterioar la pregatirea procedurii de atribuire ceea ce a condus la o
distorsionare a concurentei;

g) nu ne-am incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce ne reveneau in cadrul
unui contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract
de concesiune incheiate anterior, iar aceste incalcari au dus la incetarea anticipata a
respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

h) nu ne facem vinovati de declaratiji false in continutul informatiilor transmise la solicitarea
autoritatii contractante in scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al
indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, am prezentat aceste informatii sau suntem in
masura sa prezentam documentele justificative solicitate;

i) nu am fincercat sa influenfam in mod nelegal procesul decizional al autoritatii
contractante, sa obtinem informatii confidentiale care ne-ar putea conferi avantaje
nejustificate Tn cadrul procedurii de atribuire, nu am furnizat din neglijenta informatii
eronate care pot avea o influenta semnificativa asupra deciziilor autoritafii contractante
privind excluderea din procedura de atribuire a unui operator economic, selectarea
acestuia sau atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru catre respectivul
operator economic.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmarii declaratjilor orice documente doveditoare de care dispunem.

inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conformé cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic, (semnatura autorizata )
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