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Partea a I-a: Dispozitii generale

Capitolul 1. Bazi legali, forma juridica, sediul

1.1. Baza legali

)

)

Directia Regionald de Drumuri 5i Poduri Iagi este subunitate componentd a Companiei Nationale de
Administrare a Infrastructurii Rutiere SA, infiinfatd prin O.U.G. nr.84/2003, aprobata cu modificari
si completdri prin Legea nr.47/2004, cu modificdrile si completirile ulterioare si isi desfisoard
activitatea in baza statutului companiei si a legislatiei in vigoare.

Direcfia Regionald Drumuri §i Poduri lasi este organizatd si functioneazi pe baza de gestiune
economica §i fird autonomie financiard in baza programelor aprobate de CNAIR-SA, in conformitate
cu:

- 0.U.G. 84/2003 privind infiintarea ,,Companiei Nationale de Autostrazi §i Drumuri
Nationale din Roménia” S.A. prin reorganizarea Regiei Nationale ,,Administratia Nationala a
Drumurilor din Romdnia”, aprobati prin Legea 47/2004, cu modificérile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 31/1990 privind societatile comerciale, republicat.

1.2, Forma juridici

(1

2

Directia Regionald Drumuri si Poduri lagi — este denumirea subunitatii stabiliti conform R.O.F. si
organigramei Companiei Nationale de Administrare a Infrastructurii Rutiere SA, denumitd in
continuare DRDP lasi sau directia.

DRDP lasi este subunitate, fari personalitate juridicd, a CNAIR-SA Bucuresti — persoana juridica
romana - societate comerciald pe actiuni, cu capital social integral de stat care se organizeazi si
functioneazi sub autoritatea Ministerului Transporturilor.

1.3. Sediul
Sediul DRDP lasi este in municipiul lasi, strada Gh.ASACHI, nr.19.

Capitolul 2. Scopul si obiectul de activitate al DRDP Iasi
2.1. Scop

(D

Scopul DRDP Iasi este de reprezentare a CNAIR SA, in domeniul tehnic, economic, comercial,
administrativ, financiar, juridic §i altele necesare desfaguririi in conditii normale a activitatii de
gestionare, dezvoltare, administrare si exploatare pe principii comerciale a elementelor infrastructurii
rutiere de autostrizi §i drumuri nationale din aria sa de administrare, pentru desfisurarea traficului
rutier in conditii de siguranti a circulatiei, de fluend si continuitate, indeplinirii criteriifor de
performantd si obiectului de activitate a companiei §i atributiilor DRDP Iagi, conform prezentului
Regulament de Organizare §i Functionare aprobat prin HCA nr. ..../..........

2.2. Obiect de activitate

(1

(2)

W

Aria geografica in care isi desfigoari activitatea DRDP Iasi o reprezinti judejele: Baciu, Botosani,
Galati, lasi, Neamt,Vaslui, Vrancea si Suceava.

DRDP Iasi desfasoard activiti{i de interes public national in domeniul administririi drumurilor
nationale §i a autosirizilor, in conformitate cu prevederile OG nr. 43/1997, privind regimul
drumurilor, constand, potrivit Statutului Companiei anexa la OUG nr. 84/2003 aprobata prin Legea
47/2004, in: proiectarea, construirea, modernizarea, reabilitarea, repararea, administrarea,
intrefinerea §i exploatarea autostrizilor §i drumurilor nationale in scopul desfasuririi traficului rutier
in conditii de sigurantd a circulatiei, implementarea programelor de dezvoltare unitara a refelei de
drumuri publice in concordantd cu strategia Ministerului Transporturilor, cu cerintele economiei
nationale si cu cele de apérare, incasarea in punctele de frontierd i in alte puncte stabilite conform
legii a obligatiilor datorate de cétre utilizatori pentru folosirea autostrazilor si drumurilor nationale,
emiterea de acorduri de amplasare in zona autostrizilor si drumurilor nationale pentru constructii,
panouri publicitare, instalaii si alte obiective similare, emiterea de autorizatii speciale de transport

Pagina 4 din 53

P —



A&

COMPANIA NATIONAI:A DE ADMINISTRARE A INFRASTRUCTURII RUTIERE SA
DIRECTIA REGIONALA DE DRUMURI SI PODURI IASI
REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

intern, incasarea i controlul tarifelor de utilizare a autostrazilor si drumurilor nationale, activitati
comerciale industriale si alte activititi necesare indeplinirii obiectului sau de activitate.

2.3. Activitiiti desfagurate de DRDP Iagi

in scopul realizarii obiectului siu de activitate, in baza mandatului de reprezentare, a instructiunilor si
ordinelor organelor ierarhic superioare si a prevederilor prezentului regulament DRDP Iagi desfisoars, in
principal, urmétoarele activititi:

2.3.a.

23.b.

23.c.

2.3.e.

231

2.3.h.
2.3.4.
2.3.

2.3k

2.3.1.

2.3.m.

2.3,

2.3.0.

2.3.p.

administreazd pe principii tehnico-economice refeaua rutierd din administrare, potrivit
reglementérilor tehnice §i economice, ordinelor §i instructivnilor CNAIR SA si prevederilor
legale in vigoare, in limitele de competenta aprobate;

elaboreazi, la cererea CNAIR SA, studii, prognoze si proiecte de strategii pentru dezvoltarea si
sistematizarea retelei rutiere din administrare, le supune spre aprobare si urmireste realizarea
acestora in limitele de competentd acordate potrivit regulamentelor si prevederilor legale;

intocmeste propuneri de programe de lucrari in concordantd cu strategia CNAIR-SA, cerintele
refelei rutiere din administrare, resursele financiare disponibile si prioritatile ierarhizate pe
structura Normativului privind intrefinerea si repararea drumurilor, ind. AND 554-2002;

analizeazd §i face propuneri, in conditiile legii, cu privire la construirea de drumuri noi,
desfiintarea de drumuri, precum si clasarea si declasarea acestora;

colaboreazi cu organele administratiei publice locale in scopul dezvoltarii unitare a retelei de
drumuri din administrare, potrivit nevoilor economiei nationale;

intocmeste programe anuale §i de perspectiva a drumurilor nationale, a podurilor si autostrizilor
si le supune spre aprobare CNAIR SA;

asigurd contractarea, urmdirirea §i coordonarea lucrarilor de intrejinere, reparare, reabilitare,
modernizare si constructie a drumurilor nationale, precum si executarea §i receptia pe teren a
lucrérilor respective, conform competentelor aprobate;

asigurd respectarea normelor de consum §i a normelor de stoc pentru materialele specifice
sectorului de drumuri;

urmireste avizarea §i aprobarea documentatiilor tehnice, a exproprierilor, contractarea si
finaniarea lucrarilor de investitii si reparatii de autostrazi i drumuri nationale;

asigurd respectarea normelor tehnice si tehnologiilor specifice privind constructia, modernizarea,
intretinerea si exploatarea drumurilor publice;

emite acorduri §i autorizatii pentru constructii, panouri publicitare, instalafii, accese si alte
obiective similare §i lucriri ce se executdi in zona drumurilor nationale, in conditiile legii si
conform competentelor aprobate;

participd, in baza mandatului aprobat de CNAIR SA, la consfatuiri si actiuni pe plan national si
international in organismele la care este afiliata si la alte manifestiri internationale organizate pe
teme de autostrizi §i drumuri nationale i trateazi probleme de colaborare tehnico-stiintifici in
domeniul drumurilor, coordoneazi realizarea sarcinilor ce ii revin;

organizeazd proceduri de achizifie pentru contractarea lucririlor, serviciilor si a produselor
necesare in domeniul siu de activitate, conform legii si mandatului de reprezentare;

elaboreaza sau asigurd elaborarea de documentatii pentru executia de lucriri executate in regie
sau prin terti;

asigurd organizarea §i realizarea in timp util, a interventiilor necesare in scopul eliminarii
operative a avariilor, restrictiilor sau a altor situatii provocate de calamitati pe autostrizi si
drumurile nationale din administrare in conformitate cu prevederile normativului privind modul
de interventie in cazul dezastrelor produse de fenomenele meteorologice periculoase la drumuri si
poduri ind. AND 567-2002, cu ordinele si instructiunile CNAIR SA si in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

organizeazi, indrumd si controleazi aplicarea semnalizdrii rutiere pe refeaua rutierd din
administrare in conformitate cu normele in vigoare i cu conventiile internationale si colaboreazi

,_§_.,
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2.3.4q.

2.3

2.3.s.
2.3.t.

2.3.u.

2.3.v.

23.w.

2.3.x.

2.3.z.

2.3.aa.

2.3.bb.
2.3.cc.

2.3.dd.

2.3.ee.

cu organele de specialitate ale Ministerului Administragiei si Internelor pentru asigurarea
sigurantei circulatiei pe drumurile publice;

organizeazi, intr-o conceptie unitar3, refeaua de contoare pentru inregistrarea traficului rutier al
autovehiculelor si asigurd prelucrarea datelor;

in baza mandatului acordat, negociazi §i incheie contracte pentru achizitii publice de bunuri,
lucrdri §i servicii, precum si pentru valorificarea de active si bunuri, in conditiile legii si potrivit
competentelor acordate;

urmireste derularea contractelor finantate din fonduri externe sau de la bugetul statului;

asigurd indrumarea §i controlul subunititilor, controlul financiar, analize economice si tehnice
asupra eficientei intregii activitati;

asigurd aplicarea normelor de protectie a muncii, prevenirea incendiilor si protectie a mediului
inconjurdtor, pentru activitatile specifice unitatilor de drumuri;

emite autorizatii speciale pentru transporturi si exercitd controlul traficului rutier, in vederea
respectiirii de cdtre utilizatori, a limitelor de masa si/ sau de gabarit permise, a autorizatiilor
speciale de transport eliberate de organele in drept, a restrictiilor temporare privind protejarea
unor sectoare de drum in perioada de inghe{ — dezghet sau cind capacitatea portanti a structurilor
rutiere este diminuati;

verificd modul in care, proprietarii terenurilor sau constructiilor, respectd obligatiile si conditiile
legale, cu privire la executarea constructiilor, acceselor si utilizarea zonelor de sigurantd si de
protectie ale drumurilor in conformitate cu destinatia acestora, stabilitd prin O.G. nr. 43/ 1997-
privind regimul drumurilor;

organizeazi §i executé incasarea in punctele de frontiera si in alte puncte, stabilite conform legii,
a obligatiilor datorate de citre utilizatori pentru folosirea autostrazilor i drumurilor nationale;

organizeazi §i executd, recensiméntul circulatiei pe drumurile nationale, precum si functionarea
si inregistrarea datelor de trafic rutier de refeaua ele contoare, asiguri colectarea datelor;

asigurd necesarul de forfd de muncd pe structuri de personal, intocmegte planul propriu de
recrutare, pregitire si perfectionare a fortei de munca pe functii, meserii si specialititi si ia masuri
de realizare a acestuia cu respectarea reglementarilor privind selectionarea, perfectionarea si
promovarea salariatilor;

propune misuri privind perfectionarea structurii organizatorice si a regulamentul de organizare si
functionare, perfectionarea sistemului informational si introducerea metodelor moderne de
prelucrare automati a datelor, stabileste atributii gi rispunderi precise pentru toate structurile de
activitate din subordine;

ia masuri pentru imbunététirea conditiilor de munci ale salariatilor;

organizeazi si tine evidenta intregului personal angajat, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, cu respectarea ordinelor si instructiunilor CNAIR SA;

asigurd salarizarea personalului angajat, conform CCM al CNAIR SA, la nivelul prestatiilor
executate, atestate prin evidentele primare intocmite la nivelul unitatii;

urmareste respectarea prevederilor contractelor colective de munci, drepturilor si obligatiilor, din
responsabilitatea conducerii directiei.

Capitolul 3. Structura organizatorici

(1) DRDP Iagi are in structura sa urméatoarele:

DRDP lasi Central;
Sectia de Productie, fira personalitate juridica;

9 subunititii, fard personalitate juridicd, denumite Secfii de Drumuri Nationale (SDN) situate in
judetele: Bacdu, Vaslui, Botosani, Vrancea, Galati, lasi, Neamj i Suceava;

47 districte;
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¢+ - 9 formatii de Siguranti si Securitate Rutier3;

- 9 formatii de intretinere Exploatare Auto Utilaje;
- 8 Agentii de Control si Incasare.
(2) Sediile Sectiilor de Drumuri Nationale sunt:
- SDN Bacéu - jud.Baciu, mun.Bacéu, str.Republicii, nr. 1, cp.600304;
- SDN Barlad - jud.Vaslui, mun.Barlad, str.Tecuciului, nr.12, cp 731199;
- SDN Botosani - jud.Botosani, com.Curtesti, str.Zona Lebada RAI, nr.528, cp 717110;

- SDN Campulung Moldovenesc - jud.Suceava, Mun. Cémpulung Moldovenese, str.Ciprian
PORUMBESCU, nr. 33, ¢p.725100;

- SDN Focsani — jud.Vrancea, mun.Focsani, str.] Decembrie 1918, nr.6, cp.620118;

- SDN Galati — jud.Galati, mun.Galati, str.Traian, nr.397, cp.800179;

- SDN lagi ~ jud.lagi, mun.lagi, Aleea Grigore Ghica Vodi, nr.46, cp.700496;

- SDN Piatra Neamt - jud.Neamt, mun.P.Neamt, str.Elena CUZA, nr.12, c¢p.610102;

- SDN Suceava - jud.Suceava, mun.Suceava, str.Grigore Alexandru GHICA, nr.12, ¢p.720089,

(3) Sectiile de Drumuri Nationale desfagoara activititile de gestionare, administrare si exploatare a
elementelor infrastructurii rutiere de drumuri nationale pe o raza administrativ — teritoriala distincta.

(4) DRDP lasi functioneaza potrivit regulamentului de organizare si functionare, in conformitate cu
structura organizatorica aprobata.

(5) infiintarea si desfiintarea subunitatilor se face cu aprobarea Adundrii Generale Extraordinare a
Actionarilor.
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Partea a II-a: Structurile de conducere

Capitolul 4. Structurile de conducere ale DRDP Iagi si atributiile acestora

(1) DRDP Iasi functioneazi potrivit prezentului regulament, conform organigramei aprobate si are in
structura sa departamente, servicii, birouri, compartimente, laborator, ateliere, agentii si 9 subunitati
denumite sectii de drumuri nationale (SDN) care asigura realizarea obiectului de activitate al DRDP
lagi, pe principiul specializirii §i teritorialitatii, in baza documentelor emise de conducerea CNAIR
SA.

(2) Organizarea §i conducerea DRDP lasi se stabileste de Consiliul de Administratie al Companiei
Nationale De Administrare a Infrastructurii Rutiere SA.

4.1. Conducerea DRDP Iayi este asiguratd prin:

Directorul General Regional care asigurd, in baza mandatului special acordat de Directorului General al

companiei, reprezentarea intereselor CNAIR SA in teritoriu sub aspect tehnic, financiar-economic si

Jjuridic.

4.1.1. Directorul General Regional al Directiei Regionale De Drumuri si Poduri lasi are ca
atributii principale:

4.1.1.a. Reprezentarea Directorului General al CNAIR SA conform mandatului acordat;

4.1.1.b. Coordonarea §i urmérirea modului de realizare a activititii DRDP lagi in conformitate cu
mandatul acordat de conducerea CNAIR SA;

4.1.1.c. Incheierea de acte juridice in numele si pe seama CNAIR SA, prin DRDP lasi, sub aspect
tehnic, financiar-economic i juridic in conformitate cu prevederile Mandatului special acordat
de citre Directorul General al CNAIR SA;

4.1.1.d. Organizarea procedurilor de achizifie publici de produse, servicii si lucriri in conformitate cu
legislatia in vigoare §i cu incadrarea in plafonul resursele financiare alocate;

4.1.1.e. Incheierea de contracte cu terfii pentru achizitia de bunuri, servicii sau lucriri, in limita
plafonului de cheltuieli stabilit de CNAIR Central;

4.1.1.f. Derularea din punct de vedere tehnic si/sau financiar a unor contracte incheiate la nivelul central
al companiei i pentru care aceasta emite dispozitii exprese in acest sens;

4.1.1.g. Urmdrirea incasirii veniturilor aferente utilizarii de catre terti a zonei drumurilor, a celor
reprezentdnd tarif de utilizare a retelei de drumuri nationale (inclusiv de la distribuitorii
rovinietei), a celor din punctele de trecere a frontierei, a celor reprezentind contravaloarea
autorizatiilor de transport precum gi a oricaror sume cu titlul de venituri,

4.1.1.h. Executia operatiunilor de incasare §i plati potrivit competentelor;

4.1.1.i. Plata, la termen §i in cuantumul legal, a obligatiilor la bugetul local si bugetul de stat potrivit
prevederilor actelor normative in vigoare;

4.1.1,j. Angajarea, promovarea, aplicarea sanctiunilor disciplinare si concedierea personalului din
cadrul DRDP lagi conform mandatului acordat de Directorul General CNAIR SA si stabilirea
salarizarii personalului incadrat in limita plafonului de salarii stabilit de CNAIR SA pentru
DRDP lasi;

4.1.1.k. Negocierea, incheierea, modificarea, suspendarea i incetarea contractelor individuale de munca
ale personalului din cadrul DRDP lasi conform mandatului acordat de Directorul General
CNAIR SA si achitarea drepturilor salariale aferente, in limita plafonului de salarii stabilit de
CNAIR SA pentru DRDP lasi;

4.1.1.). Reprezentarea intereselor CNAIR SA in fafa instantelor judecdtoresti, a organelor
Jjurisdictionale, parchetelor si altor institutii cu activitate juridica, inclusiv Registrul Comertului
i in cadrul oricdror proceduri prevazute de lege, precum si a intereselor CNAIR SA pentru
activitatea derulati la nivelul DRDP lasi, pe intreg teritoriul trii;
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4.1.1.m. Organizarea, coordonarea i supravegherea modului de realizare a activititii specifice a

directiei;

4.1.1.n. Respectarea si punerea in practica a deciziilor aplicabile emise de directorul general al CNAIR

SA;

4.1.1.0. Indeplinirea la termen a obligatiilor prevazute de lege si a sarcinilor pe care le primegte;

4.1.1.p. Urmérirea activititii de specialitate desfisuratd de departamentele, sectiile, serviciile, birourile,
compartimentele si laboratorul zonal din subordine;

4.1.1.q. Coordoneazi direct activitatea:

i. Director Adjunct Exploatare;

ii. Departament Juridic (9 posturi);

i

iv

<

vi

-

v

viii.
ix.
X.
XI.
Xii.
xiii.
Xiv.
XV,

xvi,

. Departament Investitii (18 posturi);

. Departament Achizitii (14 posturi);

. Biroul CFG (3 posturi);

. Serviciul Resurse Umane (4 posturi);
. Biroul IT (3 posturi);

Serviciul Proiectare (15 posturi);

Biroul Comunicare i Relatii Publice (3 posturi);

Secretariat (2 posturi);

Serviciul Calitate, Mediu (4 posturi);

Compartimentul SSM (1 post);

Serviciul Administrativ, Aprovizionare i Arhiva (8 posturi);
Laborator (13 posturi);

Director Economic;

Sectiile de Drumuri Nationale 1-9 (conform organigramei in vigoare aprobate) dupi

cum urmeaza :

Sectia Drumuri Nationale Bacau (79 posturi);

Sectia Drumuri Nationale Barlad (85 posturi);

Sectia Drumuri Nationale Botosani (98 posturi);

Sectia Drumuri Nationale Campulung Moldovenesc {73 posturi);
Sectia Drumuri Nationale Focsani (81 posturi);

Sectia Drumuri Nationale Galati (55 posturi);

Sectia Drumuri Nationale Iasi (84 posturi);

Sectia Drumuri Nationale Piatra Neamt (91 posturi);

Sectia Drumuri Nationale Suceava (62 posturi).

4.1.1.r. Directorul General Regional al Directiei Regionale De Drumuri gi Poduri lasi indeplineste
oricare alte atributii repartizate de catre Directorul General al CNAIR SA, cdruia se
subordoneazi,

4.1.1.s. Directorul General Regional, in limita mandatului special, poate delega o parte din atributiile
sale directorilor adjuncti sau oricdrei alte persoane din cadrul DRDP i poate delega, in baza
unei imputerniciri, reprezentarea intereselor directiei, sub aspect tehnic, juridic si economic
ciitre unul din directorii adjuncti.
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4.1.2. Atributiile Directorilor Adjuncti

4.1.2.a. Directorii adjuncti sunt numiti, suspendati sau revocati, prin decizie, de directorul general al
companiei, cu acordul consiliului de administratie §i asigurd, in principal:

i. Organizarea, coordonarea §i supravegherea modului de realizare a activitatii specifice
departamentelor, serviciilor, birourilor, compartimentelor pe care le conduc;

ii. Respectarea §i punerea in practica a deciziilor aplicabile emise de directorul general
regional;

iii. Indeplinirea la termen a obligatiilor prevazute de lege si a sarcinilor pe care le primesc;

iv. Coordonarea activititii de specialitate desfasurati de compartimentele din subordine si
din compartimentele corespondente de specialitate organizate la nivelul sectiilor.

4.1.2.b. Directorii adjuncti ai DRDP Iagi sunt:
i.  Director Adjunct Exploatare;
ii. Director Economic.
4.1.2.c. Conform organigramei anexate, acestia coordoneazi:
i.  Directorul Adjunct Exploatare are in subordine:
e  Serviciul Tehnic, CTE si PMS (6 posturi);
e  Serviciul Lucréri de Arta, BMS si Cladiri (4 posturi);
e  Serviciul Mecanizare (14 posturi);
e  Formatia de lucru — Atelier Mecanic (7 posturi);
e  Departamentul Mentenanti (13 posturi).
e Sectia de Productie (51 posturi);
ii. Director Economic are in subordine:
s Biroul SCIM (3 posturi);
e  Serviciul Financiar si Salarizare (7 posturi);
e  Serviciul Contabilitate (5 posturi);
e  Biroui Analizé Preturi (3 posturi);
¢  Compartiment C.F.P. (2 posturi);
*  Departament Venituri (151 posturi).

4.1.2.d. Atributiile concrete ale directorului general regional si a directorilor adjuncti sunt stabilite prin
fisele de post ale acestora, iar atributiile departamentelor, serviciilor, birourilor,
compartimentelor, sectiilor, districtelor, laboratorului, pepinierei si a atelierelor din subordine
sunt prezentate mai jos in prezentul regulament.
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Partea a III- a: Atributiile structurilor functionale ale DRDP Iasi

Capitolul 5. Atributiile structurilor functionale subordonate Directorului General Regional
5.1. Departamentul Juridic
Este subordonat Directorului General Regional.
Departamentul Juridic este compus din:
¢ [5.1.1.] Serviciul Contencios (6 posturi};
¢ [5.1.2.] Compartimentul Analiza si Avizare (2 posturi).

Scop:
(1) Asigurarea consultaniei si asistentei juridice, compartimentelor funcfionale ale CNAIR - DRDP Iasi,
inclusiv prin avizarea actelor cu caracter juridic;

(2) Asigurarea consultantei juridice in cazul revendicarilor si disputelor rezultate din derularea
contractelor;

(3) Asigurarea asistentei juridice in cadrul procedurilor de mediere/ arbitraj in care CNAIR - DRDP Iasi
este parte, rezultate din raporturile juridice cu persoane fizice i juridice, dupi caz;

(4} Asigurarea reprezentirii juridice a CNAIR - DRDP lagsi in fafa instantelor judecitoresti interne i
internationale, in cadrul litigiilor cu terte persoane fizice si juridice, in fata autoritatilor si
institufiilor, precum si a altor persoane fizice si juridice, in scopul aparirii intereselor CNAIR -
DRDP Iagsi.

5.1.1. Serviciul Contencios
Serviciul Contencios este subordonat sefului Departamentului Juridic.

Scop:
(1) Asigurarea asistentei juridice in cadrul procedurilor de mediere/ arbitraj in care CNAIR - DRDP lasi
este parte, rezultate din raporturile juridice cu persoane fizice si juridice, dupa caz;

(2) Asigurarea reprezentarea juridici a unitatii in faja instantelor judecétoresti, in cadrul litigiilor cu terte
persoane fizice si/sau juridice, in fata autorititilor §i institutiilor, precum si a altor persoane fizice si
juridice, in scopul apiririi intereselor unitatii.

Atributii:

5.1.L.a. Asigurd consultantdi §i asistentd juridicd compartimentelor functionale din cadrul DRDP lasi

(inclusiv in cadrul procedurilor de mediere), formularea de opinii juridice cu privire la aspectele
legate de activitatea de contencios;

5.1.1.b. Asiguri reprezentarea juridica in fata autoritatilor jurisdictionale, parchetelor si altor institutii
interne §i internationale cu activitate juridicd precum si in cadrul altor proceduri, ca urmare a
raporturilor juridice cu persoane fizice si juridice, dupi caz;

5.1.1.c. Asigurd redactarea cererilor de chemare in judecatd, de exercitare a cdilor de atac precum si a
altor asemenea cereri §i susfinerea acestora in fata instantelor judecétoresti interne, in cadrul
litigiilor cu terte persoane fizice §i juridice in care CNAIR SA — DRDP lasi este implicati;

5.1.1.d. Asigurd reprezentarea juridici a unitéitii in fata instantelor judecatoresti, in cadrul litigiilor cu
terte persoane fizice si/sau juridice, in fata autoritatilor si institutiilor, precum i a altor persoane
fizice si juridice, in scopul aparérii intereselor unitatii.

5.1.2. Compartimentul Analizi Si Avizare
Compartimentul Analizi Si Avizare este subordonat sefului Departamentului Juridic.

Scop:

(1)} Asigurarea consultantei i asistentei juridice, compartimentelor functionale ale CNAIR- DRDP Iagsi,
inclusiv prin avizarea actelor cu caracter juridic, asistentd juridica in cadrul comisiilor de licitatie, de
conciliere in care unitatea este parte, rezultate din raporturile juridice cu persoanele fizice/juridice;
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(2) Asigurarea consultantei juridice in cazul incheierii, modificarii, revendicirilor si disputelor rezultate
din derularea contractelor.

Atributii:

5.12.a. Asigurs avizarea pentru legalitate a actelor cu caracter juridic ale unitatii si actele care produc
efecte juridice, la cererea structurilor functionale ale unitatii si/sau conducerii unitdtii, in
conditiile legii, a contractului colectiv de munca si regulamentului intern al companiei, avizul
fiind aplicat numai pentru aspectele strict juridice ale documentului si in baza datelor inscrise in
actul supus avizirii, astfel:

i. avizeazi, pentru forma juridica, toate contractele civile, economice ale unitétii in raport
de datele inscrise in continutul acestora de ciitre structura emitentd sau cu datele
prezentate si confirmate de structurile functionale ale unitatii care au atributii in avizarea
si/sau derularea respectivelor contracte;

ii. elaboreaza opinii juridice §i asigurd consultantd, la cererea serviciilor derulatoare, cu
privire la aspectele legale referitoare la incheierea, modificarea si incetarea contractelor
cu terfe persoane fizice/ juridice, in care CNAIR ~ DRDP lasi are calitatea de beneficiar
atdt in ceea ce priveste prevenirea transformidrii neintelegerilor/ problemelor/
revendicérilor in dispute prin propunerea de solutii §i masuri in consecint;

ili. asigurd informarea legislativd §i acordarea consultantei/ asistentei juridice pentru
structurile functionale din cadrul DRDP lasi atat in ceea ce priveste orice aspecte care
intri in competenta departamentului, inclusiv in cadrul comisiilor de licitatie, de
conciliere in care unitatea este parte, cu exceptia celor de competenti exclusivd a
Serviciului Contencios;

iv. emite §i avizeaza deciziile de aplicare a sanctiunilor disciplinare, de desfacere a
contractelor individuale de munci, de constituire a garanjiilor materiale pentru gestionari
precum §i orice alte masuri privind modificarea raporturilor de munci ale persoanelor
incadrate §i decizii emise de conducerea unitatii.

5.2. Departament Investitii
Este subordonat Directorului General Regional.
Are in subordine:
e [5.2.1.] Serviciul Investitii, R.K. §i Calamitati (% posturi);
e [5.2.2.] Serviciul Reabilitari (4 posturi);
e [5.2.3.] Serviciul Exproprieri (4 posturi);
e [5.2.4.] Serviciul Autostriizi (0 posturi).

Scop:

Implementarea proiectelor de investifii, de interventii (asimilate obiectivelor de investifii) i lucrari de
interventii pentru prevenirea sau inliturarea efectelor produse de actiuni accidentale si calamitiiti naturale,
finantate de la Bugetul de Stat si/ sau din fonduri externe pentru executia de lucrari, proiectarea si
executia de lucrdri, servicii de proiectare, servicii de supervizare (consultantd) si servicii de asistentd
tehnicd pentru drumuri nagionale.

Departamentul Investifii se ocupd, in principal, cu activiti{i privind pregitirea documentatiilor tehnice
pentru promovarea proiectelor finantate de la Bugetul de stat si din fonduri externe nerambursabile
(ISPA, PHARE, POS-T) sau rambursabile (BEI, BIRD, etc.), precum si cu urmdrirea deruldrii lucrarilor
de investitii, de interventii si de calamitéti, dupa cum urmeazi:
Awributii:
3.2.a.  Atributii privind pregdtirea documentatiilor tehnice

i. colecteazd informatii, din teritoriu - SDN si de la celelalte compartimente de specialitate din

cadrul directiei regionale, privind necesarul de lucriri pentru anul urmator §i in perspectiva pe
urmatorii 5 ani.
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ii.

1L,

iv.

vi.
vii.
viit.

ix.

J.2.b.

iv.

vi.

vii.

viii.

intocmeste si fundamenteaza propunerile pentru planurile de achizifii anuale pentru obiectivele de
investifii si interventii, pe baza informatiilor primite din teritoriu si de la celelalte compartimente
de specialitate din cadrul directiei regionale;

participd alaturi de celelalte structuri functionale din cadrul DRDP lasi la intocmirea, in conditiile
previzute de legislatia privind achizitiile publice in vigoare si tinind seama de cerintele
H.G.nr.28/2008, a documentatiilor necesare pentru promovarea proiectelor pentru obiectivele de
investifii si de interventii, finantate de la buget sau/si din fonduri externe (teme de proiectare,
evaludri, fige de date, caiete de sarcini, note justificative, s.a.) prin achizitia de servicii de
proiectare,

in vederea intocmirii de catre proiectant 2 documentatiilor tehnice pentru faza Expertizi tehnica,
SF, DALIL, DTAC, PT si DE, pune la dispozitie toate datele necesare existente in evidentele
D.R.D.P. lasi.

transmite la secretariatul CTE — DRDP lasi, documentatiile tehnice, in vederea analizirii si
avizirii acestora.

transmite observatiile si avizele, emise de catre CTE — DRDP Ilagsi, la proiectantii care au elaborat
documentatiile;

relationeazd cu autoritdfile si entititile vizate pentru eliberarea Certificatului de urbanism, a
acordurilor, avizelor si a autorizatiilor necesare eliberirii Autorizatiei de Construire.

tine evidenta contractelor de servicii de proiectare pentru obiectivele de investitii si Jucririle de
interventii, pe faze de proiectare;

tine evidentei termenelor de predare si a decontirii valorii proiectelor;

rispunde la orice alte solicitari venite din partea CNAIR SA in legituri cu pregatirea
documentatiilor tehnice.

Atributii in ceea ce priveste implementarea proiectelor

participd aldturi de celelalte structuri functionale din cadrul DRDP Iasi la intocmirea, in conditiile
prevazute de legislatia in vigoare privind achizitiile publice, a documentatiilor necesare pentru
promovarea lucrérilor la obiectivele de investitii §i de interventii, finantate de la bugetul de stat
sau/si din fonduri externe ( evaluri, fise de date, caiete de sarcini, note justificative, s.a.) prin
achizitia de:

» contracte de prestiri servicii de consultanta;
= contracte pentru executia lucrdrilor.

reprezintdi CNAIR SA, in baza delegirii, asigurdnd managementul in gestionarea contractelor cu
fonduri externe nerambursabile (ISPA, PHARE, POS-T) sau rambursabile (BEI, BIRD, etc.),
derulate de catre Directiile contracte cu finantare externi din cadrul CNAIR SA;

participd la predarea posesiei amplasamentului pentru Contractori conform conditiilor de
contract;

asigurd colaborarea cu autoritatile locale referitoare la activitatea de mutéri/protejiri utilitagi;
participi la intalnirile de management desfasurate in cadrul contractelor de lucrari si supervizare;

efectueazi inspectii periodice, la amplasament pentru a verifica/inspecta stadiul fizic al
implementarii contractelor de lucriri, precum si pentru a verifica realizarea sarcinilor de catre
Supervizori §i informeazid CNAIR SA privind rezultatul acestor inspectii;

identifica riscurile care pot apirea pe parcursul de executiei proiectului si informeaza CNAIR SA
pentru adoptarea masurilor necesare evitérii acestora;

asigurd prin laboratoarele de incercéri proprii, verificarea de control exterior conform Deciziei
Directorului General nr. 212/05.05.2010 si transmite la CNAIR SA rezultatele pentru
implementare;
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1X.

Xi.
xil.

xiii.

Xiv.
XV.
Xvi.

XVii.

5.2.c

i,

iti.

vi.

transmite la CNAIR SA, in vederea aprobarii, solicitarea alocatiilor necesare si esalonarea
acestora pe trimestre i luni in functie de fondurile alocate si reagezarea listelor la rectificdri de
buget, in conformitate cu graficele de executie, certificatele intermediare de platd, situatiile de
lucrdri §i facturile emise de furnizori, cu incadrarea in bugetul aprobat;

prezintd la controlul financiar preventiv documentele elaborate, in care sunt inscrise operatiunile
ce se supun acestei forme de control atestate cu privire la necesitatea, oportunitatea, realitatea si
legalitatea lor;

urmireste derularea contractelor de executie de lucrari pentru obiectivele sus mentionate si
respectarea termenelor de executie, cu incadrarea in programele valorice aprobate;

tine evidenta realizirilor, a decontdrilor §i a termenelor de executie §i actualizarea graficelor de
executie functie de conditiile concrete si obiective care apar pe parcursul deruldrii lucrarilor;

urmireste respectarea condifiilor din autorizatiile de demolare si autorizatiile de construire;

participd la organizarea §i efectuarea recepiiilor la terminarea lucrdrilor si a receptiilor finale, la
expirarea perioadei de garantie;

urmireste intocmirea si preluarea cirtii tehnice a constructiei si arhivarea acesteia intr-o locatie
pentru a fi usor accesibild, la obiectivele de investitii si de interventii;

urmireste implementarea mésurilor prevazute in studiile de impact pentru asigurarea protectiei
mediului la proiectare si executie;

rispunde la orice alte solicitdri venite din partea CNAIR SA in legiturd cu implementarea
proiectelor.

Atribufii in ceea ce privegte circuitul informatiilor 5i corespondenta

asigurd relatiile directe cu autorititile locale si agentii economici locali, cu consultantii si
constructorii (corespondenta va fi transmisi in copie la CNAIR SA) fird insd a emite nici o
instructie cdtre acestia din urmd, cu care se colaboreazd/ interactioneazi in implementarea
contractelor incheiate la nivelul CNAIR SA.

sesizeazd CNAIR SA prin raportiri, orice aspecte tehnice si contractuale ce pot genera dificultati
in implementarea contractelor;

analizeazd §i formuleazd observatii privind modificari ale solutiilor tehnice propuse de
constructori §i aprobate de supervizor (consultanti) si le va transmite la CNAIR SA;

. asigurd indosarierea §i arhivarea documentelor si scrisorilor din timpul implementirii

contractelor, si va pune la dispozitie toate datele pentru completarea bincii de date a DRDP lagi;

toate actiunile in cadrul implementarii contractelor se vor intreprinde cu aprobarea conducerii
DRDP lasi;

indeplineste obligatiile ce decurg din regulamentul de functionare al DRDP lasi si dispozitiile
conducerii DRDP lasi.

5.2.1. Serviciul Investitii, RK si Calamitati

Este subordonat sefului Departamentui Investitii.

Scop:

(1} Implementarea proiectelor de investitii, de interventii (asimilate obiectivelor de investitii) si lucréri
de interventii pentru prevenirea sau inlaturarea efectelor produse de actiuni accidentale si calamitati
naturale, finantate de la Bugetul de Stat si/san din fonduri externe pentru execufia de lucrari,
proiectarea §i execufia de lucrdri, servicii de proiectare, servicii de supervizare (consultan{i) si
servicii de asistentd tehnica pentru drumuri nationale.

Atributii:

Se ocupd, in principal, cu activitd{i privind pregitirea documentatiilor tehnice pentru promovarea
proiectelor finan{ate de la Bugetul de stat si din fonduri externe nerambursabile (ISPA, PHARE, POS-T)
sau rambursabile (BEI, BIRD, etc.), precum si cu urmirirea derularii lucririlor de investitii, Reparatii
Capitale si de Calamitati, dupd cum urmeazi:

R
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J.2.La. Atributii privind pregdtirea documentatiilor tehnice

1.

ae

iii.

vi.

vii.

viii.

ix.

colecteazi informatii, din teritoriu - SDN si de la celelalte compartimente de specialitate din
cadrul directiei regionale, privind necesarul de lucrari pentru anul urmétor §i in perspectiva pe
urmatorii 5 ani;

intocmeste si fundamenteazi propunerile pentru planurile de achizitii anuale pentru obiectivele de
investitii §i interventii, pe baza informatiilor primite din teritoriu §i de la celelalte compartimente
de specialitate din cadrul directiei regionale;

participd aldturi de celelalte structuri functionale din cadrul DRDP lasi la intocmirea, in conditiile
previzute de legislatia privind achizitiile publice in vigoare si tinind seama de cerinfele
H.G.nr.28/2008, a documentatiilor necesare pentru promovarea proiectelor pentru obiectivele de
investitii si de interventii, finantate de la buget sau/§i din fonduri externe (teme de proiectare,
evaludri, fise de date, caiete de sarcini, note justificative, s.a.) prin achizitia de servicii de
proiectare;

. in vederea intocmirii de ciitre proiectant a documentatiilor tehnice pentru faza Expertiza tehnica,

SF, DALIL, DTAC, PT si DE, pune la dispozitie toate datele necesare existente in evidentele
D.R.D.P. lasi;

transmite la secretariatul CTE — DRDP lasi, documentatiile tehnice, in vederea analizirii si
aviziirii acestora;

transmite observatiile si avizele, emise de citre CTE — DRDP lasi, la proiectantii care au elaborat
documentatiile;

relationeazi cu autorititile si entititile vizate pentru eliberarea Certificatului de urbanism, a
acordurilor, avizelor si a autorizatiilor necesare eliberirii Autorizatiei de Construire;

tine evidenta contractelor de servicii de proiectare pentru obiectivele de investitii si lucrérile de
interventii, pe faze de proiectare;

tine evidentei termenelor de predare si a decontirii valorii proiectelor;

rispunde la orice alte solicitiri venite din partea D.R.D.P.lasi — Departamentul Investitii in
legatura cu pregitirea documentatiilor tehnice.

3.2.1.b. Atributii in ceea ce privegte implementarea proiectelor

iii.

iv.

vi.

participd aldturi de celelalte structuri functionale din cadrul D.R.D.P. lasi la intocmirea, in
conditiile prevazute de legislatia in vigoare privind achizitiile publice, a documentatiilor necesare
pentru promovarea lucrdrilor la obiectivele de investitii si de interventii, finantate de la bugetul de
stat sau/si din fonduri externe ( evaluiri, fise de date, caiete de sarcini, note justificative, s.a.) prin
achizitia de:

» contracte de prestiri servicii de consultanti;

= contracte pentru executia lucrdrilor.

. reprezintd CNAIR SA — DRDP lasi, in baza delegarii, asigurind managementul in gestionarea

contractelor cu fonduri externe nerambursabile (1SPA, PHARE, POS-T) sau rambursabile (BEI,
BIRD, etc.), derulate de catre Directiile contracte cu finantare externd din cadrul CNAIR SA;

participd la predarea posesiei amplasamentului pentru Contractori conform conditiilor de
contract;

asigurd colaborarea cu aAutoritatile locale referitoare la activitatea de mutéri/protejari utilitéti;
participi la intalnirile de management desfisurate in cadrul contractelor de lucréri si supervizare;

efectueaza inspectii periodice, la amplasament pentru a verifica/inspecta stadiul fizic al
implementérii contractelor de lucréri, precum §i pentru a verifica realizarea sarcinilor de citre
Supervizori si informeazd DRDP lagi — Departamentul Investitii privind rezuitatul acestor
inspectii;
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Vil

viii.

ix.

Xi.

xii.

Xiii.

Xiv.

XV,

Xvi.

Xvii.

J2lc

iil.

iv,

vi.

identifica riscurile care pot apérea pe parcursul de executiei proiectului si informeaza DRDP lasi
— Departamentul Investitii pentru adoptarea masurilor necesare evitirii acestora;

asigurd prin laboratoarele de incercari proprii, verificarea de control exterior conform Deciziei
Directorului General nr. 212/05.05.2010 si transmite la DRDP lasi — Departamentul Investitii
rezultatele pentru implementare;

transmite la CNAIR SA prin DRDP Iasi — Departamentul Investitii, in vederea aprobrii,
solicitarea alocatiilor necesare §i esalonarea acestora pe trimestre si luni in functie de fondurile
alocate si reagezarea listelor la rectificiri de buget, in conformitate cu graficele de executie,
certificatele intermediare de plata, situatiile de lucréri si facturile emise de furnizori, cu incadrarea
in bugetul aprobat;

prezinté la controlul financiar preventiv documentele elaborate, in care sunt inscrise operatiunile
ce se supun acestei forme de control atestate cu privire la necesitatea, oportunitatea, realitatea si
legalitatea lor;

urmdreste derularea contractelor de executie de lucrdri pentru obiectivele sus mentionate si
respectarea termenelor de executie, cu incadrarea in programele valorice aprobate;

{ine evidenta realizirilor, a decontdrilor si a termenelor de executie si actualizarea graficelor de
executie functie de conditiile concrete si obiective care apar pe parcursul derulrii lucrérilor;

urmireste respectarea conditiilor din autorizatiile de demolare si autorizatiile de construire;

participd la organizarea si efectuarea receptiilor la terminarea lucrdrilor si a receptiilor finale, la
expirarea perioadei de garanie;

urmdireste intocmirea si preluarea cértii tehnice a constructiei si arhivarea acesteia intr-o locatie
pentru a fi usor accesibila, la obiectivele de investitii si de interventii;

urmdreste implementarea mésurilor prevazute in studiile de impact pentru asigurarea protectiei
mediului la proiectare si executie;

rispunde la orice alte solicitdri venite din partea DRDP lagi in legituri cu implementarea
proiectelor.

Atributii in ceea ce privegte circuitul informatiilor 5i corespondenta

asigurd relatiile directe cu autoritdfile locale si agentii economici locali, cu consultantii si
constructorii {corespondenta va fi transmisa in copie la CNAIR SA prin DRDP lasi -
Departamentul Investitii) fard insd a emite nici o instructie citre acestia din urma, cu care se
colaboreazd/interactioneaza in implementarea contractelor incheiate la nivelul CNAIR SA;

. sesizeazd CNAIR SA — DRDP lasi — Departamentul Investiii prin raportari, orice aspecte tehnice

§i contractuale ce pot genera dificultati in implementarea contractelor;

analizeazd §i formuleazi observatii privind modificari ale solutiilor tehnice propuse de
constructori §i aprobate de supervizori (consultanti) si le va transmite la DRDP lasi —
Departamentul Investitii;

asigurd indosarierea si arhivarea documentelor si scrisorilor din timpul implementarii
contractelor, si va pune la dispozitie toate datele pentru completarea bancii de date a DRDP lasi;

. toate actiunile in cadrul implementirii contractelor se vor intreprinde cu aprobarea conducerii

DRDP Iasi;

indeplineste obligatiile ce decurg din regulamentul de functionare al DRDP lasi si ordinele
conducerii DRDP lasi.

5.2.2. Serviciul Reabilitari

Este subordonat sefului Departamentului Investitii.

Atributii:

J22a

WY\

Atributii privind pregdtirea documentatiilor tehnice
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iii.

iv.

V.

3.2.2.b.

iii.

iv.

vi.

vii.

vii.

3.2.2.¢

ii.

iv.

5.2.24d

in vederea intocmirii de cétre proiectant a documentatiilor tehnice pentru faza SF, DALI, DTAC,
PT si DE, pune la dispozitie toate datele necesare existente in evidentele DRDP lasi ;

colecteazi din teritoriu informatii despre istoricul unor evenimente petrecute pe traseul drumului
in vederea coreldrii acestora cu proiectul;

relationeazd cu autoritifile §i entitdtile vizate pentru eliberarea acordurilor, avizelor si
autorizatiilor necesare Autorizatiei de Construire ;

analizeazi si supune aprobarii CTE — DRDP lasi solutiile proiectantului in fazele SF, DALI,
DTAC, PT 5i DE ;

raispunde la orice alte solicitiri venite din partea CNAIR SA in legituri cu pregitirea
documentatiilor tehnice.

Atributii in ceea ce priveste implementarea proiectelor

reprezintd CNAIR SA, in baza delegirii, asigurdnd managementul in gestionarea contractelor cu
fonduri externe nerambursabile (ISPA, PHARE, POS-T) sau rambursabile (BEI, BIRD, etc.)
derulate de catre Directiile contracte cu finanfare externa din cadrul CNAIR SA;

. participd la predarea posesiei amplasamentului pentru Contractori conform conditiilor de

contract ;
asigura colaborarea cu Autorititile locale referitoare la activitatea de mutdri/protejari utilitati;

participd la intilnirile de management desfasurate in cadrul contractelor de lucrari si supervizare;

. efectueazd inspectii periodice, la amplasament pentru a verifica/inspecta stadiul fizic al

implementdrii contractelor de lucrari, precum §i pentru a verifica realizarea sarcinilor de catre
Supervizori si informeaza CNAIR SA prin DRDP lagi - Departamentul Investiii privind
rezultatul acestor inspectii;

identificd riscurile care pot apéirea pe parcursul de executiei proiectului si informeaza CNAIR SA
pentru adoptarea masurilor necesare evitirii acestora.

asigurd prin laboratoarele de incercari proprii, verificarea de control exterior conform Deciziei
Directorului General nr. 212/05.05.2010 i transmite la CNAIR SA prin DRDP lasi ~
Departamentul Investitii rezultatele pentru implementare;

rispunde la orice alte solicitiri venite din partea CNAIR SA in legaturd cu implementarea
proiectelor.

Atributii in ceea ce privegte circuitul informatiilor si corespondenja

asigurd relatiile directe cu autoritdfile locale si agentii economici locali §i cu care se
colaboreazii/interactioneazd in implementarea contractelor si cu consultantii si constructorii
(corespondenta va fi transmisa in copie la CNAIR SA) fard insd a emite nicio instructie citre
acestia din urma;

sesizeazé CNAIR SA prin DRDP lagi — Departamentul lnvestitii prin raportiri, orice aspecte
tehnice si contractuale ce pot genera dificultiti in implementarea contractelor.

analizeazi si formuleazid observatii privind modificari ale solutiilor tehnice propuse de
Constructori §i aprobate de Supervizori, i le va transmite la CNAIR SA prin DRDP lasi -
Departamentul Investitii in sedinta CTE- CNAIR de aprobare a propunerilor;

asigurd traducerea documentelor, a scrisorilor atunci cind limba contractului o prevede i totodati
a documentelor §i corespondentei in cadrul DRDP lagsi.

Atributii in cadrul DRDP lagi

in vederea receptiilor la terminarea lucrérilor gi finale impreund cu factori de raspundere din
cadrul D.R.D.P. lasi efectueazi revizia lucririlor;

. asigurd indosarierea §i arhivarea documentelor si scrisorilor din timpul implementdrii

contractelor, i va pune la dispozitie toate datele pentru completarea Bancii de date a D.R.D.P.
lasi;
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H1.

iv.

asigurd preluarea cirtii tehnice a constructiei si arhivarea acesteia intr-o locatie pentru a fi usor
accesibild;

toate actiunile in cadrul implementirii contractelor se vor intreprinde cu aprobarea conducerii
D.R.D.P. lasi;

indeplineste obligatiile ce decurg din regulamentul de functionare al D.R.D.P. lasi si ordinele
conducerii D.R.D.P. lasi.

5.2.3. Serviciul Exproprieri

Este subordonat sefului Departamentului Investitii.

Scop:

(1) Obtinerea suprafetelor de teren necsare lucrarilor de utilitate publica realizate de catre C.N.A.LR.;

(2) Evidenta si actualizarea, din punct de vedere tehnic, a patrimoniului privat aflat in administrarea
C.N.ALR.

Atributii:
J.2.3.a. Organizarea activitatii de achizitii terenuri pentru lucrari noi de investitii. Asigurda si raspunde

ii.

vi.

vii.

viii.

Xi.

Xil.

de:

intocmirea Caietelor de sarcini, a notelor privind valoarea estimata, a notelor de fundamentare
sifsau a altor documente conform procedurilor interne privind achizitia publica, necesare
demararii procedurilor de achizitie publica a contractelor de asistenta si reprezentare juridica,
contractelor pentru intocmirea documentatiilor cadastrale si a contractelor de realizare rapoarte de
evaluare pentru achizitia de terenuri;

implementarea contractelor de asistenta si reprezentare juridica, contractelor pentru intocmirea
documentatiilor cadastrale si a contractelor de realizare rapoarte de evaluare pentru achizitia de
terenuri, din punct de vedere tehnic, financiar si adminsitrativ,

verificarea realizarii de catre Prestatori a obligatiilor contractuale;

. verificarea documentelor si/sau documentatiilor elaborate de catre Prestatori, precum si realizarea

receptiei serviciilor, conform obiectului contractului;

acordarea vizei pentru ,,Certificarea in privinta Realitatii, Regularitatii si Legalitatii” pentru ,,Bun
de plata” si inaintarea pentru efectuarea platii a facturilor emise de Prestatori;

intocmirea proiectelor de acte normative si a instrumentelor de prezentare ale acestora (referat de
aprobare, nota de fundamentare, etc.) ce urmeaza a fi inaintate de catre D.R.D.P. lasi catre
C.N.A.LR,, in vederea promovarii actelor normative ce au ca obiect de exproprierea/transferul
terenurilor necesare lucrarilor de utilitate publica;

asigurarea suportului tehnic si documentar pentru promovarea actelor normative ce au ca obiect
exproprierea/transferul terenurilor necesare lucrarilor de utilitate publica;

derularea procedurii ulterioara aparitiei Hotararii Guvernului de expropriere/transfer, in vederea
efectuarii transferului dreptului de proprietate al statului roman asupra imobilelor
expropriate/transferate;

. urmarirea intocmirii documentatiilor cadastrale de catre prestatori si a activitatii comisiei de

verificare a dreptului de proprietate;

verificarea, acordarea vizei pentru ,Certificare in privinta Realitatii, Regularitatii si Legalitatii”
pentru ,,Bun de Plata”, dupa caz, precum si inaintarea facturilor/ notelor de calcul/ borderourilor,
in vederea efectuarii operatiunilor de plata/ consemnare/ reconsemnare/ deblocare/ a hotararilor
de despagubire emise in baza Hotararilor de Guvern de expropriere;

urmarirea indeplinirii obligatiilor asumate in cadrul contractelor de asistenta juridica privind
activitatea de reprezentare in instanta a litigiilor ce au ca obiect exproprierea;

derularea procedurilor legale necesare in vederea transferului dreptului de administrare a
ternurilor aflate in domeniul public al statului si in administrarea altor institutii sau al unitatilor
administrativ teritoriale;
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xiii. solutionarea petitiilor in conformitate cu prevederile O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor, privind activitati referitoare la transferul dreptului de
proprictate al statului roman asupra imobilelor expropriate;

5.2.3.b. Derularea lucrarilor de reabilitari si constructii de drumuri noi

I. Verifica, la solicitarea compartimentelor ce urmaresc derularea lucrarilor respective, modul de
implementare a proiectelor in ceea ce priveste coridoarele de lucrari, precum si respectarea
proiectelor de executie.

5.2.3.c. Elaborarea docimentatiei tehnice - cadastru rutier

i. Organizeaza si urmareste activitatea de intocmire a documentatiilor tehnice in conformitate cu
HG nr.834/1991 in vederea obtinerii Certificatului de atestare a proprietatii;

ii. Colaboreaza cu unitdfi specializate pentru executarea lucririlor de cadastru rutier;

iii. Participa la activitatea de urmirire a deruldrii contractelor de lucrari pentru cadastru drumurilor
precum §i la activitatea de recepiie a acestora;

iv. Particip la organizarea bazei de date cadastru rutier la nivel D.R.D.P.lasi.

5.2.4. Serviciul Autostrizi

Este subordonat sefului Departamentuiui Investitii.

Atribugii:

5.24.a. impreund cu Politia Rutierd vor controla modul in care se respectd conditiile si masurile stabilite
prin Planul de Management al Traficului;

5.24.b.  la solicitarea C.N.A.LR., prin personalul din subordine realizeazi pe teren punctul de vedere
tehnic privind cantitatile solicitate la plati de citre Constructor;

5.24.c.  verifici rapoartele elaborate de Consultant si transmite p.d.v. CN.A.LR. - elaboreazi norme
metodologice specifice pentru activitatea Compartimentului Autostrazi;

5.24.d. verifici corespondenta compartimentului: primirea, inregistrarea corespondentei si
indeplinirea sarcinilor ce rezultd din analiza corespondentei, respectiv verificd documentatia
tehnica si face observatii privind eventualele lipsuri sau omisiuni;

5.24.e. elaboreazi adrese, puncte de vedere, raspunsuri la sesiziri, reclamatii etc, pe care le supune
aprobirii Sefului Departamentului Investiiii;

5.24.f.  executd sarcinile primite de la conducerea D.R.D.P. lasi;

5.24.g. supervizeazd §i coordoneazi activitatea Managerilor de Proiect din cadrul serviciului,
respectiv coordoneazi si participd la rezolvarea problemelor diverse si nepreviizute ce apar in
pericada de proiectare si executie autostriizi §i drumuri expres, in special probleme de
proiectare, executie, calitate, intrefinere, siguranta circulatiei, relocare / protejare instalatii,
precum §i sesizdrii, reclamatii etc.;

5.24.h. informeazi, pentru analizi §i pentru avizare, Sefului Departamentului [nvestifii;

5.24.i.  face propuneri pentru stimularea personalului din subordine (acordarea de premii) ori de
sanctionare disciplinara a acestuia potrivit prevederilor Codului Muncii;

52.4,j. stabileste miasurile pentru arhivarea documentelor emise de serviciu a cérui activitate o
coordoneaza si verifica respectarea acestora;

5.2.4k. asigurd confidentialitatea informatiilor la care a avut acces, confinute inclusiv de documente
clasificate “secret de serviciu” precum si cele cu privire la actiunea, constatirile si rezultatele
acestora, potrivit legii;

5.24.1.  nuare dreptul de a dezvilui fapte sau date care, devenite publice, ar dduna prestigiului unitatii;

5.2.4.m. are obligatia si isi perfectioneze cunostintele profesionale atét prin participarea la forme de
pregitire profesionala organizata cu acest scop de unitate, cit gi prin studiul individual;
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3.24.n.

3.24.0.

5.2.4.p.

5.24.4.
5.24.r.
5.2.4.5s.

5.2.4.1.
5.2.4.u.

5.24.v.
5.2.4.w.
5.2.4.x.
524y.

5.2.4.z

5.2.4.aa.

5.2.4.bb.

5.2.4.cc.

5.2.4.dd.

5.2.4.ee.

5.2.4.ff.

52.4.g8.

5.2.4.hh.

se implica in stadiul de proiectare direct in relatiile cu projectantii, autorititile si institutiile
locale, detinatori utilitati, proprietari terenuri afectate, pentru asigurarea cadrului adecvat
realizirii proiectuiui;

mentine legitura cu firmele de proiectare pentru a informa conducerea de evolutia elabordrii
documentatiilor tehnico- economice, in vederea stabilirii solutiilor optime atat la lucrérile ce
sunt in curs de proiectare, cat si la cele in curs de executie,

urmiireste obtinerea Certificatelor de Urbanism, avizelor, acordurilor §i Autorizatiilor de
Construire pentru proicclcie de constructie autostrazi;

verifica stadiul de implementare a proiectelor cuprinse in programul de autostrizi;
particip la intocmirea caietelor de sarcini i la vizitele pe santier pe perioada licitatiei;

soliciti puncte de vedere din partea proiectantului in vederea eliberirii de autorizaii citre
detinétorii de utilita{i amplasate in zona autostrizilor i a drumurilor expres;

aduce propuneri privind necesitatea dezvoltarii refelei de autostrizi si drumuri expres;

urmareste completarea sau modificarea documentatiilor ca urmare a celor rezultate la avizarea
inCTE-C.N.A.LR,;

urméregte i controleazd lucririle pe teren, din punct de vedere tehnic, calitativ si cantitativ
prin Inginer. in vederea respectarii documentaiilor tchnico-economice aprobate;

furnizeazd comentarii scrise asupra programului de lucru si a nivelului de resurse a
Constructorului;

urmdreste intocmirea cirtii tehnice a constructiei §i predarea ei de citre constructor la
terminarea lucrérilor;

participd la training-urile §i seminariile organizate in vederea dezvoltdrii 5i organizarii
proiectelor de constructie autostrizi;

asigurd realizarea de citre personalul din subordine a raportarilor siptamanale cu privire la
activitatea Constructorului §i a Consultantului si le transmite cétre C.N.A.LR.;

asigurd relatiile directe cu Administraiile Locale, Inspectoratele Teritoriale de Stat in
Constructii, Agentii Economici cu care se colaboreaza / interactioneazi in implementarea
contractelor;

sesizeazd prin raportdrile sdptimanale orice aspecte tehnice /contractuale ce pot genera
dificultdti in implementarea contractelor;

aisigurd prin personalul din subordine participarea la predarea posesiei amplasamentului citre
Constructori conform conditiilor generale de contract;

participa la sedintele lunare de progres a lucririlor si face comentarii la rapoartele transmise de
Inginer;

participd la intdlnirile de management desfisurate in cadrul contractelor de lucrari si
supervizare;

urméreste progresul lucrdrilor §i informeazd conducerea C.N.A.LR. asupra modului de
desfasurare a acestora §i a problemelor aparute in perioadele dintre raportari, probleme de
calitate, ritm de executie a lucririlor;

asigurd prin personalul din subordine efectuarea unor vizite periodice, de frecventa ridicatd
(sdptiménal) pe santier pentru a verifica / inspecta stadiul fizic al implementdrii contractelor
de lucrari precum si pentru a verifica indeplinirea sarcinilor de ciitre Supervizori si informeaza
C.N.A.LR. privind rezultatul acestor inspectii prin rapoartele previzute;

asigurd prin personalul din subordine asisten{d in probleme de exproprieri si relocare /
protejare utilitdti, legate de constructia autostrizilor, inclusiv colaborarea cu autoritatiile
locale;
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5.2.4.ii.

5.2.4,jj.

5.2.4 kk.
5.2.4.11.
5.2.4.mm.
5.2.4.nn.
5.2.4.00.
5.2.4.pp.

524.4qq.

524,

5.2.4.ss.

5.2.4.1t,

5.2.4.uu.

5.24.vv.
5.2.4.ww,

5.2.4.xx.
5.24.yy.
524.zz

5.2.4.aaa.
5.2.4.bbb.

analizeazd i formuleazi observatii privind modificiri de solutii tehnice propuse de
Constructori si Consultanti si le transmite la CN.A.LR;

analizeaza si formuleazi observatii la Ordinele de Variatie elaborate in cadrul contractului pe
care le transmite Consultantului / Constructorului. Dupa finalizarea documentelor informeazi
C.N.A.LR. despre oportunitatea aprobarii acestora;

analizeaz solicitarile de prelungire a perioadei de executie si formuleazi punct de vedere pe
care il transmite la C.N.A.LR.;

verificd prin personalul din subordine daci lucririle se desfigoara in conformitate cu Graficul
de lucriri aprobat;.N.R. numai in cazul in care sesizeazi neconcordante;

asigurd prin personalul din subordine participarea la receptia lucrarilor;

impreund cu serviciile implicate in derularea contractelor de autostrdzi din cadrul D.R.D.P.
lagi, sprijind C.N.A.LR in elaborarea oriciror documente si documentatii referitoare la
implementarea contractului;

informeazi C.N.A.LR. despre orice neregula identificatd in implementarea contractelor;

verifici realizarea activitatiilor de informare si publicitate la fata locului prestate de
Constructor si Consultant si informeazi C.N.A.LR. cu privire la stadiul acestora;

este obligat sé asigure existen{a unei proceduri de indosariere si arhivare precum si logistica
necesard arhivarii la nivel local a documentelor proiectului;

este obligat s& asigure arhivarea corespondentei la nivel local a documentelor din timpul
implementérii contractelor intre Constructor si Supervizor cit i a documentelor care fac parte
din cartea tehnica a constructiei conform Instructiunilor AM POST;

este obligat si furnizeze C.N.A.LR. orice documente, date §i / sau informatii solicitate in
legéiturd cu implementarea contractului, in termenul si conditiile solicitate in cadrul misiunilior
de audit / control efectuate la C.N.A.LR.;

are obligatia de a realiza, la termenele specificate, toate masurile incluse in planurile de
acfiune pentru implementarea recomandarilor rezultate in urma misiunilor de audit / control
asa cum aceste planuri de actiune sunt stabilite de C.N.A.LR.;

are obligatia de a respecta intocmai prevedrile sistemului de management al calititii stabilit si
procedurile acestora pentru dezvoltarea, mentinerea si inbunitijirea functionalititii S.M.Q. in
cadrul D.R.D.P.lasi

intocmegte fisele postului pentru personalul din subordine, inclusiv eventuale modificari ori
completari ale acestora,

rispunde de organizarea inregistririlor documentelor de calitate in activititile desfisurate de
C.N.A.LR./ DIIDP si furnizori;

intocmeste procedurile tehnice de executie;
rispunde de stabilirea, verificarea si implementarea programului de actiuni corective;

rispunde de analizarea periodicd a cauzelor care genereazd neconformitati, initiazd actiuni
corective §i preventive pentru inliturarea neconformitatilor;

respectdi prevederile documentelor SMQ (MMQ, PS, PP, PTE);

respecté procedura de proces PP — 24 - Q - Managementul Riscului.

5.3. Departamentul Achizifii

Este subordonat Directorului General Regional.

Are in subordine:

s [5.3.1.] Serviciul Achizitii (5 posturi);

e [5.3.2.] Compartimentul Contracte (2 posturi);
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® [5.3.3.] Compartimentul Pregatire Documentatii (2 posturi);

e [5.3.4.] Biroul Achizitii Directe (4 posturi).

Scap:
(1) Elaborarea si actualizarea strategiei de planificare, a programului anual de achizitii publice,
monitorizarea si raportarea contractelor de achizitie publica incheiate de DRDP lasi;

(2) Elaborarea sau, dupd caz, coordonarea activititii de elaborare a documentatiei de atribuire si a
documentelor suport, pentru contractele/ acordurile cadru de lucrari, servicii si produse, aplicarea si
finalizarea procedurilor de atribuire.

(3) Elaborarea sau, dupd caz, coordonarea activitatii de elaborare a documentatiei de atribuire si a
documentelor suport, pentru contractele/ acordurile cadru de lucrari, servicii, produse, aplicarea si
realizarea achizitiilor directe.

(4) Elaborarea modelelor de contracte de achizitie publica/ acorduri - cadru/ contracte subsecvente
aferente achizitiilor publice din fonduri externe si bugetul de stat §i asigurarea semndrii acestora in
conformitate cu circuitul de avizare si semnare,

(5) Serviciul Achizitii, Compartimentul Contracte, Compartimentul Pregatire Documentatii, Biroul
Achizitii Directe asigurd, prin personalul propriu, persoanele responsabile cu aplicarea procedurii de
atribuire/cu achizitia directa.

5.3.1. Serviciul Achizitii
Este subordonat sefului Departamentului Achizitii.

Atribugii;

53.l.a. transmiterea in SEAP a documentatiei de atribuire in vederea evaluirii de ciitre ANAP a
conformitéfii cu legislatia aplicabilda in domeniul achizitiilor publice, urmirirea validrii
documentafiilor de atribuire, sau dupd caz, a respingerii acestora si coordonarea procesului de
revizuire a documentatiilor — retransmitere la Compartimentul Pregatire Documentatii pentru
revizuire;

5.3.Lb. indeplinirea tuturor obligatiilor referitoare la publicitate gi transparentd, respectiv intocmirea si
transmiterea spre publicare in SEAP a anunturilor de intentie, anunturilor de participare,
anunturilor de participare simplificate, a anunfurilor de atribuire, a anunturilor de atribuire
simplificate si a anuntului privind modificarea contractului, documente constatatoare, etc;

5.3.1.c. coordonarea activitifii de solutionare a solicitdrilor de clarificari sau informatii suplimentare
formulate de operatorii economici referitoare la documentatia de atribuire, pe intreaga derulare a
procedurii de atribuire — transmite la Compartimentul Pregatire Documentatii solicitarile de
clarificari pentru a emite raspunsul, publica in SEAP raspunsurile primite, etc.;

5.3.1.d. pentru fiecare procedura de atribuire, asigura o persoana responsabila cu aplicarea procedurii;

5.3.l.e. prin persoana responsabila cu aplicarea procedurii, asigura accesul si operarea in cadrul
platformei SEAP in toate etapele unei proceduri de atribuire, pe baza deciziilor adoptate de
comisie, precum si redactarea de documente emise pe parcursul derularii procedurii de atribuire;

5.3.1.f. coordonarea activitatii de solutionare a notificdrilor si contestatiilor depuse in cadrul
procedurilor de atribuire;

5.3.1.g. constituie §i pastreaza dosarul achizitiei publice;

5.3.1.h. coordonarea activitifilor DRDP lasi realizate in cadrul procedurilor de supraveghere declansate
de A.N.A.P. sau actiuni de control efectuate de institufii abilitate;

5.3.Li. in vederea semnarii contractului de achizitie publica/acordului cadru, preda responsabilului de
contract documente aferente procedurii.

5.3.2. Compartiment Contracte
Este subordonat gefului Departamentului Achizitii.
Atribufii:

N
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5.3.2.a.

53.2.b.

532

5.3.2.d.

532
53.2.1

5328

5.3.2.h.

53.2..

5.32j.
532k

intocmirea modelelor de contracte de achizitie publicd/ acorduri - cadru/ contracte subsecvente
ce vor face parte din documentatiile de atribuire, transmiterea citre compartimentele functionale
in vederea formularii de puncte de vedere si preluarea, atunci cind este cazul din cadrul
modelelor de contracte de achizifie publicd/ acorduri - cadru/ contracte subsecvente a/
observatiilor §i modificarilor propuse de compartimentele functionale, respectiv,
Compartimentul functional care initiaza achizitia, Serviciul Juridic si Directia Economica;

pregitirea §i avizarea exemplarelor contractului de achizitie publicd/ acordului -
cadruw/contractului subsecvent si inaintarea pe circuitul de avizare si semnare, din cadrul DRDP
lasi;

in vederea elaborarii/actualizarii strategiei de contractare, pune la dispozitia compartimentului
Pregatire Documentatii a informatiilor cu privire la:

i. relatia dintre obiectul, constringerile asociate si complexitatea contractului/acordului
cadru §i resursele disponibile la nivelul autoritifii contractante pentru derularea
activitiitilor din etapele procesului de achizitie publica;

ii. tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

ili. mecanismele de platd in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri
de gestionare a acestora, stabilirea penalititilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea
defectuoasa a obligatiilor contractuale;

iv. obiectivul din strategia locald/ regionald/ nationald de dezvoltare la a cirei realizare
contribuie contractul/ acordul - cadru respectiv;

v. orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesititilor autoritdfii contractante, care
vizeaza contractul de achizitie publicd/ acordul - cadry/ contractul subsecvent;

vi. ajustarea prefului in cadrul contractului;
vii.  clauze de revizuire ale contractului in conformitate cu prevederile Legii nr. 98/ 2016.

elaborarea raspunsurilor la clarificirile solicitate de operatorii economici, cu privire la modelele
de contract/ acord - cadru/ contract subsecvent, ce vor fi publicate conform legii/ normelor
interne;

participarea la constituirea §i pastrarea dosarului achizitiei publice;

elaborarea rispunsurilor la Notificédrile prealabile transmise de operatorii economici, cu privire
la modelul de contract/ acord-cadru/ contract subsecvent din cadrul documentatiei de atribuire;

participarea la activitatile aferente procedurii de solutionare a contestatiilor care au ca obiect
modelele de contract/ acord-cadru/ contract subsecvent;

completarea "Declaratiei de inregistrare a contractelor/ documentelor care justificd prestirile
efective de servicii pe teritoriul Romaéniei, aditionale (conexe), incheiate cu persoane juridice
striine sau persoane fizice nerezidente";

consilierea metodologica pentru compartimentele functionale in ceea ce priveste interpretarea
clauzelor contractuale ulterior semndrii contractelor, din punct de vedere al materiei achizitiilor
publice;

elaborarea si actualizarea strategiei de planificare a D.R.D.P. Iasi;

elaborarea §i actualizarea programului anual de achizitii publice.

5.3.3. Compartiment Pregitire Documentatii

Este subordonat sefului Departamentului Achizitii.

Atributii:

(1) elaborarea si, dupa caz, actualizarea i semnarea strategiei de contractare, pe baza Referatelor de
necesitate §i a tuturor informatiilor furnizate de compartimentele functionale din cadrul DRDP 1ASI

care

solicita achizitia, cu privire la:
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2)

3)

@

i. relatia dintre obiectul, constrangerile asociate si complexitatea contractului/ acordului cadru si
resursele disponibile la nivelul autoritétii contractante pentru derularea activititilor din etapele
procesului de achizitie publica;

ii. procedura de afribuire aleasd, precum si modalitatile speciale de atribuire a contractului de
achizitie publica asociate;

ili. justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/ acordului — cadru, conform
Referatului de necesitate §i a tuturor informatiilor furnizate de compartimentele functionale
din cadrul DRDP Iasi care solicita achizitia;

iv. justificirile privind alegerea procedurii de atribuire in situatia in care procedura de atribuire
propusé a fi aplicata este alta decét licitatia deschisd sau restrinsa i, dupi caz, decizia de a
reduce termenele in conditiile legii, decizia de a nu utiliza impartirea pe loturi, criteriile de
calificare privind capacitatea §i, dupa caz, criteriile de selectie, criteriul de atribuire si factorii
de evaluare utilizati;

v. orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autoritatii contractante;
vi. managementul procesului de achizitie,

elaborarea sau, dupd caz, coordonarea activitafii de elaborare a documentatiei de atribuire pe baza
documentelor si informatiilor furnizate de compartimentele functionale (referate de necesitate, caiete
de sarcini/ documentatii descriptive/ documentatii tehnice, conditii de contract etc);

raspunde la solicitarile de clarificiri sau informatii suplimentare formulate de operatorii economici
referitoare la documentafia de atribuire, pe intreaga derulare a procedurii de atribuire;

participa la procedurile de solutionare a notificarilor si contestatiilor la documentatia de atribuire.

5.3.4. Birou Achizitii Directe
Este subordonat sefului Departamentului Achizitii.
Atribufii:

(1

(2)

3

4
(3)

(6)

M

(8)

®

primeste documentatia primara de la compartimentele funcfionale/subunitéti (referat de necesitate,
oferte de pret, devize de lucrari, etc...) in vederea analizei §i verificirii acestora pentru demararea
procedurii de achizitie directa;

avizarea Referatelor de necesitate pentru achizitiile directe, in ceea ce priveste cuprinderea
procedurii in Programul achizitiilor publice aprobat de Directorul General Regional al DRDP lasi,
precum si modalitatea de achizitie;

raspunde de aplicarea (derularea si finalizarea) achizitiilor directe de produse / servicii / lucrari la
nivelul D.R.D.P. lasi;

monitorizarea si raportarea situatiilor privind achizitiile directe incheijate;

asigura personal suport in comisiile de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizitii publice de
produse/servicii/lucrari in procesul de derulare a achizitiilor directe;

asigura accesul si operarea in cadrul platformei SEAP (Catalog electronic de produse/servicii/lucrari)
in toate etapele achizitiei directe, pe baza deciziilor adoptate de comisie, precum si redactarea tuturor
documentelor emise pe parcursul derularii achizitiei directe;

indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate §i transparenta, astfel cum sunt previzute de
legislatia in vigoare, respectiv intocmirea §i transmiterea spre publicare in SEAP a anunturilor de
publicitate/ a notificarilor de atribuire, etc.

centralizeazi realizdrile efective pentru achizifii directe derulate de c#tre compartimentele
functionale sau subunitai prin intermediul Registrului de evidenta a achizitiilor directe de produse,
servicii 5i lucrdri.

coordonarea activitatii de solutionare a notificarilor si contestatiilor depuse in procesul de
desfasurare a achizitiilor directe;

(10) constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

[
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(11) initierea procesului de consultare a pietei in baza referatelor pentru consultarea a pietii emise de
compartimentele functionale din cadrul DRDP lasi;

(12) monitorizarea contractelor de achizitie publica incheiate de DRDP lasi, din punct de vedere al
legisiatiei in vigoare in materia achizitiilor publice, elaborarea de situatii/ rapoarte/ informiri privind
contractele de achizitie publica, acordurile cadru, contractele subsecvente, actele aditionale incheiate
de DRDP lasi, etc.;

5.4. Biroul C.F.G.
Este subordonat Directorului General Regional al DRDP lasi.
Are in subordine:

Compartimentul Pazi si Protectie Patrimoniu (1 post).

Scop:
(1) asigurarea integritatii patrimoniului C.N.A.LR. si a bunurilor din domeniul public si privat al statului
— aflat in administrarea DRDP lagi.

(2) cresterea eficientei in utilizarea resurselor alocate.

(3) asigurd respectarea prevederilor legale i a reglementrilor interne, incidente activitétilor economico
— financiare ale DRDP lasi

(4) asigurarea respectdirii prevederilor legale si reglementdrilor (externe si interne) incidente
operatiunilor desfasurate de C.N.A.LLR. -D.R.D.P. lasi.

(5) asigurarea si aplicarea mésurilor prevazute de normele legale si de sesizarea organelor competente in
vederea valorificdrii constatérilor i concluziilor rezultate din actiunile de control proprii.

Atribugii:
5.3.a. elaborarea programelor anuale, trimestrizle §i lunare privind actiunilor de control desfisurate la
subunitdtile din cadrul DRDP lasi;

5.3.b. efectuarea de actiuni de control {conform programului sau inopinat) privind activititile tehnico
economice, financiare i juridice realizate de catre subunititile din cadrul DRDP Iasi;

5.3.c. verifich respectarea prevederilor legale si a reglementirilor interne cu privire la:

i. existenta, integritatea, pastrarea §i utilizarea mijloacelor resurselor, detinute cu orice titlu si
mod de reflectare a acestora in evidenta contabila;

ii. modul de efectuare a inventarierii anuale a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

ili.  incasdrile si platile in lei i valut, in numerar sau prin virament
iv.  inregistrarea In evidenta contabila a operatiunilor economico- financiare;

v. intocmirea, circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor primare, contabile §i a celor
tehnico —operative;

vi. propune misuri de corectare a abaterilor i a disfunctionalitatilor constatate prin activitatea
proprie de control, inclusiv elaborarea planurilor de masuri aferente ( termene, responsabili)

vii. colaborarea cu institutii, organe §i organisme ale statului cu atributii specifice de control (
daca este cazul),

5.5. Serviciul Resurse Umane
Este subordonat Directorului General Regional al D.R.D.P. lasi.

Scop:
(1) managementul resurselor umane la DRDP lasi si asigurarea coordonarii, indrumarii si controlul
managementului resurselor umane

Atributii:
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5.4.b.

54.c.
5.4.d.
54.e.
54.f.

5.4.h.
5.4..

5.4j.
5.4k.
5.4.1.

5.4.m.

5.4.n.

54.0.
54.p.

54.r.

5.4.s.

54t

54.u.
5.4.v.
S.4.w.
5.4.x.
54.y.

54.z.
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REGULAMENT DE ORGANIZARE S1 FUNCTIONARE

planificarea, organizarea 5i coordonarea activititii de resurse umane la D.R.D.P. lasi si S.D.N I-
9;

organizarea §i coordonarea procesului de recrutare i selectie de personal precum si promovarea
personalului angajat;

coordonarea activititii de evaluare, testare i perfectionare a personalului;
stabilirea necesarului de resurse umane pentru indeplinirea obiectivelor D.R.D.P lasi;
propunerea §i fundamentarea necesarului de fonduri pentru pregitirea profesionald a salariatilor;

urmdreste aplicarea §i executarea la timp a sarcinilor ce decurg din legi, hotérari de guvern,
ordine si instructiuni si intocmegte dispozitiile necesare in domeniul siu de activitate;

conlucreazi la elaborarea organigramei D.R.D.P. lasi, efectueazi studii privind perfectionarea
structurii organizatorice;

intocmegte organigramele sectiilor de drumuri nationale din cadrul D.R.D.P. lasi;

intocmeste statele de functiuni insotite de situatia nominala a personalului si statele de personal
pentru Central D.R.D.P. lasi si unititile din subordine conform indicatiilor metodologice si le
prezinti organelor in drept spre aprobare ori de céte ori este nevoie;

intocmeste lunar situatia privind evolutia lunard a numarului de personal;

fine evidenfa, pe compartimente, a fiselor posturilor si a atributiilor compartimentelor
functionale in corelatie cu organigrama D.R.D.P. lasi;

elibereazd adeverinte de salariat, personalului din D.R.D.P. Central, la cererea salariatilor,
privind calitatea de salariat, pentru pensionare, de incadrare in grupa a Il a de munci, etc.;

prezintd la controlul financiar toate documentele elaborate in cadrul serviciului in care sunt
inscrise operatiile ce se supun acestei forme de control, atestind cu privire la necesitatea,
oportunitatea, economicitatea, realitatea, exactitatea si legalitatea lor;

in colaborare cu compartimentul C.F.L, in calitate de organ de specialitate, participa la
efectuarea controlului financiar intern la subunitati ( atunci cand este cazul);

asigurd confidentialitatea datelor cu care lucreaza si care se supun acestui regim.

intocmeste si tine evidenta nominala a personalului de la central D.R.D.P. lasi si cea numericd
de la S.D.N 1-9;

angajarea personalului de la Central D.R.D.P si S.D.N 1-9 in conformitate cu Mandatul CNAIR
acordat;

organizare concursurilor/ examenelor/ testarilor/ interviurilor pentru angajare si promovare in
functii, conform procedurilor CNAIR/ DRDP in vigoare;

asigurarea secretariatului in comisiile de angajare i promovare in functii;
transformare posturi la D.R.D.P. cu aprobarea C.N.A.LR.;

verificarea §i actualizarea figelor de post;

schimbare functie/ loc de muncéd/ promovare personal D.R.D.P. §i S.D.N. 1-9;
stabilire salariu de baza pentru personalul central D.R.D.P. lagi;

acordare sporuri cuvenite salariatilor D.R.D.P. Central;

modificare/ suspendare/ incetare contract individual de muncéa pentru personalul D.R.D.P. si
S.D.N. 1-9;

raportarea, céind este cazul, a situatiei statistice cu privire la structura personalului/pregatirea
profesionald a personalului, etc.;

raportarea lunara a fluctuatiei de personal la nivelul intregului D.R.D.P.;
evaluarea periodicd a personalului D.R.D.P. 5i S.D.N,;
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5.4.ce. intocmirea planului anual de formare profesionala;

5.4.dd. asigurare acces personal D.R.D.P. §i S.D.N. la formare/ perfectionare profesionala;

5.4.ee. evidenta personalului existent;

5.4.ff. gestionarea dosarelor de personal ale salariatilor la D.R.D.P. Central;

5.4.gg. intocmirea, completarea conform reglementarilor legale si gestionarea registrului electronic de
evidenta a personalului - REVISAL si RUSAL;

5.4.hh. transmiterea registrului REVISAL la ITM conform reglementarilor legale in vigoare ori de cite
ori este nevoie;

5.4.i. evidenta personalului pensionabil la nivelul intregului D.R.D.P.;

54.j. intocmirea dosarelor de pensionare pentru pensie anticipata, de limita de virsta si pensie de
invaliditate sau urmas.

5.4.kk. coordonarea activitatii de negociere ale contractelor individuale de munca cu ocazia aplicarii
unui nou C.C.M,;

5.4l intocmeste decizii si acte aditionale la C.1.M. cu ocazia tuturor modificarilor intervenite in
contractual individual al salariatilor privind incadrarea in munca, schimbarile salariale si de
functie, schimbarea locului de munca, etc, precum si pastrarea si evidenta acestora;

5.4.mm. efectueaza cu aprobarea conducerii D.R.D.P controale la subunitati privind activitatea de

resurse umane

5.4.nn. urmareste aplicarea corecta si unitara in toate subunitatile a prevederilor C.C.M.,, a A.G.A. si

5.4.00.

5.4.pp.
5.4.qq.

5.4.rr.

5.4.ss.

5.4.4t.

C.A. privind drepturile salariale ale personalului , promovarea personalului;
intocmeste documentatia de sanctionare;
face parte din comisiile de anchete disciplinare;

claseazi corespondenta rezolvati referitor la activitatea de resurse umane, pe dosare, in functie
de specific si o preda pe baza de proces verbal la arhiva;

prezinti la controlul financiar preventiv, C.F.I sau dupa caz 1.T.M. toate documentele elaborate
in cadrul biroului;

comunicd posturile vacante din statele de functiuni la D.M.P.S, lasi, Oficiul - Forte de Munci,
conform reglementarilor legale in vigoare;

primeste, inregistreazd si urmireste rezolvarea in timp a cererilor, scrisorilor si sezizarilor
salariatilor, tindnd evidenta acestora;

5.4.uu. raspunde de intocmirea, gestionarea si transmiterea la A.N.1. a declaratiilor de avere si interese,

in conformitate cu reglementarile legale in vigoare.

5.6. Birou L.T.

Este subordonat Directorului General Regional.

Scop:

(1) Asigurarea informatizarii activitatii, exploatarea infrastructurii IT si a sistemelor informatice,
asigurarea securitdtii informatice, asistenta acordata utilizatorilor interni la D.R.D.P. lasi Central i
S.D.N. 1-9;

Atribufii:

5.6.a.

5.6.b.

Administrarea posturilor de lucru ale utilizatorilor interni, intretinerea si modernizarea
echipamentelor, constatarea defectiunilor, disfunctionalitatilor §i remedierea corespunzitoare a
acestora, administrarea aplicatiilor si bazelor de date aflate in exploatare inclusiv monitorizarea si
optimizarea performantei;

Mentinerea in stare de funcfionare a calculatoarele i echipamentele, cu exceptia cazurilor de
fortd majord (calamitafi naturale, céideri de tensiune de lunga durati, defectiuni tehnice datorate
uzurii fizice a echipamentelor, etc.);
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5.6.c.

5.6.d.
5.6.e.
5.6.1.
5.6.g.
5.6.h.
5.6.i.
5.6.j.
5.6.k.

5.6.1.

5.6.m.

Asigurarea de asisten{d de specialitate pentru utilizatorii din cadrul D.R.D.P. lasi Central si
subunitati, in vederea exploatirii corecte §i eficiente att a aplicatiilor informatice cit i a
echipamentelor de calcul;

Gestionarea bazei de date cu tehnica de calcul, licente software si aplicatii informatice, urméarirea
pe durata de viati a acestora;

Administrarea retelei interne, a serverelor, a sistemelor de operare si asigurarea serviciilor de
mesagerie electronica §i pagini web (publicarea si administrarea confinutului);

Salvarea datelor, recuperarea §i restaurarea (la cerere) a datelor existente pe echipamente si in
aplicatiile, bazele de date si sistemele informatice administrate;

Administrarea utilizatorilor sistemelor informatice, realizarea si stergerea de conturi, resetarea
parolelor;

Administrarea securitdtii accesului, identificarea si remedierea incidentelor de securitate Ia nivelul
tehnicii de calcul §i aplicatiilor informatice administrate;

Implementarea contractelor referitoare la tehnica de calcul si aplicatii informatice, din punct de
vedere tehnic, financiar 5i administrativ;

Elaborarea si implementarea reglementdrilor interne, a standardelor si a strategiei de
informatizare referitor la tehnica de calcul si aplicatii informatice;

Elaborarea de propuneri de procurare a tehnicii de calcul, a aplicatiilor informatice, a materialelor
consumabile pentru tehnica de calcul, in vederea achizitionirii acestora;

Verificarea din punct de vedere tehnic a documentelor aferente procedurilor de achizitie publica
referitoare la tehnica de calcul si aplicatii informatice;

Analizarea performantei, planificarea operatiunilor, autorizarea schimbdrilor, elaborarea de
propuneri si stabilirea prioritafilor in exploatarea infrastructurii IT si a Sistemelor Informatice.

5.7. Serviciul Proiectare

Este subordonat Directorului General Regional.

Atribuii:
Asiguri §i rispunde de:

5.7.a.

5.7.b.

5.7.¢.

5.7.d.

5.7e.

5.7.f.

5.7.g.

elaborarea documentatiilor tehnico-economice pentru lucririle de reparare, modernizare si
construire a retelei rutiere de drumuri nationale si autostrazi, a lucrarilor de artd si a cladirilor
administrate de citre CNAIR-SA prin DRDP lasi;

asigurarea, prin proiecte §i detalii de executie, nivelului de calitate corespunzitor cerintelor, cu
respectarea reglementérilor tehnice in vigoare;

asigurarea, pentru fiecare obiectiv din program, documentatiilor necesare pentru obtinerea
avizelor in conformitate cu certificatul de urbanism sau, dupa caz, a documentatiei necesare
pentru obtinerea autorizatiei de construire;

acordarea asistentei tehnice de specialitate la executia lucrdrilor, la solicitarea celorlalte
compartimente functionale din cadrul DRDP lasi cdt si asupra proiectelor elaborate de acesta, a
constructorilor aflati in raporturi contractuale cu DRDP sau a dirigintilor de santier;

efectuarea de méasuratori terestre §i elaborarea de lucriiri de specialitate din domeniul topografiei,
geodeziei necesare proiectdrii §i construirii/ modemizérii retelei de drumuri nationale i
autostriizi, a structurilor de sprijin, a lucrarilor de arta si a cladirilor;

monitorizarea comportérii in timp a structurilor retelei de drumuri nationale §i autostrizi, a
lucrérilor de arti si a cladirilor;

analiza documentatiilor tehnice privind lucriri de intretinere, reparare, modernizare $i construire
aferente programelor DRDP lasi privind dezvoltarea retelei nationale de drumuri §i autostrizi, cét
si a clidirilor aflate in administrarea acesteia;
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5.7.h. participarea la discutiile §i avizarea in CTE al CNAINR-SA si al DRDP lasi a documentatiilor
tehnice realizate si la receptia lucririlor executate dupa proiectele elaborate;

5.7.i. participarea la comisiile de identificare, evaluare si clasificare a calamitatilor sau a necesitatii
altor lucriri ce apar la reteaua de drumuri nationale si autostrizi cat si la clidirile aflate in
administrarea CNAIR-SA, oferirea de solutii tehnice dupa vizualizare si/sau dupd analize
aménuntite de laborator si/sau in situ;

5.7j. Propunerea de teme de cercetare §i proiectare sau de modificari asupra reglementirilor tehnice in
vederea imbunitifirii proiectarii, executiei i exploatirii refelei de drumuri nationale si autostrizi,
lucririlor de arta si a cladirilor.

5.8. Biroul Comunicare si Relatii Publice
Este subordonat Directorului General Regional.

Scop:
(1) sarcina principald a Biroului de Comunicare si Relatii Publice in cadrul D.R.D.P. lasi este aceea de a
stabili 5i mentine relatiile de comunicare cu mass-media si publicul in stare buni;

(2) legaturile cu virful conducerii institutiei trebuie s fie strinse si si cunoasci deciziile conducerii,
pentru a contribui la orientarea acestora, pe calea cea bund, ca drum comunicational;

(3) actioneaza in beneficiul institutiei pe care o reprezintd si pastreazd bune relatii cu presa si publicul.
Astfel, difuzind imaginea institutiei catre publicul siu, Biroul Comunicare si Relatii Publice
satisface nevoia de informare a publicului si a presei si creeazd un mediu favorabil colaborarii si
intelegerii intre D.R.D.P. lasi si presa.

Atributii;
5.8.a. cautd si selecteazd informatii din cadrul institutiei, de la responsabilii departamentelor
/serviciilor/birourilor/compartimentelor pentru a fi filtrate, prelucrate si transmise publicului;

5.8.b. transmite mesaje presei folosind materiale scrise, in special comunicate de presd, dosare de presi,
buletine informative;

5.8.c. sd cunoascd sferele de interes si selectia de pe listd a informatiilor care prezinti interes presei gi
automat publicului, stabilind cea mai buni cale de difuzare a fiecarei informatii in parte;

5.8.d. realizeaza baza de date despre institutie cum ar fi conducitorii instituiei, pozitia institutiei in
domeniul i de activitate, istoric, proiecte de viitor, luirile de pozitie ale conducitorilor D.R.D.P.
lasi privind diverse probleme ale societaii dar care privesc si institutia ca interes;

5.8.e. inifiazd si organizeaza diverse evenimente speciale pentru jurnalisti cu scopul de a comunica
principalele informatii care sunt importante pentru institutie;

5.8.f. sprijind conducerea instituiei pentru documentarea §i pregitirea aparitiilor in mass-media;

5.8.g. stabileste relatii de cooperare cu jurnalistii din toate judetele din zona Moldovei si, dacé este
posibil, cu mai multi jurnaligti din cadrul unei redactii, pentru transmiterea evenimentelor in timp
real, cdt §i pentru difuzarea acestora mai departe publicului;

5.8.h. identificd informatiile externe, reactiile presei si ale publicului in urma difuzérii informatiilor
institutiei sau aspecte care privesc sau intrd in sfera de interes a institutiei;

5.8.i. realizeaza zilnic Revista presei, adundnd si selectdnd articolele de presa, cu scopul de a informa
conducerea D.R.D.P. lagi, care va tine cont in actiunile sale si de aceste opinii sau va informa mai
bine presa in conditiile in care mesajul a fost interpretat altfel,

5.8.j. si cunoascd colegii i conducerea institutiei, despre strategia lor, agteptirile jurnalistilor pentru ca
discutiile dintre ei sa fie adecvate diferitelor situatii care pot fi intimpinate pe parcurs;

5.8k. sd cunoascd modalititile de a culege si redacta informatiile, dar si identificarea cdrui tip de
Jjurnalist sau institujie media i se poate oferi aceastd informafie, s cunoasci ceea ce este o
redactie, tip de redactie, sistem mass-media, nevoile si asteptarile jurnalistilor;
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5.8.1. intocmeste si actualizeazi permanent figiere de presd pentru o mai bund cunoastere a presei i in
particular a jurnaligtilor;

5.8.m. analizeazii impreund cu salariatii responsabili din institutie solicitarile adresate de citre persoane
fizice si juridice in conformitate cu Legea 544/2001 si le transmite raspunsul in termenul legal;

5.8.n. analizeazd impreund cu salariafii responsabili din institutie sesizirile, reclamatiile, propunerile
transmise de cétre institutii sau cetdteni §i transmite rispunsul in termen legal;

5.8.0. asigurd indeplinirea hotérarilor Consiliului de Administratie a CNAIR;

5.8.p. asigurd aplicarea i executarea dispozitiilor ce decurg din actele normative in vigoare, luind
mésuri corespunzitoare la constatarea incilcarilor legale de orice naturi;

5.8.q. urmareste actualizarea informatiilor de pe site-ul www.drdpiasi.ro.

5.8.r. asigurd pastrarea secretului de serviciu, mentinerea unei discipline ferme si a unei comportiri
corecte in cadrul unittii;

5.8.s. participa la activititile de protocol in cadrul unitatii, atunci cind se solicita acest lucru;

5.8.t. executarea corespunzitoare si la termen a sarcinilor de serviciu se va face cu respectarea
normelor de securitatea muncii i aparirii impotriva incendiilor.

5.9. Secretariat
Este subordonat Directorului General Regional.

Scop:

(1) Sarcina principald a Secretariatului in cadrul D.R.D.P. lasi este aceea de a gestiona
corespondenia care intrd si iese din institutie §i de a mentine relatiile cu publicul si colectivul
de salariati in stare bund.

(2) Secretariatul aclioneazi in beneficiul institutiei pe care o reprezintd si pastreazi bune relatii
cu publicul §i colectivul de salariati.
Atribufii:
5.9.a. asigurd activitatea de secretariat in mod permanent, precum si programarea accesului la
conducitorul unitatii;

5.9.b. primeste corespondenta sositd in unitate prin delegat si de la oficiile postale, precum si
faxurile si e-mailurile;

5.9.c. predd mapa cu corespondenta sositd conducitorului unittii sau, dupa caz, inlocuitorului
acestuia, zilnic §i, in cazuri urgente , de doua ori pe zi;

5.9.d. preda corespondenta la fiecare birou, pe baza semnaturii sefului biroului sau serviciului
sau in lipsa acestuia de la alt salariat delegat de acesta;

5.9.e. preda pe bazi de proces — verbal la arhiva unitatii dosarele personale ale salariatilor
plecai din unitate si a documentelor din birou si stabileste durata de pastrare a acestora
la arhiva;

5.9.f. primeste corespondenta sositd de la alte unitati prin delegat si de la oficiile postale;

5.9.g. preda mapa cu corespondenta sositd conducatorului umtitii sau, dupa caz, inlocuitorului
acestuia, zilnic §i, in cazuri urgente , de doua ori pe zi;

5.9.h. preia toate documentele sosite in unitate, le prezintd conducitorului unitatii, odati cu
corespondenta sau de cite ori este cazul;

5.9.i. preia corespondenta de la conducere, o inregistreaza cu numdr de intrare din registrul de
intréri — iegiri, aplica stampila in partea dreaptd - sus a documentului si inscrie numirul
de intrare $i data pe fiecare document in parte. Inscrie in registrul de intrari clar si citet
numirul, data §i continutul pe scurt al documentului, unitatea de unde provine,
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5.9].

5.9k.
5.9.1

5.9.m.
5.9.n.
5.9.0.
59.p.

594.
59.r.

5.9s.
5.0.t.

5.9.u.

5.9.v.

5.9.w.
5.9.x.

5.9.y.
59.z.

5.9.aa.
5.9.bb.

compartimentul unde se predd, numele si prenumele persoanei care a preluat
corespondenta(de obicei seful de birou sau serviciu);

preda corespondenta la fiecare birou, pe bazi semniturii sefului biroului sau serviciului
sau in lipsa acestuia de la alt salariat delegat de acesta;

in cazul in care un document trebuie predat la mai multe compartimente, se multiplici la
copiator si se predi la toate birourile i serviciile, sub semnaturi;

asigurd expedierea zilnica a corespondentei, ciitre ale unitifi sau C.N.A.LR.-S.A., prin
postd, intocmind “Borderoul de expediere a corespondentei” si aplicarea corespunzitoare
a timbrelor postale, in functie de distante si urgente;

rdspunde §i gestioneaza timbrele postale procurate si consumate in unitate;

preia $i urméreste sosirea in unitate a tuturor abonamentelor la reviste si publicatii si le
predi la compartimentele specializate;

preia toate coletele ridicate de la oficiile pogtale i la prezintd conducerii pentru
repartizarea materialelor la birourile §i serviciile care le-au comandat sau primit;

primeste "Notele telefonice”, inscriind continutul acestora in "Registrul de eviden{i a
notelor telefonice” si le prezinta urgent la conducere pentru luare la cunogting;

transmite "Notele telefonice™ §i ,,Comunicatele de presd” care se emit de unitate;

rispunde de activitatea de audiente la conducere, respectind orele stabilite pentru acestea
si evidentierea in "Registrul de audiente™;

asigurd activitatea de secretariat in mod permanent, precum si programarea accesului la
conducitorul unitatii;

asigura legdturile telefonice solicitate de salariaii din birouri si servicii, cu unititile
D.R.D.P. lasi, cu alte unitaji sau CN.ALR;

transmite faxuri, executa lucriri de dactilografiere pe calculator, cind necesititile unitatii
impun aceasta, primeste documentele ce trebuie multiplicate, le multiplica si inscrie in
registrul special infiintat pentru evidenta multiplicarilor;

gestioneazd §i justificd consumurile de imprimate, rechizite si consumurile privind
activitatea de secretariat;

rispunde de gestionarea bunurilor din secretariat preluate cu subinventar;

gestioneazi stampila D.R.D.P. lasi si raspunde de aplicarea acesteia. Stampila se aplica
pe documente numai dupé ce acestea sunt semnate de conducerea unitatii;

primeste §i inregistreazi corespondenta "secret de serviciu®;

asigurd pastrarea secretului de serviciu, menginerea unei discipline ferme si a unei
comportdri corecte in cadrul unitiii;

participa la activit#tile de protocol in cadrul unitatii, atunci cand se solicita acest lucru;

executarea corespunzitoare §i la termen a sarcinilor de serviciu se va face cu respectarea
normelor de securitatea muncii si apéririi impotriva incendiilor;

5.10. Serviciul Calitate, Mediu

Este subordonat Directorului General Regional.

Are in subordine:

Compartimentul Mediu (I post).

Atribuyii:
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5.10.a. verificarea aplicarii prevederilor Legii nr, 10/1995 privind calitatea in constructii si a
reglementarilor nationale si internationale specifice calitatii in constructii, la DRDP Ilasi;

5.10.b. asigurarea conditiilor pentru implementarea prevederilor rezultate din OUG 195/2005 privind
protectia mediului la nivel de D.R.D.P. lasi.

5.10.c. verificarea respectarii si aplicarii legislaiei de mediu in activitatea proprie a D.R.D.P. lasi si a
reglementirilor de mediu pentru lucririle efectuate pe raza D.R.D.P. lasi de catre terti.

5.10.d. analizarea documentatiilor tehnice de executie pentru lucrdrile realizate in cadrul proiectelor din
punct de vedere al respectirii cerintelor fundamentale pecifice privind calitatea lucrarilor de
constructii;

3.10.e. supravegheazi implementara documentatiei specifice Sistemului de Management al Calitatii Ia
DRDP lasi;

5.10.f. auditarea intern3 a Sistemului de Management al Calitatii la DRDP lasi;
5.10.g. verificarea inregistrarilor Sistemului de Management al Calitétii la DRDP Iasi;

5.10.h. planificarea §i realizarea analizelor de management a stadiului Sistemului de Management al
Calitatii;

5.10.i. elaborarea Planului de Asigurare a Calitatii la DRDP lasi, potrivit propunerilor structurilor
organizatorice ale acesteia si a procedurilor Manualului Management Calitate;

5.10. verificarea realizarii de citre compartimentele din DRDP lasi, cu atributii de control a calitaii
lucrdrilor, a "Planului de Control al Calitatii, Verificari si Incercéiri";

5.10.k. elaborarea punctelor de vedere, la solicitarea compartimentelor functionale din DRDP lasi, pentru
asigurarea nivelului de calitate cerut de standarde, a normelor specifice si a legislatiei;

5.10.1. verificarea §i urmérirea modului de tratare si inchidere, de citre Antreprenor, a neconformititilor
pe durata executiei lucririlor;

5.10.m. verificarea §i urmarirea modului de tratare si inchidere, de céitre Antreprenor, a neconformitiilor
in perioada de garantie;

5.10.n. verificarea echipamentelor si utilajelor utilizate de ciitre Antreprenor potrivit cerintelor;
5.10.0. verificarea tehnologiilor utilizate de citre Antreprenor potrivit cerintelor;

5.10.p. mentinerea de cétre Beneficiar §i Antreprenor a standardelor de calitate in constructii, impreund
cu reprezentantul Inspectoratului de Stat in Constructii;

5.10.q. verificarea si urmérirea indeplinirii de céitre Antreprenor a masurilor dispuse prin actele de control
ale Inspectoratului de Stat in Constructii, la termenele stabilite, pentru lucririle executate in
cadrul proiectelor in derulare;

5.10.r. verificarea realizdrii prevederilor Planului de Control Calitate Verificdri si incercari al
Antreprenorului pentru lucrarile executate in cadrul proiectelor;

5.10.s. verificarea respectarii "Regulamentului de receptie a! lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora”, la recepfia lucrarilor executate in cadrul proiectelor;

5.10.t. verificarea respectiirii prevederilor legale pentru documentele de receptie la terminarea lucrérilor/
finale precum si a Cértii Tehnice a Constructiei a lucririlor executate in cadrul proiectelor;

5.10.u. identificarea si satisfacerea cerintelor clientilor in scopul cresterii satisfactiei acestora;

5.10.v. imbunatidfirea continud a caracteristicilor de calitate 5i mediu ale documentatiilor de proiectare
elaborate si a serviciilor furnizate;

5.10.w. reducerea costurilor de furnizare servicii, fird a compromite calitate prin reducerea costurilor
datorate neconformitailor,operatiilor suplimentare si reclamatiilor clientilor;

5.10.x. imbunétitirea comunicérii intre salariatii in toate fazele de elaborare a documentatiilor de la
ofertare pind la satisfacerea finald a cerintelor si agteptarilor clientilor;
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5.10.y. selectionarea, evaluarea si supravegerea furnizorilor, reprezentind o mdsuri permanenti a
activitéfilor derulate in cadrul CN.A.LR.-D.R.D.P. lasi

5.10.z. realizarea unor lucrdri performante si de calitate prin revizuiri periodice ale performantei
produsului/serviciului;

5.10.aa.menfinerea §i cresterea reputatiei pe pietele interne si externe, recunoagterea C.N.A.LR. si a
subunititilor acesteia pe plan international §i colaborarea cu firme de specialitate din striinitate in
domeniul administririi,promoviri de noi produse, tehnologii, etc.

5.11. Compartimentul S.S.M.
Este subordonat Directorului General Regional.

Scop:
(1) asigura incadrarea si respectarea la DRDP lasi si coordonarea la subunitati a masurilor de securitate
si sdndtate in munca si de situatii de urgenta, atit de citre angajator ct si de cétre salariati

(2) asigurd respectarea la DRDP lagi si la subunitiii a masurilor privind protectia informatiilor
clasificate si de evidentd militars.

Atributii:
Asigura si rispunde de:

5.11.a. asigurd evaluarea riscurilor la accidentare gi imbolnavire profesionald la locurile de munci si
propune mésurile de prevenire corespunzitoare

5.11.b. controleazd pe baza programului de activitate, toate locurile de muncd, in scopul aplicarii
normelor de securitate a muncii §i apdrdrii impotriva incendiilor pentru activitatile specifice
unitdtilor de drumuri in vederea prevenirii accidentelor de munci si imbolnavirilor profesionale

5.11.c. isi di avizul la angajarea personalului, respectiv la modul in care aceasta corespunde cerintelor de
securitate, dupd efectuarea instructajului introductiv general la angajare

5.11.d. asigurd instruirea §i informarea personalufui in probleme de securitate a muncii si situatiilor de
urgentd

5.11.e. participa la cercetarea accidentelor de munca produse in unitate si urmireste realizarea masurilor
stabilite cu ocazia cercetdrii accidentelor de munci

5.11.f. controleaz, verifica §i indruma activitatea de securitate a muncii, apiririi impotriva incendiilor si
protectiei civile la subunitatile DRDP lasi, intocmegte analizele economice gi tehnice dispuse

5.11.g. asigurd supravegherea stirii de sanatate a salariafilor prin serviciile de medicina muncii
specializate

5.11Lh. asigurd necesarele de furnizare a echipamentelor individuale de protectie, alimentajie de
protectie, materiale igienico sanitare, mijloace de stingere, etc. pentru buna desfisurare a
activitafilor

5.1Li. verificarea si luarea tuturor masurilor necesare pentru buna desfasurare, in conformitate cu
prevederile legale, a activititilor ce privesc evidenta militard, protectia informatiilor clasificate

5.11j. elaboreaza si gestioneaza documentele specifice activititii de protectie a informatiilor clasificate
si de eviden{d militara.

5.12. Serviciul Administrativ, Aprovizionare si Arhivi
Este subordonat Directorului General Regional.
Are in subordine:
Compartimentul Aprovizionare si Magazia Centrald (1 post).

Scop:
(1) administrarea si gestionarea bunurilor proprietate a D.R.D.P. lasi Central precum i a spatiilor
utilizate;

(2) asigurarea necesarului D.R.D.P.lasi pentru diverse produse, servicii si lucréri;
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(3) arhivarea unitétilor arhivistice;

(4) administrarea tuturor bunurilor intrate in gestiunea de la Magazia D.R.D.P. lasi Central;
(5) asigurarea activititii de registraturi;

(6) efectuarea lucririlor de curétenie in spatiile in care isi desfasoard activitatea personalul din D.R.D.P.
lasi Central.

Atributii:
Asigurd si rispunde de:

5.11.a. intrefinerea i utilizarea rationald a imobilelor, instalatiilor aferente, mijloacelor fixe si obiectelor
de inventar administrativ — gospodaresti,

5.11.b. stabilirea programul anual de achizitii publice de produse, servicii si lucriri pe baza solicitrilor
facute de subunitifi 5i compartimentele functionale, cu incadrare in limitele anuale de cheltuieli
aprobate;

5.11.c. atribuirea de contracte si emiterea de comenzi de furnizare de produse, servicii si lucrdri pe baza
rapoartelor de adjudecare a procedurilor de achizitii si a referatelor de necesitate pentru achizitii
directe;

5.11.d. derularea contractelor de furnizare produse, servicii si lucriri, precum §i urmdrirea derularii
contractelor de inchiriere pentru spatii construite si terenuri de la subunititile D.R.D.P. lasi;

5.11.e. primeste si intocmegte formalitdtile de receptie pentru toate bunurile primite, asigurad depozitarea
i securitatea acestora in incdperi corespunzitoare si le elibereazi din gestiune pe bazi de
documente legal intocmite;

5.11.f. urmdreste §i coordoneazi activitatea de primire, inregistrare gi predare a corespondentei normale
si clasate primite prin postd sau delegat, cat si inregistrarea si expedierea corespondentei
compartimentelor D.R.D.P. lasi citre destinatari, prin firmele de servicii postale;

5.11.g. urmiregte si asigurd efectuarea curdteniei in birouri, alte incéperi si spatii, intretinerea spatiului
verde si desziipezirea ciilor de acces;

5.11.h. organizeazi activitatea de intocmire a nomenclatorului arhivistic, in cadrul unititii;

5.11.i. inventarierea, selectionarea, ordonarea, recondifionarea, péstrarea si conservarea fondului
arhivistic al unititii;

5.11.j. executa atributiile, atit cele previzute mai sus, cat si altele cu caracter specific, ce decurg din legi,
hotérari, ordine si instructiuni, precum si dispozitiile pe linie de serviciu date de conducerea
unitafii.

5.13. Laborator

Este subordonat Directorului General Regional.

Laboratorul are in structura sa sase profile de incercéri:

e GTF - Geotehnica si fundatii

* ANCFD - Agregate Naturale pentru Cai Ferate §i Drumuri;
» MD - Materiale pentru drumuri;

o D~ Drumuri;

¢+ MBM — Materiale pentru betoane §i mortare;

e BBaBp - Beton, Beton armat i Beton precomprimat.

Aceste profile sunt grupate si organizare in 2 profile mai mari conduse de céte un inginer specialist, sef
profile:

¢ ANCFD - Agregate Naturale pentru Cii Ferate si Drumuri, coordoneazi activitatea de
analize si incercdri pe agregate §i pamanturi utilizate la lucriiri pe drumurile nationale;

Pagina 34 din 53

—3f -~



COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRARE A INFRASTRUCTURII RUTIERE SA
DIRECTIA REGIONALA DE DRUMURI $t PODURI 1AS]

REGULAMENT DE ORGANIZARE S1 FUNCTIONARE
» BBaBp — Beton, Beton armat §i Beton precomprimat, coordoneazi activitatea de analize
si incerciiri pe cimenturi, mortare §i betoane de ciment utilizate la lucrari pe drumurile nationale.

Scop:

(1) activitatea desfisurath de Laborator este coordonati de catre Seful de Laborator care are in
subordinea sa, pentru activitatea de laborator, trei Sefi de profiluri, un Responsabil calitate pentru
activitatea din Laborator, personal operator (ingineri, tehnicieni, laboranti) si personal de intretinere
(mecanic intretinere utilaje/sofer, ingrijitor).

Atributii:
Asiguri si raspunde de:

5.13.a. Desfagurarea activitatii structurii functionale Laborator, cu respectarea prevederilor din Legea
10/1995 cu completirile si modificarile ulterioare, a prevederilor SR EN ISO/CEI 17025 din 2005
— Cerinfe generale pentru competenfa Laboratoarelor de Analize 5i Incercari si din Procedura
privind evaluarea laboratoarelor de analizd §i incercdri in activitatea de constructii in vederea
autorizdrii, aprobatd prin Ordinul nr.1497/13.05.2011 al MDRT cu completirile si modificarile
ulterioare;

5.13.b. Stabilirea, implementarea §i intretinerea unui sistem de management propriu adecvat domeniului
de activitate al laboratorului, documentarea politicii de management referitoare la calitate intr-un
manual al calitd{ii, emiterea declaratiei de politicd referitoare la calitate sub autoritatea
managementului de la cel mai inalt nivel, definirea programelor, procedurilor §i instructiunilor
astfel incdt sa se asigure calitatea rezultatelor incercérilor;

5.13.c. Verificarea calititii materialelor §i a produselor puse in operd precum si a calititii lucrérilor de
constructie, reabilitare, intrefinere periodica §i curentd executate pe refeaua de drumuri nationale
si autostrdzi din administrarea CNAIR-SA - DRDP lagi, cu finantare de la bugetul statului sau
finantare externd, respectiv furnizarea dirigintilor de lucrari/responsabililor/coordonatorilor cu
derularea lucririlor, de date obiective pentru stabilirea masurii in care aceste produse/lucrari
corespund conditiilor de calitate prevazute in documentatiile tehnice de executie, de normativele
si standardele in vigoare, cu scopul realizérii unor lucriri care sa raspunda prevederilor Legii
19/1995 cu modificarile si completirile ulterioare;

5.13.d. Efectuarea controlului asupra activitatii laboratoarelor din subordinea antreprenorilor care
realizeazi lucréri pe drumurile aflate in administrarea DRDP lagsi, pentru verificarea capabilitatii
acestora de a respecta normele tehnice in vigoare la efectuarea incercérilor si a prevederilor din
proiect in ce priveste gama de determindri ce trebuie efectuata si frecventa acestora;

5.13.e. Informarea operativd, prin rapoarte scrise a conducerii DRDP si/sau Directia Calitatii din
CNAIR-SA asupra stirii de fapt constatate cu ocazia controalelor efectuate;

5.13.f. Desfagurarea activitafii de analiza si incercéri pe materiale la solicitarea altor agenti economici,
pe bazi de contract sau comanda ferma aprobati de conducerea DRDP lagi;

5.13.g. Pistrarea pe toatd durata de functionare a conditiilor avute la autorizare referitoare la spafiu §i
utilitdti, la dotarea cu aparaturd, dispozitive si ustensile de laborator, la incadrarea cu personal
tehnic de specialitate. Informarea imediatd (in termen de maximum 48 ore) a organismului de
autorizare despre orice schimbare survenitd fatd de conditiile avute la autorizare;

5.13.h. Participarea la elaborarea si imbunitdtirea prevederilor standardelor, a normelor tehnice, a
caietelor de sarcini, urmdrind introducerea in continutul acestora a parametrilor tehnico-
economici ai materialelor si ai produselor, la nivelul tehnologiilor moderne;

5.13.i. Desfégsurarea unor lucriri de cercetare initiate la nivel de Laborator, DRDP sau CNAIR;

5.13,j. Asigurarea necesarului de dotare a laboratorului cu aparaturd, ustensile si reactivi, pentru
satisfacerea exigentele tehnice impuse de standardele §i normativele in vigoare pentru toata gama
de incercari din domeniul autorizat;

5.13.k. Respectarea cu strictefe, de catre tot personalul din Laborator a normelor de SSM, SU si PSI,
colabordnd cu Compartimentul Prevenire i Protectie din DRDP, pentru asigurarea conditiilor
optime de lucru in laboratoarele de incerciri din cadrul Laboratorului DRDP lasi;
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5.14. Sectiile De Drumuri Nationale (1-9)

Sunt subordonate Directorului General Regional.

Atribuyii:

5.14.a. intocmesc propuneri de programe de lucrari in concordantd cu strategia Companiei Nationale de
Administrate a Infrastructurii Rutiere din Romdnia, cerintele retelei rutiere din administrare,

resursele financiare disponibile si prioritatile ierarhizate pe structura Normativului privind
intrefinerea §i repararea drumurilor, ind. AND 554 - 2002;

5.14.b. elaboreazi i aplici programe de masuri in vederea obtinerii nivelurilor ridicate de performant
pentru intreaga activitate;

5.14.c. urmdresc executarea lucrérilor realizate prin terti, in conformitate cu proiectele tehnice si caietele
de sarcini, in limita delegérilor acordate de DRDP;

5.14.d. elaboreazi proiectele de programe operative de pregatire a drumurilor, a bazelor de deszipezire, a
utilajelor si echipamentelor din dotare in vederea asiguririi viabilitatii pe timp de iarn, in forma
si la termenele previzute de Normativul privind protectia drumurilor publice pe timp de iamnd,
combaterea lunecusului §i a inzapezirii, ind. AND 525 — 2013;

5.14.e. organizeazd §i asigurd functionarea serviciului de iamd in conformitate cu prevederile
normativului ind. AND 525 — 2013, luind toate misurile pentru desfisurarea traficului rutier in
conditii specifice acestui sezon;

5.14.f. tin evidenta lucrérilor, serviciilor i prestatiilor realizate si transmite periodic la DRDP rapoarte
intocmite pe aplicatiile informatice existente respectind structura normativului ind. AND 554 -
2002 — Normativ pentru intretinerea §i repararea drumurilor publice;

5.14.g. urmiresc §i pun in aplicare, atunci cind este necesar, prevederile normativului privind modul de
intretinere in cazul dezastrelor produse de fenomenele meteorologice periculoase la drumuri si
poduri ind. AND 567 — 2008. Seful sectiei este reprezentantul CNAIR in comitetul judetean
pentru situatii de urgent, in conformitate cu prevederile legii 72 — 2005 care aproba Ordonanta
de urgenta privind Sistemul National de Management al situatiilor de urgenti;

5.14.h. instituie restrictiile de circulatie in cazuri de fortd majori si informeaza, pe cale ierarhica, despre
implicatiile acestora in scopul prevederii evenimentelor rutiere 5i minimizirii pagubelor ce se pot
produce;

3.14.i. efectueazi revizii periodice a drumurilor si lucririlor de art3, in conformitate cu Normativul ind.
AND 504 — 2007 - Instructiuni privind revizia drumurilor publice, consemneazi rezultatele
acestora si ia masurile care se impun;

5.14j. intocmesc s§i trimit la DRDP pentru analizd si aprobare, programele de punere in ordine a
drumurilor dupa perioada de iarnd;

5.14.k. intocmesc documentatia tehnici de executie pentru lucririlor ce se realizeazd in regie, in limita
competentelor acordate de DRDP;

5.14.1. participd, in limita competentelor acordate, la implementarea tehnologiilor noi si executarea
sectoarelor experimentale, urmérind respectarea prevederilor caietelor de sarcini la executie si
comportarea in timp a lucrérilor executate;

5.14.m. pregdtesc si asigurd efectuarea receptiilor pentru lucririle executate in regie, in conformitate cu
prevederile Legii 10 — 1995 — Legea privind calitatea in constructii;

5.14.n. asigurd interventiile prin echipe mobile, dotate corespunzitor, pentru completarea mijloacelor de
semnalizare (indicatoare rutiere) sau siguranta circulatiei {parapete, bariere de protectie, etc.)
pentru toate drumurile din administrare in functie de cerintele §i importanta acestora;

5.14.0. asigurd o bund utilizare a tuturor mijloacelor din dotare (utilaje, mijloace de transport,
echipamente, etc.) urmand realizarea unor indici superiori de exploatare;

5.14.p. asigurd baza material@ a programului de lucréiri cu executie in regie, prin forte proprii sau achiziii
publice, in limita competentelor acordate de DRDP si cu respectarea legislatiei in vigoare;
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5.14.q. prin intermediul formatiei de Siguranti si Securitate Rutieri si a formatiei de intretinere
Exploatare Auto Utilaje asigurd imbunatatirea si eficinetizarea activititii de intretinere in stare de
functionalitate optima, viabilitate si siguran{a a traficului pe sectoarele de drumuri nationale aflate
in administrarea SDN 1-9.

Capitolul 6. Atributiile structurilor functionale subordonate Directorului Adjunct Exploatare
Directorul Adjunct Exploatare este subordonat Directorului General Regional.
6.1. Serviciul Tehnic, C.T.E. si P.M.S.
Se subordoneaza Directorului Adjunct Exploatare;
Are in subordine:
Compartimentul C.T.E.(2 posturi);
Atributii:

6.1.a. actualizarea datelor privind starea de viabilitate, pentru obtinerea situatiilor privind starea
drumurilor nationale aflate in administrare;

6.1.b. administrarea §i gestionarea evidentelor tehnice din Banca Centrald de Date Tehnice Rutiere
pentru drumurile nationale aflate in administrare;

6.1.c. evaluarea stérii de degradare a drumurilor
6.1.d. administrarea, gestionarea §i exploatarea retelei de contori de trafic rutier
6.1.e. urmdrirea volumului, compozitiei §i evolutiei traficului rutier pe refeaua de drumuri nationale

6.1.f. organizarea §i asigurarea efectudrii recensimantului de circulatie, anchetelor de circulatie,
centralizarea §i transmiterea spre prelucrare a datelor respective;

6.1.g. implementarea §i exploatarea sistemului de administrare optimizati a drumurilor;
6.1.h. propunerea de teme de cercetare stiin{ific, proiectare, studii si sectoare experimentale

6.1.i. administrarea, gestionarea §i supunerea spre aprobare a documentatiilor de urbanism (P.U.G.,
P.U.Z,P.UD, P.AT.) aferente zonei drumurilor nationale aflate in administrare

6.1j. intocmirea §i gestionarea documentatiilor care stau la baza protocoalelor de predare-primire a
sectoarelor de drumuri nationale in conformitate cu reglementérile in vigoare

6.1.k. propunerea de masuri de imbunititire a reglementirilor tehnice din domeniul rutier.

6.1.1. achizitionarea reglementarilor tehnice in vigoare din domeniul rutier §i asigurarea transmiterii la
personalul tehnic de specialitate din cadrul D.R.D.P. Iasi

6.1.m. asigurarea suportului tehnic pentru promovarea actelor normative ce au ca obiect modificarea
anexelor H.G. privind incadrarea in categorii functionale a drumurilor publice

6.1.n. aplicarea procedurilor si a reglementdrilor in vigoare referitoare la functionarea Consiliului
Tehnico-Economic al D.R.D.P. Iasi;

6.1.0. asigurarea secretariatului Consiliului Tehnico-Economic al D.R.D.P. lasi

6.2. Serviciul Lucriiri de Artii, BMS si Cladiri

Se subordoneazi Directorului Adjunct Exploatare.

Atributii:

6.2.a. obtinerea si gestionarea datelor tehnice privind lucririle de arta din refeauva rutiera a DRDP lasi;

6.2.b. prioritizariea lucrarilor de intretinere §i implementarea proiectelor de realizare a lucrérilor de
Intretinere Periodica Poduri;

6.2.c. colectarea, verificarea, centralizarea si transmiterea la C.N.A.LR. a datelor referitoare la starea de
viabilitatea a lucririlor de arta din administrarea D.R.D.P. lasi;
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6.2.d.

6.2.e.

6.2.f.

6.2.h.

6.2.i.

verificarea, administrarea, gestionarea §i supunerea spre aprobare a documentatiilor de executie
lucrari in zona lucrarilor de arti (balastiere, regularizéri cursuri de api. etc.) pentru care se solicita
avizul D.R.D.P. lasi;

participarea membrilor serviciului in cadru! comisiilor de revizii a lucririlor de arti din
administrarea D.R.D.P. lasi, conform deciziei directorului general regional,

stabilirea prioritatii si realizarii lucrarilor de intretinere i implementarea proiectelor de realizare a
lucrarilor de intretinere a lucrarilor de artd din administrarea D.R.D.P. {asi;

urmdrirea realizirii stadiului fizic pe tipuri de activititi de intretinere a lucrarilor de arti conform
prevederilor normativelor specifice privind intretinerea drumurilor nationale;

elaborarea propunerilor pentru necesarul de lucriri de intrejinere periodici (BMS) aferentd
elabordrii strategiilor si programelor privind dezvoltarea retelei de drumuri nationale din cadrul
DRDP lasi;

promovarea lucrdrilor de intretinere a cladirilor din administrarea D.R.D.P. lasi.

6.3. Serviciul Mecanizare

Este subordonat Directorului Adjunct Exploatare,

Atribugii:
Asigura si rispunde de:

6.3.a.

6.3.b.

6.3.c.
6.3.d.

6.3.e.

6.3.f.

6.3.h.

6.3.1.
6.3.
6.3.k.
6.3.1.
6.3.m.
6.3.n.

implementarea contractelor de servicii/produse pentru intretinerea §i repararea mijloacelor de
transport auto, utilajelor si echipamentelor specifice ale DRDP, pentru asigurarea de raspundere
civild auto, pentru alimentarea cu carburanti a mijloacelor de transport auto si a utilajelor pentru
DRDP lasi, pentru achizitia de autoturisme, utilaje §i echipamente specifice pentru DRDP, pentru
derularea contractului de inchiriere prin leasing operational a autoutilitarelor de transport mixt,
din punct de vedere tehnic, financiar §i administrative, dupa caz;

dezvoltarea, modernizarea §i dotare cu mijloace auto, utilaje, instalatii, echipamente, necesare
lucrérilor de intretinere drumuri si activitatii de investigare a retelei de drumuri, din administrarea
DRDP lagsi;

intocmeste documentatia pentru atribuirea contractelor apar{indnd sectorului mecanizare;

furnizarea datelor la CNAIR-SA pentru incheierea asiguridrii anvale de raspundere civild auto si
asigurarea combustibilului pe bazé de card pentru carburanti auto;

asigurarea efectudrii inspectiei tehnice periodice (ITP), intrefinerea §i repararea parcului auto
pentru mijloacele de transport auto, ale DRDP lasi-Central;

inventarul specific mijloacelor de transport auto, utilajelor §i echipamentelor specifice pentru
DRDP lasi. Efectuarea inventarierii mijloacelor de transport persoane aflate in folosinta DRDP
lagi-Central;

verificarea la sectii a pregatirii utilajelor §i echipamentelor pentru intretinere pe timp de iarnd/
varé;

activitatea de urmarire in exploatare a mijloacelor auto, utilajelor si echipamentelor, in scopul
folosirii lor cu randament maxim, conform prescriptiilor tehnice. Raspunde de repartizarea si
dotarea corespunzitoare a parcului de autovehicule;

participarea la activitatea Comandamentului de larnd si a Serviciului Dispecerat al DRDP lasi;
gestionarea mijloacelor de transport persoane aflate in folosinta DRDP lasi-Central;

coordoneaza comisia de receptie pentru mijloace fixe;

urmdreste si indrumd activitatea comisiilor de valorificare si casare a mijloacelor fixe;

face parte din comisia de inventariere a patrimoniului la nivel de DRDP lasi;

elaborarea documentelor privind impozitele i taxele locale aferente mijloacelor de transport
persoane aflate in proprietatea DRDP si utilizate de DRDP lasi-Central;
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6.3.0.

6.3.p.
6.3.q.

6.3.r.

6.3.s.
6.3.t.

incadrarea consumurilor de carburanti-auto in normele de consum pentru mijloacele de transport
persoane aflate in folosinta DRDP lasi-Central,

exploatarea i administrarea autoturismelor aflate in folosin{a DRDP lasi-Central;

reprezentarea intereselor DRDP [agi-Central in legiturd cu mijloacele de transport persoane aflate
in folosinta DRDP lagi-Central si personalul deservent acestora, in fata institutiilor administragiei
publice;

recuperarea contravalorii prejudiciului in legaturd cu remedierea mijloacelor de transport
persoane aflate in folosinta DRDP lasi-Central avariate sau vandalizate, de la societitile de
asigurari;

gospoddrirea energiei i combustibililor.

asigurarea functiondrii la parametrii a instalatiilor de ridicat.

6.4. Formatia de lucru — Atelier Mecanic

Este subordonat Directorului Adjunct Exploatare.

Atributii:
Asigurd si rispunde de;

6.4.a.
6.4.b.
6.4.c.
6.4.d.
6.4.e.

6.4.1.

6.4.g.
6.4.h.
6.4.1.
6.4,
6.4.k.

6.4.1.
6.4.m.
6.4.n.

6.4.0.

desfisoari activitatea de productie/reparatie si intrefinerea mijloacelor de transport auto, utilajelor
si echipamentelor specifice ale DRDP lasi;

dezvoltarea §i modernizarea utilajelor, instalatiilor §i echipamente, necesare lucririlor de
intrefinere drumuri §i activitatii de investigare a retelei de drumuri, din administrarea DRDP Iasi;

organizeazi, urmiregte §i indruma activitatea de instruire i perfectionare a pregatirii profesionale
pentru personalul muncitor;

intocmeste si fundamenteazé necesarul de piese, material, SDV-uri si agregate care si permiti
activitatea de reparare, revizie a parcului de auto-utilaje;

face constatéri §i propune mésuri in cazul avarierii auto-utilajelor din dotare, sau a accidentelor de
circulatie;

desfisoara activitatea in conformitate cu pregitirea personalului, precum si cu instructiunile de
securitate §i sinatate in munci, astfel incét s nu expuni la pericol de accidente sau imbolnivire
profesionalé atdt propria persoand cdt §i alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau
omisiunile sale;

urmireste respectarea de citre personalul deservent, realizarea completd a proceselor tehnologice
de intrefinere;

activitatea de urmirire in exploatare a mijloacelor auto, utilajelor si echipamentelor, in scopul
folosirii lor cu randament maxim, conform prescriptiilor tehnice;

participd la constatare §i receptia auto-utilajelor la introducerea sau la iesirea in atelierul de
reparatii;

verificd incadrarea in normele de consum (carburanti, lubrifianti} si decide introducerea acestora
in reparaie;

analizeazd permanent stadiul reparatiilor la auto-utilajele predate la atelier si informeazi
conducerea DRDP;

intocmegte programe pentru punerea in functiune a auto-utilajelor, urmérind realizarea lor la timp;
asigura intocmirea evidentelor cu privire la activitatea de reparare a auto-utilajelor din DRDP lasi;

organizeazd §i urmdreste tinerea evidentei privind cheltuielile efectuate pentru repararea i
intretinerea auto-utilajelor;

coordoneaza activitatea de reconditionare, recuperare si refolosire a pieselor si subansamblurilor
provenite din caséri, dezmembriri sau piese uzate.
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6.5. Departamentul Mentenanti

Este subordonat Directorului Adjunct Exploatare.

Scop:
(1) raspunde de coordonarea §i urmirirea in mod unitar a activita{ii de administrare, intretinere curenti si
periodicd din cadrul DRDP lagi.

Departamentul Mentenanti este compus din:
® [6.5.1.] Serviciul Mentenanta si Plan (5 posturi);
e [6.5.2.] Birou Siguranta Circulatiei (3 posturi);
e [6.5.3.] Serviciul Autorizatii i Verificare Zoni Drum (4 posturi).
6.5.1. Serviciul Mentenanti si Plan
Este subordonat sefului Departamentului Mentenant,
Are in subordonare:
¢ Compartimentul Plan (1 post);
e Compartimentul Monitorizare Dispecerat (0 posturi).

Secop:
(1) Raspunde de coordonarea §i urmdrirea in mod unitar a activitd{ii de administrare si intretinere
curent §i periodicd a DN din cadrul DRDP lasi.

(2) Totodatd, Serviciul Mentenanti si Plan are ca principale sarcini atit planificarea serviciilor
pregititoare, a lucrarilor de intretinere curentd si periodici, reparatii curente la SDN 1 - 9 si
Laboratorul DRDP lagi, cat si urmérirea realizirii programelor de lucrdri aprobate, cu respectarea
prevederilor legale din punct de vedere tehnico-economic.

Atributii:

Asiguri si rispunde de:

6.5.1.a. organizeaz si rispunde de activitatea de administrare, intretinere curenta si periodici a retelei
de drumuri nationale din raza de activitate a DRDP lasi;

6.5.1.b. intocmeste, impreund cu SDN-urile din cadrul DRDP, si supune spre aprobare la CNAIR,
programele de lucrari anuale §i multianuale necesare intrefinerii curente si periodice a
drumurilor din administrare;

6.5.1.c. urméreste indeplinirea programelor de lucriri de citre SDN-uri;

6.5.1.d. intocmeste, impreund cu SDN-urile din cadrul DRDP, si supune spre aprobare la CNAIR
. Planul Operativ de Actiune pe Timpul Iernii”, conform ,, Normativului privind prevenirea §i
combaterea inzdpezirii drumurilor publice " indicativ AND 525 in vigoare;

6.5.1.e. organizeazd §i urmireste modul de efectuare a reviziile drumurilor din administrare, in
conformitate cu prevederile ,, Normativului pentru revizia drumurilor publice” indicativ AND
504 in vigoare;

6.5.1.f. organizeaza receptiile la terminarea lucrérilor si receptiile la expirarea perioadei de garantie,
pentru lucrérilor de intretinere curenta §i periodica executate pe drumurile din administrare;

6.5.1.g. organizeaza activitatea de dispecerat si informare pe tot parcursul anului, acorddnd o atentie
speciald perioadelor in care se manifestd fenomene meteorologice extraordinare care necesitéd
emiterea codurilor galben, portocaliu si rosu, in mod deosebit perioadei de iarn;

6.5.1.h. prognozeazd §i coordoneazd intreaga activitate de administratie, intrefinere si reparatii la
drumurile nationale, fundamenteazi necesarul de surse de finantare, urméarind §i realizarea
lucrérilor programate;

6.5.1.i. verifici pe teren efectuarea lucririlor de intretinere §i reparatii conform proiectelor si
programelor de lucrari aprobate;
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6.5.1). promoveazi i intocmeste documentele necesare pentru achizitia produselor, serviciilor si
lucririlor, necesare activitétii de intretinere curenti si periodica a drumurilor;

6.5.1.k. intocmeste documentatiile necesare promovarii licitatiilor de vanzare masa lemnoasa pe picior
si deruleaza contractele incheiate in urma acestor licitatii;

6.5.1.1. participi la identificarea efectelor calamitatilor asupra drumurilor si la organizarea activitatilor
de eliminare a acestora;

6.5.1.m. in ceea ce priveste activitatea de planificare a activitatii de intrefinere, are urmitoarele atribuiii:

fii.

iv.

vi.

vii.

viii,

iX.

Xi.

impreuna cu Serviciul Contabilitate intocmegte pe baza propunerilor de la SDN 1-9 si
Laborator, proiectul de buget de venituri si cheltuieli anuvale si de perspectivd a
strategiilor pentru activitatea de intretinere;

intocmeste programe anuale, trimestriale §i lunare pe toate sursele de finantare (bugetul
de stat, venituri proprii etc.), pe indicative, conform Normativului privind intretinerea ti
repararea drumurilor publice — indicativ AND 554, pentru SDN -9, Laborator si
activitate proprie DRDP lasi-Central,

tine evidenta executdrii lucrarilor din programele anuale, trimestriale i lunare, efectueazi
eventualele modificari in cadrul acestor programe, in functie de solicitarile subunitatilor,
ca urmare a aparitiei unor evenimente pe reteaua de drumuri nationale;

verificd lunar realizérile pe surse de finantare (bugetul de stat, venituri proprii etc.), cu
incadrarea in perioada de raportare, in limitele de cheltuieli la activitatea de intretinere
aprobate;

intocmegte proiectele privind rapoartele de gestiune trimestriale, semestriale §i anuale;

intocmegte lunar cererea justificativdi si notele de fundamentare pentru solicitarea
fondurilor financiare pentru lucrdrile finantate din transferuri de la bugetul de stat, in
vederea aprobrii lor la MT, respectiv MF, pe baza solicitérilor transmise de subunitati;

intocmegte diferite rapoarte solicitate de CNAIR;

verificd la SDN-uri programul lunar, trimestrial si anual, evidenta realizdrilor, modul de
lucru in regie gi/sau cu terti, situatiile de lucrari si modul de decontare al acestora functie
de controalele incheiate, intocmind de fiecare datd note de constatare, ce urmeazi a fi
analizate in sedintele de plan operativ, urmarindu-se panad la rezolvarea completd a
problemelor semnalate;

analizeaza corelarea lunard a sumelor alocate de CNANDR-SA cu programele de lucréri
aprobate;

verificd lunar realizérile de la subunitai, in concordanti cu balanta economici, in cadrul
Serviciului Contabilitate;

monitorizeaza cheltuielile i fondurile necesare pentru finalizarea lucrérilor.

Compartimentul Plan

Scop:

(1) Compartimentul Plan are ca principale sarcini atat planificarea serviciilor pregatitoare, a lucrarilor de
intretinere curenta §i periodica, reparatii curente la S.D.N. 1 — 9 si Laboratorul D.R.D.P. lasi, cét si
urmirirea realizarii programelor de lucrari aprobate, cu respectarea prevederilor legale din punct de
vedere tehnico-economic.

Atribugii:

6.5.1.1.a. Astfel, sarcina de intocmire a programelor (anuale si de perspectivid) in corelatie cu diverse
surse de finantare reprezintd un segment important al activitifii de intrefinere care are in
principal, urmitoarele componente:

i.

impreund cu Serviciul Contabilitate intocmeste pe baza propunerilor de la S.D.N. 1-9,
Laborator §i compartimentele functionale din cadrul D.R.D.P. lasi, proiectul de buget de
venituri si cheltvieli anuale i de perspectivi a strategiilor pentru activitatea de intretinere;
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ii.  intocmegste programe pe surse de finantare (bugetul de stat, venituri proprii etc.), pe
indicative, conform Nomenclatorului de lucrari, pentru SDN 1-9, Laborator si activitatea
proprie din Central D.R.D.P. lasi;

iii. tine evidenta executdrii lucrarilor din programe, efectueazi eventualele modificari in
cadrul acestor programe, in functie de solicitirile subunititilor, datorate aparitiei unor
evenimente de pe refeaua de drumuri nationale;

iv.  verifici realizirile pe surse de finantare (bugetul de stat, venituri proprii etc.), cu
incadrarea in limitele stabilite prin Bugetul de venituri si cheltuieli aprobat;

v. intocmegte proiectele privind rapoartele de gestiune trimestriale, semestriale si anuale;

vi. sintetizeazd lunar cererile justificative §i notele de fundamentare pentru solicitarea
fondurilor financiare pentru lucrdrile finantate din transferuri de la bugetul de stat, in
vederea aprobirii lor la M.T., respectiv M.F., pe baza solicitarilor transmise de subunititi;

vii. intocmeste diferite rapoarte cerute de C.N.A.LR.;

viii.  verifici la SDN-uri programul de lucriri, evidenta realizirilor, modul de lucru in regie
sifsau terti, situatiile de lucrari §i modul de decontare al acestora functie de controalele
incheiate, intocmind de fiecare dati note de constatare, ce urmeazd a fi analizate in
sedintele de plan operativ, urmérindu-se pana la rezolvarea completd a problemelor
semnalate;

ix. verifici lunar realizérile de la subunitati cu balanta economicd in cadrul Serviciului
Contabilitate;

X. monitorizeazd cheltuielile i fondurile necesare pentru finalizarea lucrdrilor;

xi.  verifici pe teren, prin sondaj, efectuarea lucririlor de intretinere si reparatii conform
proiectelor §i programelor de lucrari aprobate.

6.5.3. Birou Siguranga Circulafiei
Este subordonat gefului Departamentului Mentenanti.

Atributii:

6.5.3.a.

6.5.3.b.

6.53.c.

6.5.3.d.

6.5.3.e.

6.5.3.1.

6.5.3.8.

6.5.3.h.
6.5.3.1.

6.5.3,.

urmarirea stadiului fizic privind activitatea de sigurania circulatiei conform ,, Limitelor de
Cheltuieli” aprobate de CNAIR si a prevederilor normativelor specifice in vigoare;

verificarea ,in situ” a realizérilor pe tipuri de activitiji de siguranfa circulatiei conform
prevederilor"Limitelor de cheltuieli”, respectarea cerintelor aferente contractelor de servicii si
lucrdri precum si a prevederilor normativelor specifice;

efectueazd revizii comune D.R.D.P. - S.D.N. — S.P.R. din cadrul LP.J.-urilor. Urmireste
implementarea sarcinilor dispuse in urma acestor revizii;

gestioneazd, din punct de vedere al securitaii rutiere, a semnalizirii verticale si orizontale pe
drumurile nationale din administrare;

organizeazd activitatea de evidentiere, semnalizare ,puncte negre” inregistrate pe refeaua de
drumuri din administrare i propune misuri de eliminare a acestora;

organizeazd activitatea de aplicare a managementului accidentelor petrecute pe drumurile din
administrare;

promoveazi si intocmegte documentele necesare pentru achizitia serviciilor si lucrarilor aferente
indicativului Siguran{a Circulaiei din Nomenclatorul de lucriri;

gestioneazi contractele de servicii si lucrari specifice sigurantei circulatiei;

coordonarea activitifilor privind siguranfa circulatiei realizate de citre compartimentele
functionale ale subunitatilor;

participi la activitatea Comandamentului Central de larna al D.R.D.P. — Central.

se _®

6.5.4. Serviciul Autorizafii 5i Verificare Zond Drum
Se subordoneaza Sefului Departamentului Mentenant.
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Are in subordine:

Compartimentul Avize si Autorizatii (1 post).

Scop:
(1) indeplineste sarcinile DRDP Iasi in legatura cu autorizarea obiectivelor in zona drumurilor nationale

aflate in admnistrarea DRDP lasi §i respectarea prevederilor legale cu privire la amplasarea
obiectivelor in zona drumurilor nationale

Atribugii:
Asigurid si rispunde de:
6.5.4.a. analizarea §i gestionarea solicitdrilor §i a documentatiilor tehnice aferente privind realizarea /

amplasarea in zona drumurilor nationale administrate de DRDP lasi a unor constructii, instalatii,
panouri publicitare si drumuri de acces;

6.5.4.b. propunerea spre analizi §i prezentarea in cadrul sedintelor CTE — DRDP lasi, a documentatiilor
tehnice in vederea avizirii lucrdrilor / obiectivelor in zona drumurilor nationale administrate de
DRDP lasi;

6.5.4.c. redactarea si emiterea autorizafiilor de amplasament si executie lucrdri in zona drumului, a

acordurilor prealabile si a avizelor initiale in baza documentatiilor tehnice de avizare aprobate de
CTE — DRDP lasi;

6.5.4.d. gestionarea autorizatiilor de amplasament si a acordurilor prealabile emise;

6.5.4.¢. redactarea raspunsurilor la solicitarile referitoare la lucririle de realizare / amplasare, in zona
drumurilor nationale, a lucrarilor / obiectivelor in zona drumurilor nationale administrate de
DRDP lagsi;

6.5.4.f. intocmirea §i gestionarea contractelor de utilizare a zonei drumului;

6.5.4.g. Intocmirea propunerilor, la solicitarea CNAIR SA, de imbunititire a legislatiei in domeniul
rutier;

6.5.4.h. coordonarea activititii sectiilor de drumuri nationale, din subordinea D.R.D.P. lasi, in probleme
legate de amplasarea obiectivelor in zona drumurilor, de derulare a contractelor de utilizare a
zonei drumului;

6.5.4.i. efectuarea activititii de control in zona drumului privind respectarea prevederilor OG nr. 43/1997
la realizarea obiectivelor in zona drumului;

6.5.4.). emiterea somatiilor pentru intrarea in legalitate a obiectivelor amplasate fard avizele din partea
administratorului drumului;

6.5.4.k. coordonarea activitdtii sectiilor de drumuri nationale in privinta activitatii de control in zona
drumului.

6.6. Sectia de Productie
Este subordonata Directorului Adjunct Exploatare.

Scop:

(1) Raspunde, asigura §i urmareste in mod unitar, in cadrul activititii de intretinere periodici a retelei de
drumuri nationale aflati in administrarea DRDP lasi a lucrarilor de refacere a imbridcamintilor
bituminoase.

Atributii:

6.6.a. Administrative

i. organizeazi §i rdspunde de implementarea programului de intrefinere periodicid a retelei de
drumuri nationale din raza de activitate a DRDP lasi;

ii. organizeazi i rispunde de buna functionare a statiei mobile de producere a mixturilor asfaltice;

iil. organizeazi §i rispunde de buna functionare a esalonului de agternere a mixturilor asfaltice si a
trusei de reciclare;
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6.6.a..1. Activitatea de planificare si prognoza:

iv.

vi.

impreuni cu serviciile de specialitate, participd la intocmirea proiectului de buget de venituri si
cheltuieli anuale si a celui de perspectivd necesar realizérii strategiilor pentru activitatea de
reparatii.

sd intocmeasca lunar, trimestrial §i anual, rapoarte care s& prezinte situatia realizirilor din cadrul
programelor stabilite la nivel de D6RDP lasi si CNAIR SA.

s# raporteze permanent orice situatie neprevazuti, care poate conduce la nerespectarea realizirii
strategiilor stabilite in activitatea de reparatii.

6.6.a..2. Statia de producere a mixturilor asfaltice

.
l.

ii.

es

6.6.b.

P
1.

sve

6.6.c.

i

.
n.

see
1L

iv.

6.6.d.

organizeazi si rispunde de buna functionare a statiei de productie a mixturilor asfaltice;

sd asigure permanent aprovizionarea ritmica cu agregate §i materiale a statiei de producere a
mixturilor asfaltice, astfel incét aceasta s3 poatd produce permanent mixturile necesare acoperirii
cerintelor de material pentru o buna functionare a esalonului de asfalt si a echipelor de asternere
din cadrul SDN-urilor pe care le poate deservi prin pozitia geografica a acesteia;

sd raporteze permanent potentialul de productie de care dispune, astfel incat SDN-urile sa poati
si-5i realizeze o planificare optima a activititilor de reparatii cu mixturé asfaltica,

Formatia de Producere Asfalt

sa organizeze si sa execute lucrarile planificate de catre compartimentul de specialitate
subordonat Directorului Adjunct Exploatare , stabilite prin programul anual si in baza alocarilor
de fonduri pentru categoria de lucrari planificate in cadrul programului de intretinere periodica (
covoare asfaltice );

sa respecte atat prevederile normelor si normativelor tehnice cat si a legislatiei in vigoare, in ceea
ce priveste procedurile si tehnologia de asternere folosita la realizarea lucrarilor solicitate prin
programul de intretinere periodica;

sa asigure o buna comunicare cu serviciul Mecanizare din cadrul DRDP lasi si a celui din cadrul
SDN-urilor, astfel incat utilajele sa fie permanent functionale. Orice probleme tehnice aparute,
care pot conduce la disfunctionalitati in procesul de productie, sa fie sesizate in timp optim.

la finalizarea lucrarilor, sa solicite receptionarea acestora, conform procedurilor stabilite prin
AND 514,

Formatia de Agternere Asfalt

sa organizeze si sa execute lucrarile planificate de catre compartimentul de specialitate
subordonat Directorului Adjunct Exploatare, stabilite prin programul anual si in baza alocarilor
de fonduri pentru categoria de lucrari planificate in cadrul programului de intretinere periodica (
covoare asfaltice );

sa respecte atat prevederile normelor si normativelor tehnice cat si a legislatiei in vigoare, in ceea
ce priveste procedurile si tehnologia de asternere folosita la realizarea lucrarilor solicitate prin
programul de intretinere periodica;

sa asigure o buna comunicare cu serviciului Mecanizare din cadrul DRDP lasi si a celui din
cadrul SDN-urilor, astfel incat utilajele sa fie permanent functionale. Orice probleme tehnice
aparute, care pot conduce la disfunctionalitati in procesul de productie, sa fie sesizate in timp
optim,

la finalizarea lucrarilor, sa solicite receptionarea acestora, conform procedurilor stabilite prin
AND 514.

Formatia Reciclare

sa organizeze si sa execute lucrarile planificate de catre compartimentul de specialitate
subordonat Directorului Adjunct Exploatare, stabilite prin programul anual si in baza alocarilor
de fonduri pentru categoria de lucrari planificate in cadrul programului de intretinere periodica;
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ii. sa respecte atat prevederile normelor si normativelor tehnice cat si a legislatiei in vigoare, in ceea
ce priveste procedurile si tehnologia de executie folosita la realizarea lucrarilor solicitate prin
programul de intretinere periodica;

ili. sa asigure o buna comunicare cu serviciul Mecanizare din cadrul DRDP Iasi si a celui din cadrul
SDN-urilor, astfel incat utilajele sa fie permanent functionale. Orice probleme tehnice aparute,
care pot conduce la disfunctionalitati in procesul de productie, sa fie sesizate in timp optim.

iv. la finalizarea lucrarilor, sa solicite receptionarea acestora, conform procedurilor stabilite prin
AND 514.

6.6.e. Atributii generale

i.  saasigure executarea reparatiilor curente si periodice la reteaua aflata in administrarea DRDP lasi
ca urmare a degradarilor survenite in urma calamitatilor;

fi. sa execute lucrarile de investitii cu caracter de urgenta si a celor ramase nerealizate de catre
prestatori in urma nefinalizarii din diverse motive a contractelor de investitii angajate;

iii. sa execute ( acolo unde situatia o impune ), lucrarile cu caracter de urgenta maxima, in vederea
asigurarii viabilitatii si sigurantei in trafic a retelei de DN aflate in administrarea DRDP Iasi.

Capitolul 7. Atributiile structurilor functionale subordonate Directorului Economic
Directorul Economic este subordonat Directorului General Regional.

7.1. Biroul S.C.I.M.

Este subordonat Directorului Economic.

Atributii:
Asigurd si raspunde de:

7.1.a. coordonarea subunitifilor si structurilor CN.A.LR. S.A — D.R.D.P. lasi in ceea ce priveste
implementarea Sistemului de Control Intern/ Managerial, in conformitate cu prevederile
Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 400/12.06.2015 pentru aprobarea Codului

controlului intern / managerial al entitdfilor publice, cu modificdrile si completarile ulterioare si
Decizia DRDP lasi nr. 131/2016;

7.1.b. elaborarea/ revizuirea (dupa caz) a procedurilor, documentelor si documentatiilor interne privind
functionarea si eficientizarea functionarii Sistemului de Control Intern/ managerial;

7.1.c. secretariatul Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea §i indrumarea metodologicd a
implementérii §i dezvoltarii sistemului de control intern managerial a DRDP lasi;

7.1.d. elaborarea rapoartelor de nereguli si coordonarea elaborarii planurilor de masuri pentru
implementarea recomandarilor formulate de organelle de control cu privire la implementarea sau
functionarea SCIM;

7.1.e. coordonarea subunitdtilor si structurilor C.N.A.LR. S.A — D.R.D.P. lasi in ceea ce priveste
implementarea strategiei nationale anticoruptie si asigura secretariatul subcomisiei DRDP Iasi
pentru prevenirea si combaterea coruptiei, conform deciziilor CNAIR SA si Deciziei DRDP lasi
nr. 25/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;

7.1.f.  coordonarea planurilor de implementare a Codului de etica al CNAIR SA la nivelul DRDP lasi si
indeplinirea functie de coonsilier de etica conform Standard 1 — Etica si integritate SCIM CNAIR
SA, asigurand totodata si functionarea comisiilor de cercetare disciplinara prealabila .

7.2. Serviciul Financiar si Salarizare
Serviciul Financiar si Salarizare se afla in subordinea Directorului Economic.

Atribugii:
Asiguri si rispunde de:

7.2.a. intocmirea cererilor de finantare citre CNAIR-SA pentru sumele necesare platilor din venituri
proprii si de la bugetul de stat;
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7.2.b.

7.2.c.

1.2d.

7.2.e.

1.2.f.

12.g

7.2.i.

efectuarea decontdrilor bancare avand ca surse de finantare venituri proprii, venituri proprii
pentru investitii si transferuri curente pentru intretinerea infrastructurii rutiere;

intocmirea lunari a justificarii sumelor primite de la bugetul de stat din transferuri curente pentru
intretinerea infrastructurii rutiere;

actualizarea evidentei extracontabile privind avansurile acordate salariatilor prin casierie,
verificarea si avizarea deconturilor de cheltuiel:;

actualizarea evidentei extracontabile a platilor efectuate, a obligatiilor de platd precum si a
soldurilor bancare;

actualizarea evidentei extracontabile ,, Registrul Cesiuni Popriri” pentru documentele in care
CNAIR-SA are calitatea de tert poprit;

inregistrarile contabile aferente activitafii desfasurate in cadrul DRDP lasi-Central, pe fiecare
sursd de finantare (venituri proprii, transferuri de la bugetul de stat si a altor sume primite cu titlu
gratuit) privind:

- contabilitatea stocurilor;

- contabilitatea tertilor;

- contabilitatea trezoreriei;

- contabilitatea cheltuielilor, veniturilor si rezultatelor.

intocmirea tuturor evidentelor privind stabilirea si lichidarea drepturilor de personal din cadrul
DRDP lasi-Central §i subunitatea in conformitate cu prevederile legale in vigoare si normele
interne;

asigurd efectuarea tuturor raportirilor specifice activitatii de personal precum si eliberarea de
adeverinte pentru personalul din DRDP Iasi-Central specifice drepturilor de personal;

7.3. Serviciul Contabilitate

Este subordonat Directorului Economic.

Atributii:
Asigura si rdspunde de:

73.a.

7.3.b.

7.3.c.
7.3.d.

7.3.e.

asigura pentru fiecare sursa de finantare (reparatii capitale, investitii, finantiri externe, cofinantiri
aferente, ACI 1-7)

i. contabilitatea operatiilor de capital;
{i. contabilitatea imobilizérilor;
iii. contabilitatea tertilor;
iv. contabilitatea trezoreriei;
v. contabilitatea cheltuielilor, veniturilor si rezultatelor;
vi. contabilitatea operatiunilor aferente conturilor din afara bilantului;
vii. contabilitatea angajamentelor si altor elemente patrimoniale.

asigurd consemnarea corectd §i la timp, in scris, in momentul efectudrii ei, in documente
Justificative, a oricéirei operatiuni care efectueaza patrimoniul unititii si inregistrarea cronologici
si sistematicd in evidenta contabild a documentelor justificative, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, pentru operatiunile care se desfisoari in cadru! serviciului,

asigurd evidenta operatiunilor financiar-contabile conform contabilititii de angajament;

intocmegte lunar, balanta de verificare precum si situatiile financiar-contabile/ corelatiile aferente
operatiunilor din cadrul serviciului;

efectueazi toate operafiunile necesare inchiderii exercitiului financiar, aferente operatiunilor din
cadrul serviciului;
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73.1.

73.g.

7.3.h.

7.3..

7.3j.
73k

7.3

7.3.m.

7.3.n.
7.3.0.

7.3.p.

7.3.r1.

7.3.s.

7.3.1.
7.3,

7.3.v.

7.3.w,

asigurd gestionarea in conformitate cu reglementérile legale in vigoare a valorilor materiale si
binesti, gestionate prin casieria DRDP lagi-Central;

preia toate balantele de verificare lunare care se intocmesc la nivel de DRDP Iasi-Central
subunitatea in vederea centralizirii;

preia toate situatiile financiare care se intocmesc pentru fiecare balanti de verificare de la
subunitate in vederea centralizarii.

transmite situatiile financiare preluate de la subunitatea, citre salariatii din cadrul DRDP care au
sarcini/ competenie/ responsabilitati privind centralizarea acestora;

intocmeste lunar balanta de verificare centralizati la nivel de DRDP lasi.

preia toate situatiile financiare centralizate la nivel de DRDP lasi de la salariatii care au sarcini/
competente/ responsabilitati privind intocmirea acestora;

transmite lunar spre aprobare, conducerii DRDP lasi, balanta de verificare centralizata, impreuna
cu balantele analitice si situatiile financiar-contabile aferente, solicitate de CNAIR-SA;

asigurd efectuarea tuturor operatiunilor necesare inchiderii exercitiului financiar, ia nivel DRDP
Tasi;
asigura intocmirea situatiilor aferente raportarilor financiare, auditérii exercitiului financiar, etc;

asigurd piistrarea balantelor de verificare, i situatiilor financiar-contabile aferente precum si a
celor intocmite pentru raportirile financiare, audit, etc;

asigurd, gestionarea in mod eficient a integritdtii intregului patrimoniu in cadrul serviciului, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, cu normele si reglementérile interne ale CNAIR-
SA, exclusiv in interesul unitatii;

asigurd incadrarea in sursele financiare aprobate/ alocate pe fiecare destinatie, precum si
justificarea acestora, inclusiv restituirea sumelor neutilizate;

urmireste incadrarea in indicatorii de performanta, de reducere a arieratelor si creantelor la nivel
de DRDP lagi.

asigurd respectarea riguroasd a prevederilor legale privind integritatea patrimoniului din domeniu
propriu de activitate, urmérind evitarea pierderilor datorate erorii, risipei, abuzului sau fraudei;

asigurd derularea contractelor de achizitii de bunuri i servicii derulate in cadrul serviciului.

intocmegte rapoarte/ situatii periodice sau punctuale, conform cerintelor prevazute de lege si de
proceduri/ reglementdrile interne, respectiv;

asigurd intocmirea §i raportarea situatiilor lunare, aferente Balantei de verificare centralizatd
conform cerintelor, respectiv:

i. corelatii intre conturile contabile;
ii. situatia sumelor virate la CNAIR de subunitatile DRDP lasi;
iii. justificare venituri proprii;
iv. justificare transferuri;
v. deconturile justificative §i alte sitvatii solicitate de CNAIR pe fiecare surs3 de finantare.

asigura informatiile necesare intocmirii situagiilor financiare solicitate de citre CNAIR, a
rapoartelor de control, audit solicitate de Organele de Control (ANAF, Curte de conturi ) si alte
organe de control.

7.4. Biroul Analizi Prefuri

Este subordonat Directorului Economic.

Atribuyii:
Asigura si raspunde de:
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7.4.a. intocmirea gi actualizarea unei baze de preturi pentru principalele categorii de lucrdri specifice
domeniului de activitate al CNAIR - DRDP lasi si o bazi informativi de prefuri practicate de
principalii furnizori si producatori de material;

7.4.b. analizarea §i verificarea formarii prefurilor pentru contracte in derulare;

7.4.c. intocmirea §i actualizarea unei baze de prefuri pentru principalele categorii de lucriri specifice
domeniului de activitate al CNAIR — DRDP lasi si o bazi informativa de prefuri practicate de
principali furnizori §i producatori de material;

7.4.d. verificarea si avizarea notelor privind determinarea valorii estimate a contractelor de achizitie
publicd/referatelor de necesitate;

7.4.e. analizarea §i verificarea activitatii pentru formarea prefurilor contractelor in derulare.

7.5. Compartiment C.F.P.

Este subordonat Directorului Economic.

Atributii:

7.5.a. exercité controlul financiar preventiv avand drept scop identificarea proiectelor de operatiuni care
nu respectd conditiile de legalitate, regularitate si/sau, dupa caz, de incadrare in limitele si

destinatia fondurilor alocate ori prin a céror efectuare s-ar prejudicia patrimoniu public al statului,
patrimoniul privat al companiei si/sau fondurile publice ori veniturile CNAIR — DRDP lasi;

7.5.b. asigurd i raspunde de acordarea vizei de control financiar preventiv propriu pentru:
i. ,,Proiectele de operatiuni” finantate din venituri proprii;
ii. ,,Proiectele de operatiuni” finantate din Bugetul de Stat;
iii. ,Proiectele de operatiuni” finanate din fonduri externe.

7.5.c. elaborarea evidentelor i rapoartelor in legéturd cu activitatea de control financiar preventiv
propriu;

7.5.d. actualizarea evidentei extracontabile ,,ROGOP” privind vizele acordate si/sau refuzurile de viza;

7.5.e. emiterea unui punct de vedere asupra urmiatoarelor aspecte din clauzele contractuale: acordarea
avansului si recuperarea acestuia, constituirea garantiei de buni executie si eliberarea acesteia,
modalitatea de plati, penalitdti pentru neexecutarea la termen a lucrdrilor, identificarea surselor
de finantare cu asigurarea ca la data semnirii contractelor si existe alocatia bugetara.

7.6. Departament Venituri
Este subordonat Directorului Economic.
Are in subordonare:
e [7.6.1.] Serviciul Roviniete §i PEAJ (6 posturi);
e [7.6.2.] Serviciul ACI si AST (4 posturi);
* [7.6.3.] Birou Recuperari Creante (5 posturi);
e [7.6.4.] Serviciul incasiri Venituri (5 posturi).
7.6.1. Serviciul Roviniete si PEAJ
Este subordonat Sefului Departament Venituri.

Scop:

(1) Desfasurarea activititii de prelucrare §i comunicare a Proceselor Verbale de Constatare a
Contraventiei (P.V.C.C.) emise de CESTRIN prin Sistemul Informatic de Emitere Gestiune
Monitorizare §i Control Roviniete (S.LE.G.M.C.R.), intocmite pentru incilcarea prevederilor
Ordonantei Guvernului nr. 15/2002 privind aplicarea tarifului de utilizare si a tarifului de trecere pe
reteaua de drumuri nationale din Romaénia.

Atributii:

Asigura si rispunde de:
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7.6.1.a.

7.6.1.b.

7.6.1.c.

7.6.1.d.

1.6.1e.

7.6.1.f.

7.6.1.g.
7.6.1Lh,

7.6.1.1.

7.6.1.

prelucrarea in vederea comunicérii citre Administratiile Finantelor Publice si Primirii situate in
raza de activitate a D.R.D.P. lagi, a P.V.C.C. emise de CESTRIN prin SIEGMCR, devenite titluri
executorii, in vederea ludirii in debit a amenzilor contraventionale;

desfagoara activitatea de anvelopare plicuri, inscriere adrese de corespondenta si confirmari de
primire;

Intocmeste evidenta PVCC returnate de subunititi A.N.A.F. i primarii ca urmare a nerespectarii
prevederilor Legii nr. 207/2015 privind Codul de Procedura Fiscala si transmite aceast3 eviden{a
la C.N.A.LR S.A .- Serviciul Roviniete si Call Center;

primeste de la prestatorul serviciului de comunicare PVCC ciitre contravenienti — S.C. ZIPPER
SERVICES S.R.L. (lider al asocierii) — dovezile de comunicare, in original. Verificd respectarea
prevederilor din Caietul de Sarcini privind modul de comunicare, constatd neconformititile si le
transmite, in termen, la CN.A.LLR S.A.;

intocmeste programul de monitorizare trafic rutier cu camera video mobild — componenti a
S.LE.G.M.C.R., conform Procedurii de Monitorizare a Traficului Rutier cu Camera Mobila
pentru Controlul Rovinietei, emisa de CN.A.LLR. S.A.;

la solicitarea utilizatorilor retelei de drumuri nationale, furnizeazi informatii cu privire la modul
de aplicare a prevederilor legale previzute in O.G. nr.15/2002;

intocmegte si transmite evidente/situatii solicitate de citre C.N.ALR. sau alte institutii;

inregistreazd, in evidenta proprie a serviciului, documentele care se deruleaza in cadrul
serviciului, urméreste §i respecta circuitul stabilit al documentelor;

claseazd si indosariazi documentele serviciului, conform Procedurii privind Arhivarea
Documentelor;

face propuneri pentru identificarea de activita{i ce pot fi procedurate si participi la emiterea de
Proceduri;

7.6.1.k. asigurd implementarea procedurilor SCIM in cadrul serviciului;

7.6.1.1.

in desfasurarea activitifii sale indeplineste si alte atributii conform deciziilor Directorului General
Regional, cu respectarea prevederilor legale si a scopului serviciului.

7.6.2 Serviciul A.C.L si A.S.T.
Este subordonat gefului Departamentului Venituri..
Are in subordine: A.C.I. 1-8:

Scop:

A.C.1. Albita (38 posturi);
A.C.1. Galati {17 posturi);

A.C.1. Oancea (9 posturi);

A.C.1. Rad&uti Prut (3 posturi);
A.C.L Sculeni (19 posturi);
A.C.I. Siret (31 posturi);

A.C.1L. Stanca (9 posturi);

A.C.I. Vicovu de Sus (4 posturi).

(1) controlul respectirii prevederilor legale in domeniul drumurilor de interes national, constatarea
contraventiilor i aplicarea sanctiunilor contraventionale in punctele de frontiera.

(2) incasarea in punctele de frontierd a obligatiilor datorate de catre utilizatorii drumurilor pentru
circulatia pe rejeaua de drumuri nationale si autostrizi.
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(3) eliberarea de Autorizayii Speciale de Transport 5i de Avize prealabile pentru depasirea competentei
de citre SDN 1-9 si ACI 1-7 de emitere a AST pentru circulatia autovehiculelor cu depasiri a
limitelor de tonaj si/sau dimensiuni admise pe drumurile nationale din Rominia.

Atributii:
7.6.2.a. verificé aplicarea procedurilor de lucru pentru ACI, privind controlul si autorizarea vehiculelor
care efectueazil transport international rutier de marfa si calitori.

7.6.2.b. verificd respectarea i punerea in aplicare a legislatiei, a reglementirilor intemne specifice privind
modul de lucru, a Regulamentului Intem i a procedurilor de lucru aplicate in ACI.

7.6.2.c. aduce la cunogtinta Sefilor ACI, orice modificare legislativd, documente transmise de Directia
Venituri sau acte interne, referitoare la activitatea din ACI, si urméreste modul de transmitere
catre personalul operator precum §i implementarea acestora in activitatea curent.

7.6.2.d. analizeazi, impreund cu comisia de disciplind constituitd prin decizia Directorului General
Regional, cazurile de indisciplina si abateri de inclcare a normelor legislative, a procedurilor de
lucru, a Regulamentului Intern, savarsite de salariatii din ACI si aplica sancfiuni in conformitate
cu Codul Muncii.

7.6.2.e. coordoneazi activitatea de instruire §i pregatire profesionald a personalului din cadrul ACI,
precum §i procedura de testare i evaluare profesionald a personalului.

7.6.2.f. propune dotarile necesare pentru desfasurarea activitatii in ACI si face fundamentarea sumelor ce
trebuie cuprinse in Bugetul de Venituri si Cheltuieli al CN.A.LR. S.A. — D.R.D.P. lasi, pentru
anul urmator.

7.6.2.g. elaboreazd documentatia necesard achizitiilor publice pentru toate dotarile specifice din ACI,
respectiv: instalalii de cantdrire, tehnici de calcul, instrumente de misurare, aparate de verificat
valutd, echipamente de serviciu, etc.

7.6.2.h. monitorizeaza gi asigura:
i. functionarea instalatiilor de cantarire din ACI, conform normelor legislative,
it. testarea si funcfionarea corecta a aplicatiilor informatice utilizate in ACI,

lii. instruirea personalului operator pentru exploatarea in sigurant a tehnicii de calcul din
dotare, precum si exploatarea corecti a aplicatiilor informatice utilizate.

7.6.2.i. Asiguri prelucrarea §i centralizarea bazelor de date privind activitatea din ACl-uri.

7.6.2,j. Coordoneaza sistemul pentru emiterea Autorizatiilor Speciale de Transport (AST), atit la nivelu)
D.R.D.P. cit si la nivelul S.D.N., prin stabilirea unui cadru unitar de circulatie a documentelor
primare cat §i a documentelor emise;

7.6.2.k. Elibereazé AST-uri pentru transporturile rutiere cu depagiri de mase si/sau dimensiuni maxime
admise;

7.6.2.1. Emitere de Avize prealabile pentru S.D.N. si A.C.I. din cadrul D.R.D.P. Iasi, in vederea
eliberiirii AST-ului cu depagirea competentelor;

7.6.2.m.Informeazd personalul responsabil cu activitatea de emitere Avize si Autorizafii Speciale de
Transport din cadrul S.D.N. privind modificiri i completari ale legislatiei in vigoare, up-date la
aplicatia de stabilire a rutelor TransRoute, modul de evidentiere a tuturor documentelor emise si
modul de raportare, in conformitate cu procedurile si cerintele din adresele C.N.A.LR. - SA;

7.6.2.n. in desfagurarea activitatii sale indeplineste si alte atributii repartizate de catre Directorul General
Regional.

7.6.3. Biroul Recuperiiri Creante
Este subordonat sefului Departamentului Venituri..

Scop:
(1) Asigurarea masurilor pentru recuperarea creantelor inregistrate la DRDP lasi.

Atributii:

R\e
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7.6.3.a. reprezentarea juridica a DRDP lasi, in calitate de creditor, in fata autoritatilor jurisdictionale si a
altor institutii cu activitate juridica;

7.6.3.b. recuperarea sumelor reprezentand tariful de despagubire prevazut in procesele-verbale de
contraventie emise in baza OG nr. 15/2002(A) si a oricaror alte creante care au devenit executorii;

7.6.3.c. elaborarea documentatiei privind obtinerea titlurilor executorii in vederea recuperarii creantelor
DRDP lasi;

7.6.3.d. gestionarea dosarelor si a bazelor de date ce au ca obiect recuprerarea creantelor CNAIR prin
DRDP [asi;

7.6.3.e. acordarea consultanteifasistentei juridice, redactarea de opinii juridice cu privire la aspectele
legate de activitatea de recuperare a creantelor.

7.6.4. Serviciul Incasiri Venituri

Este subordonat sefului Departamentului Venituri,

Scap:

(1) urmiregte incasarea veniturilor proprii provenite din tarife de utilizare, tarife de despagubire.
Atribufii:

Asigura si rispunde de:

7.6.4.a. derularea Conventiilor incheiate, intre CNAIR-SA si distribuitorii de roviniete;

7.6.4.b. urmireste incasarea creanfelor aferente contractelor de plata a TURDN incheiate de DRP lasi i
DRP Bacéu,

7.6.4.c. contabilizarea veniturilor din TURDN;

7.6.4.d. derularea Conventiilor privind eliberarea de roviniete, incheiate conform Legii nr. 448/2006, cu
modificirile §i completdrile ulterioare, privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap: verificare dosare, utilizare aplicatie SIEGMCR, emitere roviniete;

7.6.4.¢. utilizare aplicatie SIEGMCR privind schimbiri numere inmatriculare autovehicule;

7.6.4.f. urmérirea incasdrii tarifului de despagubire din PVCC Cestrin privind operarea incasarilor,

restituirilor, societafilor radiate, insolventa, decese, etc., transmiterea Notificérilor prin aplicatia
ECTORIAN;

7.6.4.g. contabilizarea incasérilor din tarife de despagubire PVCC Cestrin;

7.6.4.h. elaborarea documentatiei privind recuperarea creantelor CNAIR conform legislatiei in domeniul
insolventei;

7.6.4.i. contabilizarea clientilor incerti intrati in insolventa cu Cerere de inscriere la Masa credala.
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Partea a I'V-a: Dispozitii finale §i tranzitorii

(1

2

)

4)

(%)

(6)

M

(8)

®

(10)

Structura organizatorici a D.R.D.P. lasi (organigrama + Regulamentul de Organizare si
Functionare), parte a structurii C.N.A.LR. S.A., se aproba de ciitre Adunarea Generala Extraordinari
a Actionarilor, conform prevederilor art. 14 alin. 5 lit. a din Statutul CN.A.LR., anexa la O.U.G. nr.
84/2003, aprobat prin Legea 47/2004 pentru infiintarea Companiei Nationale de Autostrizi si
Drumuri Nationale din Roménia S.A., prin reorganizarea Regiei Autonome “Administratia Nationala
a Drumurilor din Roménia”.

Organigrama D.R.D.P. lagi reprezintd schema grafici in toate detaliile a organizarii activitatii, a
subordondrii §i a legaturilor dintre compartimente §i constituie anexa la prezentul Regulament de
Organizare §i Funtionare al D.R.D.P. Iasi.

Organigrama D.R.D.P. lasi include structurile functionale dimensionate corespunzitor numéarului de
posturi aprobat, mentionat in cadrul fiecirui compartiment.

Relatiile intre structurile functionale reprezentate in organigrama D.R.D.P. lasi sunt relatii de
coordonare si subordonare.

Respectarea prezentului Regulament de Organizare si Functionare revine intregului personal al
D.R.D.P. lasi.

Urmdrirea respectirii Regulamentului de Organizare si Functionare al D.R.D.P. lasi revine
personalului de conducere din cadrul D.R.D.P. lasi.

Activitatea D.R.D.P. lagi se desfigoara in conformitate cu prevederile prezentului Regulament de
Organizare si Functionare §i a legislatiei in vigoare, iar functiile i meseriile specifice desfasurdrii
activitdii vor fi aprobate de Directorul General prin statul de functii al D.R.D.P. lasi in conformitate
cu grila de salarizare corespunzitoare, anexa la Contractul Colectiv de Muncé al C.N.A.LR. S.A. in
vigoare.

Sefii structurilor functionale au obligatia si actualizeze fisele posturilor angajatilor din subordine
conform atributiilor prezentului regulament.

Compartimentul Resurse Umane va multiplica §i va difuza prezentul Regulament de Organizare si
Functionare la toate structurile functionale din cadrul D.R.D.P. lasi.

Orice modificare a structuri organizatorice a D.R.D.P. lasi implicad modificarea corespunzitoare a
organigramei si Regulamentului de Organizare §i Functionare conform reglementirilog legale in
vigoare.

Pagina 52 din 53



COMPANIA NAT[ONA[_.R DE ADMINISTRARE A INFRASTRUCTURII RUTIERE SA
DIRECTIA REGIONALA DE DRUMURI SI PODURI IASI
REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Partea a V-a: Anexe

Anexa: Organigrama DRDP lasi.

Director Regional Executiv

vidiu Mugurel
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