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Directia Regionald Drumuri si Poduri Iasi, cu sediul in Iasi, Soseaua Nationali nr. 23,

organizeazd la sediul unitatii, in data de 22.05.2020, ora 10:00, concurs de angajare (examen -
dupa caz) pentru ocuparea postului :

- Arhivar -1 (un) post -pentru Serviciul Administrativ, Aprovizionare si Arhivé
Conditii :
-Studii medii + certificat (atestat, cursuri) arhivar
-cunostinte operare PC

Dosarul de inscriere trebuie si contindg :

-Cerere de inscriere la concurs/examen
-Copie dupd diploma de studii legalizata
-C.V., copie CI/BI
-cazier

-adeverintd medicald cd este apt de angajare pentru functia de arhivar.

Concursul va consta din : Proba scrisa

Incrieri si relafii suplimentare la serviciul Resurse Umane din cadrul DRDP Iasi telefon:
0232/214430
Inscrierile se fac pind cel tirziu la data de 21.05.2020, ora 10:00.

Tematica si bibliografia se vor procura de la serviciul Resurse Umane din DRDP Iasi.
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TEMATICA si BIBLIOGRAFIA pentru concursul de Arhivar de Ia DRDP Tasi

Tematica:

Atributiile personalului compartimentului de Arhiva;

Evidenta documentelor intrate in unitate;

Intocmirea Nomenclatorului Arhivistic si constituirea dosarelor;
Inventarierea Dosarelor si Predarea lor la arhiva unitatii;
Selectionarea documentelor a ciiror termen de pistrare a expirat;

Folosirea documentelor din depozitele de arhivi ale unititii;
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Piistrarea documentelor si organizarea depozitului de arhiva.

II. Bibliografie:
1. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

2. Instructiuni privind activitatea de arhivi la creatorii si detinatorii de

documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi 217
din 23 mai 1996.

Sef Serviciu Administrativ Aprovizionare Arhiva
Ec. Hauta Marian
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