C.N.A.LR SA-DRDP IASI

TEMATICA si BIBLIOGRAFIA
pentru concursul de promovare organizat in vederea ocupérii postului vacant de
Sef serviciu Resurse Umane in cadrul DRDP Iasi

TEMATICA

1. Dispozitii generale privind infiintarea C.N.A.LR. - S.A. prin reorganizarea Regiei Autonome
Administratia Nationald a Drumurilor din Roménia;

2. Incheijerea, executarea, modificarea, suspendarea §i Incetarea contractului individual de munci;
-Angajarea personalului in unitatile C.N.A.LR. S.A, conform legislatiei muncii in vigoare,
-Organizarea concursurilor de angajare / promovare, incheierea contractelor de munca, modificarea

/ suspendarea contractului individual de munca, delegarea / detasarea personalului angajat, trecerea in alta
munca / schimbarea locului de munca,
-Incetarea contractelor de munca
3. Gestionarea / Evidenta salariatilor prin Registrul electronic REVISAL
4. Dispozitii tranzitorii privind sistemul unitar de pensii;
-Metodologia de intocmire a doasarelor de pensionare pentru fiecare categorie de pensie: limita de
varsta, anticipata / partial anticipata, cu reducerea varstei de pensionare, boala, urmas etc.
-Incadrarea personalului pe grupe de munca / elaborarea adeverintelor privind incadrarea
personalului in grupa a Il - a de munca conform legistatiei muncii in vigoare in vederea pensionarii,
-Eliberarea adeverintelor privind sporurile primite de salariati in cadrul unitatii la intocmirea
dosarelor de pensionare.
5. Indemnizatia de somaj, masuri pentru prevenirea somajului, informarea si consilierea profesionald
a salariatilor;
6. Aplicarea prevederilor Contractului colectiv de munci nr. 301/25.09.2019 valabil la nivelul
CN.AILR-S.A
7. Aplicarea Codului de Etica, elaborarea si aplicarea R.O.F ~conform structurii organizatorice a
CN.AILR.SA./DRD.P.
8. Elaborarea si aplicarca Regulamentului Intern al CN.A.LR. - S.A.
9. Elaborarea organigramei si a Statului de functii aferent in cadrul C.N.A.LR. S.A./.D.R.D.P.
10. Elaborarea si aplicarea Procedurilor de lucru specifice activitatii de resurse umane in conformitate
cu sistemul SCIM :
11. Asigurarea pregatirii profesionale a salariailor. Planul anual de formare profesionald. Metodologia
de intocmire a Planului de formare profesionala anuala in cadrul unui D.R.D.P.
. 12. Cadrul legislativ privind contributiile sociale obligatorii;
13. Cadrul legislativ privind salarizarea.
14. Aplicarea sanctiunilor disciplinare in cadrul C.N.A.LR. — S.A./D.R.D.P. conform legislatiei muncii
in vigoare. Metodologia de cercetare a abaterilor disciplinare.

BIBLIOGRAFIA

1. Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii - republicare, cu modificirile si completdrile ulterioare;
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. Legea nr, 263/2010 - privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificérile §i completirile ulterioare;
Legea nr. 76/2002 - privind sistemul asigurdrilor pentru somaj si stimularea ocupdrii fortei de munci, cu
modificdrile si completirile ulterioare; ]

. Ordinul nr. 64/2003 pentru aprobarea modelului cadru al contractufui individual de munci, actualizat; _
O0.U.G. nr. 84/2003 pentru infiintarea Companiei Nationale de Autostrdzi i Drumuri Nationale d.m
Romania - §.A. prin reorganizarea Regiei Autonome Administratia Nationald a Drumurilor din Roménia,
aprobatd prin Legea nr.47/2004, cu modificirile si completirile ulterioare; .

. O.U.G. nr. 55/2016 privind reorganizarea Companiei Nationale de Autostrizi §i Drumuri Nationale dll‘}
Romdnia - S.A. si infiintarea Companiei Nationale de Investitii Rutiere - S.A., precum i modificarea si
completarea unor acte normative;

H.G. nr.905/2017, privind registrul general de evidenta a salariatilor, actualizati,

Legea nr. 288/2004, privind organizarea studiilor universitare, cu modificirile si completirile ulterioare;
Legea nr. 62/2011, a dialogului social — republicare, cu modificirile si completarile ulterioare;

. Contractul colectiv de munca nr.301/25.09.2019 valabi! la nivelul CN.A.LR.- S.A. {publicat pe site-ul
oficial al Companiei);

- 0.U.G. nr.111/2010 privind concediui si indemnizatia lunari pentru cresterea copiilor;

. O.U.G. nr.129/2000 privind formarea profesionald a adultilor, cu modificirile i completérile ulterioare;
. Codul Fiscal { Legea 227/2015) — Titlul V: Contributii sociale obligatotii ;

. Legea nr.165/2018 privind acordarea biletelor de valoare;

. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.158 din 17 noiembrie 2005 privind concediile si indemnizatiile de
asigurdri sociale de sinitate,




